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1. Bevezetés

Az informdciés onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL.
torvény (Info tv.) 30. § (6) bekezdés alapjan — figyelemmel az Info tv. 26.§-ara, és
Magyarorszag Alaptorvény VI. cikkére — Szatymazi Polgarmesteri Hivatal a kozérdekii

adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére az alabbi Szabalyzatot adom
ki.

2. A szabalyozas célja

1.1. A Szabalyzat célja, hogy Szatymazi Polgarmesteri Hivatal, (a tovabbiakban: Hivatal)
mukodése soran keletkezd kozérdekli adatok nyilvanossagat biztositsa, meghatdrozza a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét, valamint annak
biztositasa, hogy a torvényi szabalyozas keretei kozott személyes adatdval mindenki
maga rendelkezzen és a kdzérdekii adatokat mindenki megismerhesse.

1.2. Adatkezeld lehet a polgarmester, a jegyz6. Az Adatkezel6 a kozérdekli adatokat a Hivatal
utjan kezeli.

3. A szabalyzathatalya

2.1 A Szabalyzat hatalya Kiterjed:
a) a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztvisel6re, és munkavallalora (a
tovabbiakban: koztisztviseld).

b) a Hivatal teljes korti feladat- és hataskorének ellatasara.

C) a Hivatal kezelésében 1év6 kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.
Az Info tv. 27§-a (3) bekezdésben foglaltak alapjan, az adatkérés és kozlés nem okozhat "tizleti
tevékenység végzeése szempontjabdl aranytalan sérelmet" az adattulajdonossal szemben. Az atadott adatok,
csak az adatkérés céljat szolgalhatjak. Az Info tv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a

Szabalyzat hatalya a kdzhitelli nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott —
adatszolgaltatasra.

4. Ertelmezérendelkezések

3.1 Az értelmez0 rendelkezések tekintetében az Info tv. 3. §-a az iranyado.

5. Kozérdeki adatok kore

4.1 Az Adatkezeld, mint helyi Onkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo iigyekben, igy
kiilonosen:

a) az onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,
b) az onkormanyzati vagyon kezelésére,
C) akozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre,

d) a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan koteles eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

4.2 Az Adatkezeld rendszeresen elektronikusan vagy mas modon az Info tv-ben
meghatarozott terjedelemben kozzéteszi, tovabba erre irdnyuld igény esetén jelen
szabalyzat 5. pontjanak rendelkezései szerint hozzaférhetdvé teszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb, igy kiillonosen:

a) a hataskorére,
b) illetékességére,
C) szervezeti felépitésére,



d) szakmai tevékenységére,

e) annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére,
f) abirtokdban 1évé adatfajtakra,

g) ¢és a mikodésérdl szolo jogszabalyokra,

h) valamint a gazdalkodasara

vonatkozo adatokat.

4.3 Az Adatkezelének lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allami- vagy
szolgalati titokké nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkdzi szerz6désbol eredd kotelezettség
alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a kozérdekli adatok nyilvanossagahoz val6 jogot — az
adatfajtdk meghatarozasaval — torvény
a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsagi;

€) biincselekmények tildozése vagy megel6zése érdekében;

d) kornyezet vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiligyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcsolatokra;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz f{iz6d6 jogra tekintettel

korlatozza.

4.4 Az Adatkezeld a dontés megismerésére iranyuld igényt a dontés meghozatalat kovetden
elutasithatja, ha az adat tovabbi jovObeli dontés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatdé szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatdsat, igy kiilonosen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

6. Akozérdekid adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

5.1 A kozérdeku adatok szolgaltatasaért felelds szervezeti egységek és személyek kijeldlése

511 A kozérdekl adatok megismerését valamennyi allamhéztartasi korbe tartozo szervnek
kotelessége eldsegiteni. E feladatra megfeleld (informécios jogokra is kiterjedd)
szakértelemmel, illetve végzettséggel rendelkezd személyek keriiltek kijeldlésre.

5.12 A kozérdekii adatok szolgaltatasaért kijeldlt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

5.2 Azigénvyek fogadasa

521 Az Adatkezel a kovetkezd modon fogadja a kdzérdekii adat megismerésére iranyuld
igényeket:

a) a www.szatymaz.hu weboldalon az Onkormdanyzat/ nyomtatvanyok meniipont: A
kozérdekti adatok megismerésére irdnyulo igények intézésének rendje alpont alatt
kozzétett, a jelen szabalyzat 2. sz. mellékletét képezd nyomtatvany kitoltésével:

+  postai levélben Szatymazi Polgarmesteri Hivatal cimezve (6763 Szatymaz,
Kossuth utca 30.)
+ telefaxon,
+ elektronikusan,
+ személyesen benyujtva, illetve
b) szoban elbterjesztve.



http://www.szatymaz.hu/
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5.3Az

A szobeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) az igényelt adat a Hivaatal honlapjan mar kozzétételre keriilt,

b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd és az
1génylo szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

€) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik.

Amennyiben az igény szdban nem teljesithetd, az igényrol feljegyzést kell késziteni és
az igénylot lehetdleg mar az igény eldterjesztésekor nyilatkoztatni kell az 5.3.3., 5.3.4.
¢s 5.3.5. pontok szerinti koriilményekrol.

Az elektronikus uton elGterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

Az igények 5.2.1 pontban megjelolt formaban benyujthatok, de azoknak minden
esetben tartalmazniuk kell a 2. sz. melléklet szerinti informacidkat.

A szervezeti egység vezetdje, amennyiben megallapitja, hogy az igényelt adat a
szervezeti egységnél nem 4all rendelkezésre, az igényt 3 napon beliil koteles a targykor
szerint illetékes szervezeti egységhez tovabbitani.

Az igény elOterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

Ha az igény nem magyar nyelvii, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz
els6sorban a koztisztviselok nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek hianydban a
feladattal kiils6 szakembert kell megbizni.

1igények elbiralasa és teljesitése

531

5.3.2
5.3.3

534

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt felelés az igényt — annak tartalma alapjan

— az iktatast kdvetd 3 munkanapon beliil koteles megvizsgalni abbdl a szempontbol,

hogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) az igényelt adatoknak ki a kezeldje,

€) azigényelt adatok kozérdekii, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak minésiilnek-e,

d) megtalalhatok-e az internetes webhelyen,

€) a kért médon vannak-e tarolva az Adatkezeldnél, vagy feldolgozasuk sziikséges-¢,

f) azigényld elérhetdsége tisztazott-e,

g) atajékoztatast milyen formaban, modon kéri,

h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezeldnek kiilon koltséget, ha igen,
akkor ennek megtéritését az igényld vallalja-e.

Az adatszolgaltatast a kiadmanyozasi utasitasoknak megfelelden kell elokésziteni.

Ha az igény a kért modon nem teljesithetd, az igényldvel — elsdsorban telefonon vagy
e-mailben — fel kell venni a kapcsolatot, és a hianyzo adatokra vonatkozoan
nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat
pontosan megjeldlni, az adat szolgaltatasaért felelds koteles segitséget nyujtani.

Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. Ha az igénylé a felhivasban megadott
hataridon beliil nem nyilatkozik, az adat szolgaltatasért felelos a rendelkezésre allo
adatok alapjan teljesiti az igényt.

Az 1gényl6tdl egyértelmii nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek
megtéritését nem vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan
formaban és mddon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltséget az
Adatkezeldnek. Ha vallalja a koltségek megtéritését, kozolnie kell a személyazonositd
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5.3.5

5.3.6

5.3.7

5.3.8

539

5.3.10

5.3.11

5.3.12

5.3.13

53.14

5.3.15

5.3.16

adatait. A kotelezettségvallalast lehetéleg irasban (postai levél, telefax, e-mail) kell
teljesiteni.

Ha a kért adatot nem a polgarmester, vagy a jegyz0 kezeli, akkor errdl a tényrdl a
kozérdekt adatok szolgaltatasaért kijelolt felelos személy a lehetd legrovidebb idon
beliil, de legfeljebb 8 naptari napon belill tajékoztatja az igénylot.

Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekii adatok, vagy nem
kozérdekbdl nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak
indokaival egyiitt 8 napon beliil irdsban — amennyiben az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus uton értesiteni kell az igénylot.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdo meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvi igényld az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

Az adatszolgaltatast az adat szolgaltatasaért felelos tigy koteles elokésziteni, hogy a
kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény beérkezését kovetd legrovidebb idd
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tudjon tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szlikséges munkaerdforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, a meghatarozott
hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errél az igénylét az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely
intézménye vagy tagallama allitott eld, az adatkezeld haladéktalanul megkeresi az
Europai Unid érintett intézményét vagy tagallamat és errdl az igénylot tajékoztatja.

Ha a kozérdekili adatot tartalmazé dokumentum az igényld éaltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak atfogo, szamlaszintli, illetve tételes
ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok.
Erre valo hivatkozéssal az adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat
masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony
targyanak, a szolgaltatas €s ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése 1idopontjanak
megjelolésével is teljesithetd.

A tajékoztatasnak — lehetdség szerint — az 1gényld altal kivant technikai eszkozzel és
modon kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben).

Az adatszolgaltatasért felelos az adatigényld szamara az adatokba torténd betekintést
iigyfélfogadasi idében biztositja.

Ha az igény csak részben teljesithetd, az igényldt tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérdl és megismerhetdségének modjardl. Az
adatszolgaltatas soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdekii adatot
tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, akkor
a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az ligyintézés soran az Info tv. 29. §-aban irt hataridok betartasara fokozottan figyelni
kell. Ennek érdekében az igényldvel vald kapcsolatfelvételnek, illetve részletes
nyilatkozata beszerzésének, az igény megérkezésétdl szdmitva, legkésébb 5 napon
beliil meg kell torténnie.



5.3.17 A jegyzd rendszeresen ellendrzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését. Ennek
érdekében a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényekrdl és az Itv.
végrehajtasaval 0sszefliggd kotelezettségek teljesitésérdl az erre kijelolt koztisztviseld
a jegyz0 részére a targyévet kovetd év januar 31-ig az alabbi adattartalommal:

a) adatigénylések szama targykor megjeloléséve,
b) adatszolgaltatas formaja és az igénylok altal megtéritett koltségek Osszege,
€) elutasitott igények és azok indokai.

5.3.14. A jegyz6 évente, az adatvédelmi biztos kozleményében meghatarozott idopontig
értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosdgot az elutasitott
igényekrol, valamint az elutasitasok indokair6l.

7. Azlgényl6jogorvoslatilehetosége

6.1 Az Adatkozld koteles tajékoztatni az Igényldt arrdl, hogy amennyiben a kdzérdekii adatra
vonatkoz6 kérelmét nem teljesitik, a megtagadas kozlésétdl, ennek elmaradasa esetén a
kérelem eloterjesztésétdl szamitott 15 napos hataridé eredménytelen elteltétdl szamitott 30
napon beliil birdsaghoz fordulhat.

6.2 A perek elkeriilése érdekében az Adatkozld a kérelem teljesitésének elutasitasakor a
megtagadas jogszeriiségét ¢s megalapozottsagat indokolni koteles.

6.3 Ha a biroésag az Igényldé kérelmének helyt ad, hatarozatdban az Adatkezel6t a kért
kozérdekii adat kozlésére kotelezheti.

8. Adatvédelmi el6irasok

7.1 A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az igények teljesitéséhez, illetve az
igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Info tv. 29.
§

(1) bekezdésében meghatarozott ido elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden az
igényl6 személyes adatait tordlni kell.

7.2 Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges.

9. Az adatszolgaltataskoltsége

8.1 Amennyiben az adatszolgaltatas a kozérdekli adat masoldsa miatt az Adatkezelonek kiilon
koltséggel jar, e koltséget a kozérdekii adat igényldjével kell megtérittetni.

8.2 Az igény teljesitését a szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatarozott adatszolgaltatasért
felelds személy a 2. sz. melléklet szerinti adatlap eredeti példanyan a masolt oldal, illetve
darabszam feltiintetésével igazolja.

8.3 A kozérdekl adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét jelen szabalyzat
3. szamu melléklete tartalmazza.

8.4 A Kkoltségtérités Osszegét szamla alapjan atutalassal vagy készpénzben, hazipénztari
befizetéssel kell megfizetni.

8.5 A szamla kiallitdsanak alapjaul a 2. szamu melléklet 8.2. pont szerint kiegészitett eredeti
példanya, mint teljesités-igazolas szolgal.



10.Akozzétételilista és az adatok karbantartasa

9.1 A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet alapjan a kozzétételi listat a rendelet 2. szdmu
mellélete tartalmazza.

9.2 A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre keriilo adatokat az 1. sz. mellékletben
meghatarozott személyek kiildik meg a Szervezésre elektronikus tton.

9.3 A szervezési ligyintéz6 az adatokat haladéktalanul megjeleniti a honlapon.

9.4 Az Adatfelelds a szervezeti egységéhez tartozd kozzétételi egység adatainak a valtozasat
nyomon kdveti és azokat a jogszabalyban meghatdrozott idokozonként megkiildi az
Adatkozlo részére. Az Adatfelelés a honlapon torténd kozzétételt kovetden az adatok
pontossagat visszaellenorzi.

11.Zaré rendelkezések

101 A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekre els6sorban az informacios
onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény, a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kdézponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozd részletes
szabalyokrél szolo 305/2005. (XII. 25.) Korméanyrendelet, a kozzétételi listdkon
szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII.
27.) IHM rendelet, a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatod
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX.30.) Korméanyrendelet rendelkezései az
iranyadok.

Szatymaz 2019. januar 1.

polgarmester jegyzo



1. szamu

melléklet
A kozérdeki adatok szolgaltatasaért felelds személyek
2019. januar 01. napjatol
Szervezeti egység megnevezése Kozérdekiiadatszolgaltatasaért felelds
személy megnevezése
Gazdalkodas , pénziigy Gulyas Zsuzsanna
Igazgatés Dr. Czibere Marta

Telepiilés lizemeltetés
Szabados Laszlo

Szocialis Igazgatas Szanka Csilla




2. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO LAP
Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés 1dOPONLIA: ..ottt

Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrol masolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok atadasara csak egyféle — On altal valasztott médon — van lehetéség!)

Az elkészitett masolatot

személyesen postai uton, e-mail cimen keresztiil

veszem at.

A kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen kérek értesitést:
TelefonSzZAm: ...
L5 1 P
E-mail CIm: L

(E rovatok koziil értelemszertien csak egyet sziikséges kitolteni!)

Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilé koltségek megtéritését vallalom.

A kért adatszolgéltatast ....db............ kiadasaval teljesitettem / nem teljesitettem.

Adatfelelds
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3. szamu melléklet

A kozérdeki adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
2019. januar 01-t6l

Adathordozé megnevezése

Ft/db

Ad-es oldal masolasa

20 Ft AFA
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