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programja

Tisztelt Képviseld- testiilet!

Szatymazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat bels6 ellendrzési feladatainak ellatasat a Dél- Alfoldi
Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa végzi. A feladatellatast Szatymaz Kozség Onkorméanyzata és a Dél-
Alfoldi Kistérség Tobbeéla Tarsulasa kozott 1étrejott feladat-ellatdsi megallapodas szabalyozza az
idevonatkozo jogszabalyok alapjan.

A belsd ellendrzési vezetd elkészitette a Szatymazi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat 2026. évi belsé
ellendrzési tervét.

A Szatymazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzési terve kapcsolédik a Polgarmesteri
Hivatal ellendrzési programjahoz, tekintettel arra, hogy a gazdalkodasi és irattarazasi feladatokat a
Szatymazi Polgarmesteri Hivatal latja el.

A fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni ¢s az
alabbi hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

+ee/2025.(..........) SZRNO Kt. hatarozat

Targy: Szatymazi Roma Nemzetiség Onkormanyzat 2026. évi belsd ellenérzési tervének jovahagyasa

Hatarozati javaslat

Szatymaz Ko6zségi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete
megtargyalta a 2026. évi belst ellendrzési tervet és az eldterjesztés szerinti
tartalommal elfogadja.

Hataridd: 2025. december 31.
Felelbs: Palotas llona elndk

A hatarozatrol értesitést kap:
1. Palotas Ilona elnék

2. Dr. Makay Enikd jegyz6
3. Sziveri-Gajdan Lejla bels6 elien6r -
4. Irattar ) m O
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Szatymazi Roma Nemzetiségi Onkorményzat,
2026. évi Ellendrzési Programja

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsod kontrollrendszerér6l és belsod
ellendrzésérdl - 31. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a belsd ellendrzési vezetd — Osszhangban a
stratégiai ellenérzési tervvel — dsszedllitotta a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervet. A (2)
bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az éves ellendrzesi terv alapja a stratégiai ellendrzési terv €s a
kockézatelemzés alapjan felallitott prioritasok, valamint a belsd ellendrzés rendelkezésére 4116 eréforrasok.

A belsé ellendrzési feladatokat 2026. évben a Dél-Alfoldi Kistérség Tobbeeli Tarsulasa altal megbizott
belsé ellendr végzi, a képviseld-testiilet altal elfogadott bels ellendrzési terv alapjan.
Az éves kockdzatelemzést az 1, szamu melléklet tartalmazza.

A 2026. évi ellendrzések tipusai:

a) szabdlyszeriiségi ellendrzés: annak ellentrzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység
miikodése, illetve tevékenysége megfelelden szabalyozott-e, €s érvényesiilnek a hatalyos jogszabalyok,
belsé szabalyzatok és vezetdi rendelkezések eldirdsai;

b) rendszerellendrzés: az egyes rendszerek kialakitdsdnak, illetve miikddésének atfogd vizsgalata.

A stratégiai tervben foglaltak szerint a belsG ellendrzésnek 2026. évre vonatkozdan, kockdzatelemzés
alapjdn meghatdrozott prioritdsi teriilete a Szatymazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelésének
ellendrzése.

L. Szabdlyszeriiségi ellendrzés

Ellenériitt kiltségvetési szerv: Szatymazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Ellendrzés targya: az iratkezelés ellendrzése

Ellendrzdtt idoszak: 2025. év

Ellenérzés célja: annak megallapitdsa, hogy az iratkezelés soran a jogszabdlyban, illetve a szabélyzatban
foglaltakat betartottak-e.

Ellenérzés médszere: a szabalyzatok, iratok szaroprobaszeril vizsgalata

Ellenérzési program az iratkezelés ellendrzéséhez

1. Az 1995. évi LXVL térvényben, valamint a korményrendeletben meghatarozott k&vetelmények
teljesitésének részletes szabdlyait a kozfeladatot ellatd szerv altal készitett egyedi, vagy a részére
kotelezben elbirt egységes iratkezelési szabalyzat ¢s irattari terv (a tovabbiakban egyiitt: iratkezelési
szabalyzat) tartalmazza-e. Modositottik-e a szabalyzatot a kozfeladatot ellaté szervek az iratkezelés
4ltalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (X1I. 29.) Korm. rendeletnek megfeleléen.

7 Az irattari terv az iratkezelési szabalyzat kitelezé mellékletét képezi-e, azt évente feltilvizsgaltak-e.

3. A szerv vezetdje a szerv szervezeti és miikodési szabalyzatdban meghatarozta-¢ az iratkezelés
szervezeti  rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal osszefiiggd tevékenységekre vonatkozo
feladat- €s hataskoroket, tovabba kijelSlte-e az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetot.

4. Az tnkormanyzat iratkezelését ugy szervezték-e meg, hogy a szervhez érkezett, ott keletkezd, illetve
onnan tovéabbitott irat:

— azonosithatd, fellelési helye, utja kovethetd, ellenérizhet6 és visszakereshet6 legyen,

— tartalma csak az arra jogosult szaméra legyen megismerhetd,

_  kezeléséért fennalld személyi felelésség egyértelmilien megallapithaté legyen,

_ szakszerii kezeléséhez, nyilvantartisahoz, kézbesitéséhez, védelméhez megfelel feltételek
biztositva legyenek,

—  abeérkezett iratok megvaltoztathatatlansaga biztositva legyen, a rendszeres selejtezés elvégzésével
az irattari iratanyag felesleges felhalmozddasa megel6zhetd, a maradand6 értékd iratok megorzése
biztositott legyen,



— az ligyintézéshez, a dontések elokészitéséhez, a szervezet rendeltetésszerti miikodéséhez megfeleld

tamogatést biztositson.

5. Az Iratkezelési Szabalyzatban meghataroztik-e az adott szervhez érkezett killdemény - levél, tavirat,
fax, csomag stb. - 4tvételére vald jogosultsdgot és az atvétellel kapcesolatos teendoket.

6. Az Intézmény a hozza érkezett és az altala készitett iratokat az érkezés, illetve a keletkezés
idGpontjaban nyilvantartasba vette-e.

7. Iktatds céljara évente megnyitott, hitelesitett iktatokdnyvet, vagy iktatd programot haszniltak-e, az

iktatokonyv/program tartalmazta-e a 335/2005.(X11.29.) Korm.rendelet 39.§-dban foglaltakat, az

iktatoszam felépitése megfelelt-e a 335/2005.(X11.29.) Korm.rendelet 40-41.§-aban foglaltaknak.

Az iratot ellattak-e iktatdszammal és az irat egyéb azonosit adataival.

9. Az ligyintézés soran a selejtezhetd, valamint a maradandé értékdi, s ezért nem selejtezhetd iratokat az
irattari terv megfeleld tételébe besoroltdk-e, a tétel jelét az iraton feltiintették-e, és azt a
nyilvantartasba bejegyezték-e.

10. A nala keletkez$, nem selejtezhetd iratok készitésekor azok tartés megdrzését lehetdvé tevd
eszkozoket, anyagokat és eljarasokat alkalmaztak-e.

11. Az elintézett ligyek iratait - az irattdri terv szerinti rendszerezés és valogatds pontossiganak
ellenérzése mellett - irattaraban elhelyezték-e, s irattari anyagdnak szakszer(i é€s biztonsdgos
megOrzésérdl, valamint hasznalatra bocsatasardl gondoskodtak-e.

12. Az irattari anyagéanak selejtezhet6 részét, az irattari tervben megjeldlt irattari 6rzési id6 letelte utan, a
szerv nem selejtezhetd iratainak atvételére jogosult kozlevéltar (a tovabbiakban: illetékes
kozlevéltar) engedélyével kiselejtezte-e, a nem selejtezhetd irattari tételekbe tartozé iratokat a
kapcsolodé nyilvantartasokkal és segédletekkel egyiitt az illetékes kozlevéltarnak atadtak-e.

13. Elektronikus iratkezelés esetén kizardlag olyan iratkezelési szoftvert alkalmaztak-e, amely a kiilon
jogszabalyban meghatdrozott kévetelményeknek megfelel és tantsitvannyal rendelkezik. A
kozfeladatot ellatd szerv megsziintetése vagy feladatkérének megvaltoztatasa esetén a rendelkezd
szerv intézkedett-e az {rintett szerv irattdri anyagdnak tovabbi elhelyezésér6l, biztonsagos
megOrzésérodl, kezelésérdl és hasznalhatosagardl.

®

Szatymaz, 2025. oktober 14.

Sziveri-Gajdan Lejla
Bels6 ellendrzési vezetd



1. szamu melléklet

Kockdzatelemzés a Szatymazi Roma Nemzetiségi Onkorményzat
2026. évi belsd ellendrzési munkatervéhez

Szatymaz Kozség Onkormanyzata
Kockazati tényezok Sily Kockazat Osszesen
1 Kontrollok értékelése 5 2 10
2 Valtozas, itszervezés 4 1 4
3 Rendszer komplexitas 4 2 8
4 Kolcsonhatas mas rendszerekkel 3 3 9
5 Koltségszint 3 2 6
6 Kiilsé fél altal gyakorolt befolyas 2 3 6
7 El6z6 ellenérzés Ota eltelt id6 2 2 4
8 Vezetdség aggalyai a rendszer miikodésével 3 2 6
9 Pénziigyi szabalytalansagok valdsziniisége 4 3 12
10 Jov6beni dontésekre gyakorolt hatas 3 3 9
11 Munkatarsak tapasztalata képzettsége 3 3 9
12 Kozvélemény érzékelése 4 2 8
Osszesen 91
Kockdzatkezelési mdtrix a Szatymazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2026. évi belsd ellendrzési
munkatervéhez
Valoszinliség Magas (8-16)
biztos
bekovetkezés
Koézepes 5-7) Nem vizsgéalando
esetleges tertilet
bekovetkezés
Alacsony (0-3) | Nem vizsgalando Nem vizsgalandé
ritka tertilet tertilet
bekovetkezés
Alacsony (1-50) Kozepes (51-75) Magas (76- 100) nagy
jelentéktelen mérsékelt




Kockdzatelemzés a Szatymazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
2026. évi belsd ellendrzési munkatervéhez

Ellendrzés | Ellendrzott szerv Azonositott kockdzati Ellendrzés tipusa | Ellendrzés tirgya
éve tényezok
2026 Szatymazi Roma | Mikidési Szabalyszerliségi | Az iratkezelés
Nemzetiségi Kontrollok értékelése ellen6rzés ellendrzése
Onkorményzat Rendszer komplexitas
Pénziigyi
szabdlytalansagok
val6sziniisége
Munkatarsak
tapasztalata képzettsége
Sor Kockézati tényezok Szatymazi Roma Nemzetiségi
SZam Suly Kockézat
1 Kontrollok értékelése 5 2
2 Valtozas, atszervezés 4 1
3 Rendszer komplexitas 4 2
4 Kolcsnhatds mas rendszerekkel 3 3
5 Koltségszint 3 2
6 Kiilso fél altal gyakorolt befolyas 2 3
7 El8z6 ellentrzés ota eltelt id6 2 2
8 Vezetdség aggalyai a rendszer mitkodésével 3 2
9 Pénziigyi szabélytalansigok valészinlsége 4 3
10 J6v6beni dontésekre gyakorolt hatas 3 3
11 Munkatérsak tapasztalata képzettsége 3 3
| 12 Kozvélemény érzékelése 4 2

A képvisel6 - testiilet altal elfogadott kockézatelemzés alapjan meghatarozott, stratégiai tervben szerepld
belsé ellendrzések:

—  Szatymazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelésének ellendrzése.

Szatymaz, 2025. oktober 14.




Szatymazi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat

2026. évi belso ellendrzéshez

Kockdazatot general6 események (kockazati tényez6k) meghatdrozasa
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 3.§, 7§ (1) bekezdésben foglaltak alapjén

Miikidési

Valtozas, atszervezés,

Rendszer komplexitis Kolcsonhatas
mas rendszerekkel

Kiils6 fél altal gyakorolt befolyas
Vezetdség aggalyai a rendszer
miikodésével kapcsolatosan
Munkatarsak tapasztalata képzettsége

Jogszabélyok vagy egyéb szabalyozok hibai, hidnyosségai,
ellentmondasok

Szabélytalan kotelezettségvallalas, ellenjegyzési, eljarasi hibak

Belsd kontrollrendszer nem megfelelé miikddése

Targyi feltételek hianya, vagyontargyak elhasznalodéasa

Kéltségvetési elvonas, allami tdmogatasok csokkenése

Informatika/ Kommunikdcio
Rendszer komplexitas Kolcsdnhatéas
mas rendszerekkel

Kiils6 fél altal gyakorolt befolyas
El6z6 ellendrzés 6ta eltelt idd
VezetOség aggalyai a rendszer
miikodésével kapcsolatosan
Munkatarsak tapasztalata képzettsége
Kozvélemény érzékelése

A honlap nem tartalmazza a kézérdek és a kozérdekbdl nyilvanos
adatokat

Nem megfelel6 a kapcsolatuk a kiils6 szervekkel, partnerekkel,
tigyfelekkel

Adatok nem elérhetdek, az adatokat nem lehet visszaallitani, adatok
megsemmisiilése

Nem biztositjak a feladatellatashoz sziikséges anyagi-technikai
eszkozoket

Nem hoznak létre, és nem miikdtetnek megfeleld szinvonali
adatvédelmi, informacids rendszert

Megfeleloségi

Kontrollok értékelése

Rendszer komplexitas KélesOnhatas
mas rendszerekkel

El6z6 ellentrzés ota eltelt idd
Vezetoség aggalyai a rendszer
miikddésével kapcsolatosan

Nem jogszabalynak, szabalyzatnak megfeleld a miikodés, szabalyozas
hianya

Elérhetetlen célkitlizések, részben megvaldsulé feladatok, miikodési
folyamatok nem hatékony kialakitasa

A feladatellatashoz elégtelen a rendelkezesre all6 forrds

Informécidhidny, megalapozatlan, késén meghozott déntések

Elézmények ismeretének hianya, elmaradt feladatok, elégtelen
informacidaramlas

Pénziigyi

Koltségszint

Kiilsé fél altal gyakorolt befolyas
El6z6 ellen6rzés ota eltelt idd
Pénziigyi szabalytalansagok
valdsziniisége

Munkatarsak tapasztalata képzettsége

Koltségvetési megszoritasok, elvonasok

Plusz feladat vallalasa, jogszabaly szerint kitelezé ellatasa év kozben

Intézménvfinanszirozasi problémak

Tamogatasok elvesztése

Lopas, csalas, sikkasztas, leltdrhiany

Személyi

Valtozas, atszervezés

E16z6 ellenérzés 6ta eltelt idod
Vezetoség aggalyai a rendszer
miikodésével kapesolatosan
Munkatarsak tapasztalata képzettsége
Kozvélemény érzékelése

A munkavégzést nem egyértelmii szabalyzatokkal és folyamatlefrasokkal
szabalyozzak

Munkakéri leirdsok nem teljeskoriiek

Nem megfeleld képzettség és tapasztalat

Kulcsszerepet bet6ltd munkatarsak elvesztése

Tihlzott leterheltség

Magas fluktuécio, betegség miatti hidnyzas

Kozvélemény
Kolesonhatas més rendszerekkel
Kozvélemény érzeékelése

Negativ lakossagi visszhang

Szolgaltatasi szint nem megfelelossége

Bizalomvesztés




Szatymazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
2026. évi
Ellendrzési terv idorendi tablizata

Ellendrzés tipusa, Ellendrzott koltségvetési szerv: Szatymazi Roma Nemzetiségi Onkorményzat
megnevezése: Ellenérzott idoszak: 2025. év

Szabalyszerliségi Az ellendrzés célja: annak megallapitdsa, hogy az iratkezelés sordn a
ellendrzés jogszabalyban, illetve a szabdlyzatban foglaltakat betartottak-e.

. o Kockadzati tényezok: a jogszabélyban foglaltak figyelmen kiviil hagyasa,
Iratkezelés ellendrzése szablyozés hidnyosségai.
Ellenorzés idépontja: 2026. aprilis

Ellendrzést végzi: Sziveri - Gajdéan Lejla belso ellenor

Szatymaz, 2025. oktober 14. Készitette:
Sziveri-Gajdéan Lejla
Bels6 ellendrzési vezetd

Jovahagyva: 2025.......ccceniiiennnnnn.

Szatymazi Roma Nemzetiségi Onkorményzat
Elnok




