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Szatymaz Kozség Képvisel6-testiiletének
Szatymaz

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Sziveri- Gajdan Lejla okleveles pénziigyi revizor az éves ellendrzési tervnek megfelelden
elvégezte az Onkorményzat és a hivatal kockazatkezelési rendszere ellendrzését. A belsé
ellendrzési jelentés jelen eléterjesztés mellékletét képezi.

Az ellendrzési jelentésben a belsé ellendr javaslatot fogalmazott meg, mely szerint az
dllamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 109. § (6) bekezdése felhatalmazza az
onkormanyzatokat, hogy rendeletben szabéalyozzdk a kiadasok készpénzben torténd
teljesitésének rendjét.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy az alabbi hatdrozati javaslatot elfogadni
sziveskedjen.

Hatarozati javaslat

Szatymaz Kozség Képviselo-testillete megtargyalta Sziveri
Gajdan Lejla bels6 ellendr éltal elkészitett Szatymaz Kozség
Onkorméanyzata kockazatkezelési rendszere ellenérzésérol
sz010 jelentést és az alabbi dontést hozta:

Szatymaz Ko6zség Képviseld-testiilete az onkormanyzat
és a hivatal kockazatkezelési rendszere ellendrzésérdl szo6lo
belsd ellendrzési jelentést az elterjesztés melléklete szerinti
tartalommal megismerte és azt jovahagyja.

A hatarozatrol jegyz6konyvi kivonaton értesiil:
1. Barna Kéroly polgarmester
2. Dr. Makay Eniké jegyzd
3. Sziveri- Gajdan Lejla belsé ellendr
4. Irattar

Szatymaz, 2025. 12. 04. AL N
dr. Makay Enik6 2
jegyzo |
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rendszerrel  kapcsolatos szabélyozésok,



A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl ¢€s belsé ellenérzésérdl szold 370/2011.
(X11. 31.) Korm. rendelet 2. § 12. pontjaban foglaltak alapjan az integrélt kockazatkezel€ési
rendszer olyan folyamatalapi kockazatkezelési rendszer, amely a szervezet minden
tevékenységére kiterjed, egységes modszertan és eljardsok alkalmazasival, a szervezet
célkitlizéseinek és értékeinek figyelembevételével biztositja a szervezet kockézatainak teljes
kot azonositésat, azok meghatérozott kritériumok szerinti értékelését, valamint a kockazatok
kezelésére vonatkozo intézkedési terv elkészitését €s az abban foglaltak nyomon kévetését. A
14. pontban foglaltak alapjén a kockazatelemzés a bels§ ellendrzés altal alkalmazott objektiv
modszer az ellen6rizendd teriiletek kivalasztasara, amely meghatérozza a koltségvetési szerv
tevékenységében €s belsd kontrollrendszerében rejldé kockazatokat.

A 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 3.§-dban foglaltaknak megfeleléen a Jegyz6 a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitotta - a szervezet minden szintjén érvényestls —
kockézatkezel€si rendszert.
Az allamhéztartasré] sz616 2011. évi CXCV. torvényben (Aht.) kapott felhatalmazés alapjéan,
figyelembe véve a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében foglaltakat elkészitette
Szatymaz Kozség Onkormdnyzata és a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal ,Infegradlt
kockdzatkezelés eljdrdsrendjérdl szolé szabdlyzata”-t melynek célja, a kockazatkezelési
eljdrds meghatarozasa.
A szabalyzat médositasokkal egységes szerkezetben 2019.01.01-t6] hatdlyos és részletesen
tartalmazza az alabbiakat:
A kockazatkezelés célja, tartalma
A kockazat fogalma
A kockazat kezel6je — kockazatok folyamatgazdai
A kockéazatkezelési hatokor
A kockézatok kezelésének folyamata
Kockazatelemzési modszertan
Kockazatkezelési stratégia
Monitoring
. Zaro rendelkezések
Mellékletek:

— kockazatot generdld események (kockazati tényez6k) meghatdrozéasa

—~ kockéazatelemzés az éves belsd ellendrzési munkatervhez

— kockéazatkezelési matrix az éves belsé ellenérzési munkatervhez

— megismerési és felel6sségvallaldsi nyilatkozat

00N O R W

A Hivatal jegyzbje az 4llamhaztartdsrél szoloé 2011, évi CXCV torvény 69.§- 71.8, az
allamhéziartss mikodési rendjérsl sz616 368/2011, (XII. 31.) Korm. rendelet, a kéltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerér6l és belsé ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet valamint az 2011. évi CLXXXIX. Torvény alapjan elkészitette a Szatymazi
Polgarmesteri Hivatal ,,Bels6 kontrollrendszer Szabalyzatat”.

A Bels§ kontrollrendszer Szabalyzat, mely médositasokkal egységes szerkezetben
2025.01.01-t81 hatalyos tartalmazza az aldbbiakat :

— a belsd kontrollrendszer fogalma,

— szabalyzatok felsoroldsa,

— avezetbi beszdmolasi rendszer hasznélata a nyilatkozat elkészitéséhez,

— az 6nellen6rzés hasznalata a nyilatkozat elkészitéséhez.



Mellékletek:
1. szami melléklet: nyilatkozat a belsd kontrollrendszer miikdésérdl

2. szamt melléklet: ellendrzési nyomvonal

A Belsd kontrollrendszer Szabilyzat 2. szamt mellékletét képezd ellendrzesi nyomvonal a
koliségvetési szerv mikodési folyamatainak tdblazatba foglalt leirasa, mely tartalmazza 2
felel§sségi és informacios szinteket és kapcsolatokat, valamint az iranyitdsi €s ellendrzési
folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kdvetését s utélagos ellendrzesét.

Az ellendrzési nyomvonal a szervezet miikédési és gazdalkodasi folyamataira vonatkozoan
tartalmazza az egyes tevékenységeket, azok feleldsét, ellenérzését, nyomon kévetését €s a

kapcsolédo dokumentumokat.

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérél és belso ellenbrzésérdl szolo 370/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: rendelet) 22.§ (1) a) pontjaban foglaltaknak
megfeleléen a belsd ellendrzési vezet6 elkészitette a Belsé Ellen6rzési Kézikonyvet
(tovabbiakban: kézikényv).

Szatymaz Kozség Onkorményzata, a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal, valamint a Dank6
Pista Miivelodési Haz és Konyvtar belsd cllendrzési feladatait a Dél-Alfoldi Kistérség
Tébbeélt Tarsulasa keretein belill latja el, melyrél az 51/2024. (X1.28.) P.T. szamd
hatdrozattal elfogadott Dél-Alfoldi Kistérség Tobbeél Tarsulasa (Tarsulés) Térsulési
Megéllapodésaban rendelkeznek.

A koliségvetési szervek belso kontrollrendszerér8l és belsé ellendrzésérbl sz6l6 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 56.§ (7) bekezdésében foglaltak alapjan ,,4 térsult feladatelldtds
esetén a tdrsulds dltal végzett ellendrzéseimél elegendd egy belst ellendrzési kézikdnyv
alkalmazdsa, amelyet a tdrsulds munkaszervezeti feladatdt elldts, vagy kozos feladatelldtds
esetén a feladatelldtdst végzo, intézményi tarsulds esetén az intézmény székhelye szerinti
onkormdnyzat dltal kijelolt koltségvetési szerv vezetdje hagy jovd.” az Egytittm{ikdési
megéllapodas a Dbelsd cllendrzési tevékenység elldtdsara” dokumentumban  felsorolt
dnkormanyzatok €s koltségvetési szerveik, valamint a Tarsulds és koltségvetési szervei
részére egy belsd ellendrzési kézikonyv késziil.

A belsé ellenérzési kézikonyvet a Téarsulds munkaszervezeti feladatait ellato Koordinacios

Kozpont igazgatdja hagyta jOva.

A rendelet 17.§ (2) ) pontjaban foglaltaknak megfeleléen a kézikonyv IV. pontja tartalmazza
a tervezés megalapozasahoz alkalmazott kock4zatelemzési modszertant.

A rendelet 7.8 (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a koltségvetési szerv vezetdje
felmérte és megallapitotta a koltségvetési szerv tevékenységében rejld és szervezeti célokkal
osszefiiggd kockdzatokat, melyeket tovabbitott a belsd ellenbrzési vezetd felé.

A belsé ellenérzési vezetd a rendelet 19.§ (4) bekezdésében, a 22. § és a 29.§-ban
foglaltaknak megfeleléen clkészitette a kockézatelemzéssel al4tdmasztott stratégiai és éves
ellendrzési terveket.

A 31. § (2) bekezdésben foglaltaknak megfelelden az éves ellendrzési terv a stratégiai
ellentrzési tervben €s a kockézatelemzés alapjan felallitott prioritdsokon alapult. A (4) a)
pontjaban foglaltaknak megfelelden az ellendrzési terv tartalmazta az cllendrzési tervet
megalapozé elemzések €s a kockézatelemzés eredményének osszefoglalé bemutatdsat.

A koltségvetési szerv vezetSje kitsltotte a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 1. szama
mellékletének nyilatkozatat, melyben értékelte az integralt kockézatkezelési rendszert.



A Hivatal jegyzbje kiilsé szakérté bevondsdval elkészitette az Informdci6biztonsagi
Szabdlyzatot, melynek célja azon alapvetdé biztonsdgi normék és mikodési keretek
meghatarozésa, melyek érvényesitésével a Hivatal elfogadhaté szintre cs6kkentheti az altala
végzett adatkezelés és adatfeldolgozas kockézatait, egyuttal hozzéjérulnak a vonatkozo
jogszabalyokban eldirt kévetelmények teljesitéséhez.
A 2021.04.18-t6] hatdlyos szabalyozds aldbbi pontjai részletesen kitémek az informatikai
rendszerrel kapcsolatos kocké4zatokra:

— 1.3. a cselekvési tervvel kapesolatos kockazatkezelési stratégia,

— 1.4.1 kockazatértékelés,

— 1.4.2 az elektronikus informdaciés rendszerek biztonsagaért felels személy feladatai a

kockdzatelemzés és kockazatkezelés soran,

— 2.4 biztonsagi osztalyba sorolds a kockazatok fliggvényében,

- 2.11 tesztelés és felligyelet,

~ 4.2.3 konfiguricidvaltozasok felligyelete (valtozédskezelés),

— 4.6 az elektronikus informdécios rendszer mentései,

— 5.2.1 feliigyeleti eszkozok,

— 5.5 kartékony kédok elleni védelem.

Osszegezve: a 370/2011, (XII. 31.) Korm. rendelet 3.§-aban foglaltaknak megfeleléen a
Jegyzé a belsd kontrollrendszer keretében kialakitotta - a szervezet minden szintjén
érvényesiilé — kockazatkezelési rendszert.

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvényben (Aht.) kapott felhatalmazas alapjéan,
figyelembe véve a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérol
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében foglaltakat elkészitette
Szatymaz Kozség Onkormanyzata és a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal ,Integrdlt
kockdzatkezelés eljdrdsrendjérél szol6 szabdlyzata”-t melynek célja, a kockézatkezelési
eljaras meghatarozésa.

A Hivatal jegyzbje az dllamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV torvény 69.§- 71.§, az
dllamhAztartas mitkdési rendjérél szol6 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet, a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérsl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet valamint az 2011. évi CLXXXIX. Térvény alapjan elkészitette a Szatymazi
Polgarmesteri Hivatal ,,Bels6 kontrollrendszer Szabélyzatat”.

Az ellenérzési nyomvonal a szervezet gazdalkodasi folyamataira vonatkozéan tartalmazza az
egyes tevékenységeket, azok felelését, ellendrzését, nyomon k&vetését és a kapesolodo
dokumentumokat. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és bels6 ellenSrzésérdl
sz616 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: rendelet) 22.§ (1) a) pontjaban
foglaltaknak megfeleléen a belsé ellendrzési vezet$ elkészitette a Belsé Ellendrzési
Kézikonyvet. A rendelet 17.§ (2) c) pontjaban foglaltaknak megfeleléen a kézikonyv IV.
pontja tartalmazza a tervezés megalapozaséhoz alkalmazott kockdzatelemzési médszertant.

A rendelet 7.§ (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a koltségvetési szerv vezetlje
felmérte és megéllapitotta a koltségvetési szerv tevékenységében rejlé és szervezeti célokkal
Osszefliggd kockézatokat, melyeket tovabbitott a belsé ellendrzési vezetd felé.

A belsd ellendrzési vezetd a rendelet 19.§ (4) bekezdésében, a 22. § és a 28.§-ban
foglaltaknak megfeleléen elkészitette a kockézatelemzéssel aldtAmasztott stratégiai és éves
ellenérzési terveket.

A 31. § (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az éves ellendrzési terv a stratégiai
ellendrzési tervben és a kockdzatelemzés alapjan felallitott prioritdsokon alapult. A (4) a)



pontjaban foglaltaknak megfelelden az ellendrzési terv tartalmazta az ellendrzési tervet
megalapozo elemzések és a Kockazatelemzés eredményének sszefoglalo bemutatasat.

A koltségvetési szerv vezetdje kitsltotte a 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet 1. szami
mellékletének nyilatkozatat, melyben értékelte az integralt kockéazatkezelési rendszert.

A Hivatal jegyzéje kiilsé szakértd bevonasival elkészitette az Informéciobiztonsagi
Szabalyzatot, melynek célja azon alapvetd biztonsdgi normak és miikodési keretek
meghatérozasa, melyek érvényesitésével a Hivatal elfogadhat6 szintre csokkentheti az altala
végzett adatkezelés €s adatfeldolgozds kockézatait, egytttal hozzéjarulnak a vonatkozd
jogszabalyokban eldirt kvetelmények teljesitéséhez.

Az ellen6rzott idészakban az ellendrztt teriiletekért felelés vezetbk neve, beosztisa: Barna
Karoly — polgarmester, Dr. Makay Eniké — jegyzo.
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Szeged, 2025.11.17. i;,\,;uui ( 701_.[ ';{,. e
Sziveri-Gajdin Lejla
Belsé ellendr

Zdradék
A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - 2 koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és

belsé ellendrzésérdl-

42. § (1) bekezdésében foglaltaknak —megfeleléen megkiildstt  belsé ellendrzési
jelentéstervezet tartalmat megismertem, egyuttal tudomasul veszem a bekezdéseiben
foglaitakat:

(2) Az érintettek észrevételeiket a jelentéstervezet kézhezvételétd]l szamitott 8 napon beliil
kotelesek megkiildeni a belsd ellenbrzési vezetd részére.

(3) Indokolt esetben a belso cllenbrzési vezetd a (2) bekezdésben meghatérozottnal hosszabb,
legfeljebb 30 napos hataridot is megallapithat.

(4) Soron kiviili ellendrzés esetén a belsd ellendrzési vezetd a (2) bekezdésben
meghatérozottnal rovidebb hatarid6t is megallapithat.

(5) A jelentéstervezet megkiildésére vonatkozd kisérd levélben fel kell hivni az ellendrzétt
figyelmét arra, hogy a hatarid6 elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni és a nemleges
valaszt is jelezni kell a hatdriddn beliil, valamint az észrevételek megkiildésével egy idSben
lehet6sége van a 43. § (1) bekezdése szerinti egyeztetd megbeszéles kezdeményezésere.

(6) Amennyiben az érintettek nem tesznek érdemi ¢szrevételt a jelentéstervezetre, akkor a
nemleges valaszukkal egylitt — amennyiben a jelentéstervezet megéllapitdsokat vagy
javaslatokat tartalmaz az érintett szervezeti egység vonatkozasaban — mar az intézkedési
tervet is elkészithetik és megkiildhetik az ellenbrzést végzd szerv vagy szervezeti egyseg
részére a megadott véleményezési hatariddn beliil.

(7) Az észrevétel elfogadasarél vagy clutasitasarol a vizsgilatvezeté dont, amelyr6l az
észrevételezési hataridé lejartatol szdmitott 8 napon bellill az érintetteknek frasbeli
tajékoztatast ad és indokolja az el nem fogadott sszrevételeket vagy kezdeményezi a 43. §()
bekezdése szerinti megbeszélés Osszehivéasat.

(8) Az elfogadott sszrevételeket a vizsgalatvezetd stvezeti az ellen6rzési jelentéstervezeten.
Az érintettek észrevételeit, illetve a vizsgélatvezeté vélaszat csatolni kell az ellendrzés
dokumentacidjahoz.

43. § (1) Amennyiben az érintettek részérdl a megéallapftdsokat vitatjak, akkor egyeztetd
megbeszélést kell tartani, barmelyik fél kezdeményezésére.



(2) Az egyezteté megbeszélésen részt vesz a vizsgélatvezetd, az ellendrzést végzd belsd
ellenérok, az ellendrzést végzd szerv belsd ellendrzési vezetdje, az ellenérzott szerv, illetve
szervezeti egység vezetSje, irdnyitott szervnél végzett ellen6rzés esetén annak belsd
ellendrzési vezetdje, valamint a vizsgélatban érintett egységek vezetdi és sziikség szerint mas
olyan személy, akinek meghivésa a vizsgalat tArgya vagy megallapitdsai miatt indokolt. Az
egyeztetd megbeszélésrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a megbeszélés
eredményét. A jegyzokonyvet csatolni kell az ellendrzési jelentéshez.

(3) Indokolt esetben a belsd ellenbrzési vezetd az észrevételek 4tvezetése utan a
jelentéstervezetet az érintetteknek ismételten megkiildheti visszamutatds céljdbdl 5 napos
hataridével,

(4) Az ellenbrzési jelentést, illetve annak kivonatét a vizsgélatvezetd és a vizsgélatot végzd
valamennyi ellendr aldirdsat kovetden a belsd ellendrzési vezeté hagyja jova és megkiildi a

koltségvetési szerv vezetdje részére.

44. § (1) A koltségvetési szerv vezetGje a lezart ellendrzési jelentést vagy annak kivonatat
megkiildi:

a) irdnyitott, illetve feliigyelt koltségvetési szerv ellenérzése esetén az ellendrzott szerv
vezet6jének, illetve

b) sajét szervezet ellenérzése esetén az ellenérzétt szervezeti egység vezetdjének, tovabbd

¢) annak, akire vonatkozéan megéllapitist vagy javaslatot tartalmaz,

és sziikség esetén felkéri az intézkedési terv elkészitésere.

(2) Amennyiben az ellendrzés soran biintetd-, szabilysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljards meginditésara okot adé cselekmény, mulasztis vagy hidnyossdg gyanuja meriil fel, az
nem befolyasolja az ellendrzés lezarasat.

(3) A koltségvetési szerv vezetbje — a belsS ellendrzési vezetd véleményének kikérésével —
donthet gy, hogy a lezart ellendrzési jelentést vagy annak kivonatdt nyilvanossagra vagy
harmadik fél tudomdséra hozza az adatvédelemre vonatkozé jogszabélyok

figyelembevételével.
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