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Szatymaz Kozség 2024. évi Belsé ellenérzésérol

A fiiggetlenitett belsd ellen6rzés feladata, hogy tevékenységével segitse a szervezetet a
vezetdi dontések megalapozasdban, a belso tartalékok feltarasaban, az eszkozok hatékony
felhasznaldsaban, a hidnyossagok és szabalytalansdgok megel6zésében, a karos
kovetkezmények elhéritasdban, csokkentésében, a vagyoni pénziigyi helyzet megfeleld
szdmbavételében és megallapitasaban.

Szatymaz Kozség bels6 ellendrzését 2024. évben a Szegedi Kistérség Tobbcéli Tarsulasa
Koordinaciés Kozpont Igazgatdja altal megbizott belsé ellendr végezte, a képviseld-testiilet
altal elfogadott belso ellendrzési terv alapjan.

A fuggetlen belsé ellendrzés feladatai kiterjedtek: a munkaligyi dokumentumok, a
leltarozasi és selejtezési folyamatok, a 2024. évi koltségvetés tervezése, valamint a
gépjarmiivek, haszonjarmiivek és kisgépek hasznalati rendjének ellendrzésére.

Ellenérzések targykore és célja: annak megéllapitasa, hogy a munkaiigyi dokumentumokat a
jogszabalyban illetve a szabalyzatokban foglaltaknak megfelelden vezetik-e. A leltarozas és a
selejtezés lebonyolitdsa megfelelt-e a jogszabalyban, valamint a szabalyzatokban
foglaltaknak. Szatymaz Kozség Onkorméanyzata, a Danké Pista Miivelddési Haz &s Konyvtar
és a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal 2024. évi koltségvetésének tervezése a jogszabalyban
foglaltaknak megfelelden, megalapozottan tortént-e, megteremteti-e a feladatellatas feltételeit.
Az Onkorményzata tulajdondban, hasznalataban lév6 gépjarmiivek, haszonjarmiivek
haszndlata sorén betartottdk-e a jogszabalyban és a helyi szabalyzatokban foglaltakat.

Az ellenérzések jogszabalyi alapjai: az ellen6rzések az allamhaztartasrol szolé 2011. évi
CXCV. térvény, az allamhaztartasrol sz916 torveény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet, az &llamhdztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérol szolé 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet, Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény, a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény, az informacios onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény, a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,
az 4llami és a hivatali szervek elektronikus biztonsagardl sz0l6 2013 évi L. térveny, a kozuti
gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, az erdészeti és haldszati erégépek ilizemanyag- €s
kendanyag- fogyasztdsénak igazolas nélkiil elszamolhat6 mértékérdl szoldé 60/1992. (IV.1.)
Korm.rendelet, valamint a koztisztviseldkrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény eldirdsai

alapjan torténtek.

A belss kontrollrendszer miitkédésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan az alabbiak
szerint:
_ 2 belsd kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasdgossdganak, hatékonysaganak
és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;
— a bels kontrollrendszer 6t elemének értékelése.
A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta kontrollkérnyezetét, de a hivatal minimalis
létszdma miatt a feleldsségi és hatdskori viszonyok feladatok nem tudnak elkiiloniilni
egymastol. Elkészitette és aktualizalta a koltségvetdsi szerv szabalyzatait, ellenérzési
nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikodési folyamatainak tabldzatba foglalt leirasa,
amely tartalmazza kilonosen a felel6sségl es informacioés szinteket és kapcsolatokat,
iranyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését és utolagos
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ellendrzését. Szabalyozta a szabélytalansagok kezelésének eljarasrendjét, amely - a fejezetet
iranyité szervek kivételével - a koltségvetési szerv szervezeti €s miikodési szabalyzatanak
mellékletét képezi. A kockézati tényezdk figyelembevételével kockdzatelemzést végzett,
melynek soran felmérte és megallapitotta a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodaséaban rejlé kockazatokat.

A szervezeten beliil kontrolltevékenységeket alakitott ki, melyek biztositjak a kockazatok
kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. Belsé szabdlyzataiban szabélyozta
az engedélyezési és jovahagyasi eljarasokat, az informacidkhoz valé hozzaférést, a fizikai
kontrollokat (hozzaférés az eszkozokhoz) valamint a beszdmolasi eljarasokat.

A kialakitott informaciés és kommunikaciés rendszerek biztositottak, hogy a megfeleld in-
forméciok a megfelel iddben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, il-
letve személyhez. Olyan monitoring rendszert miikodtetett, melyben a kis létszam ellenére
igyekeztek lehet6vé tenni a szervezet tevékenységének, a célok megvalositasanak nyomon
kovetését. A koltségvetési szerv vezetdje nyilatkozatot irt al4 melyben részletezte, hogy el6-
irasoknak megfeleléen az altala vezetett koltségvetési szervnél gondoskodott a belsd kontroll
rendszerek szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes miikddésérdl.

Ellenérzések médszere: belsd szabalyzatok, kozzététellel, gazdalkoddssal, vagyonnal
kapcsolatos informécidk, dokumentaciok gytjtése, feldolgozasa, értékelése. A meglévd
szabalyzatok, gazdasadgi programok, tovabba kockazatelemzés alapjan a bizonylatok,
dokumentaciok helyszinen torténd tartalmi ellendrzése.

Az éves ellenérzési tervben foglaltak teljesitésre keriiltek.
Az ellen6rzési tevékenységet akadéalyozo tényezé nem volt.

ror g s

Az ellendrzés soran biintets-, szabélysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag nem merdilt fel.

A Hivatal vezetéi és illetékes munkatarsai az cllenérzést végzé szakember szdméra minden
sziikséges informaciot atadtak, a helyszini egyeztetés soran a megfeleld kiegészitéseket €s a
kért szobeli tajékoztatast biztositottak.

2024. év
A munkaiigyi dokamentumok ellenérzése

Ellenérzitt koltségvetési szerv: Szatymaz Kozség Onkorményzata, Szatymazi Polgarmesteri

Hivatal
Ellenérzés tipusa: szabalyszeriiségi ellendrzés
Ellenérzitt idészak: 2023-2024. év

Az ellenérzés idopontjaban Szatymaz Kozség Onkormanyzata, a Danké Pista Mitvel6dési
Héz és Konyvtar, valamint a Szatymazi Polgirmesteri Hivatal miikodésével kapcsolatos
feladatokat:

— 16 16 k6ztisztviseld

— 3 16 kozalkalmazott

— 12 f6 Mt. alapjan foglalkoztatott

— 5 fb egészségiigyi szolgalati jogviszonyban foglalkoztatott
1 £6 valasztott tisztségviseld

latta el.
A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a

koltségvetési szerv vezetje a belsd ellenbrzési nyomvonalban a szervezeten beliil
meghatérozta a koztisztviseldi személyi anyagok, nyilvantartasok kezelése, képzések
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koordinalasa feladatokkal kapcsolatos kontrolltevékenységeket, melyek biztositjdk a
kockézatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. A munkaiigyi feladatok
elvégzésével megbizott dolgozé munkakori leirasa tartalmazza a munkaiigyi feladatokat.

A Szatymazi Polgarmesteri Hivataljegyzije a Kttv. 6.§ 19. pontjaban foglaltaknak
megfeleléen elkészitette a Kozszolgalati szabélyzatot, mely mddositasokkal egységes
szerkezetben 2023.03.01 -t8l hatalyos. A szabalyzat hatdlya kiterjed a Szatymaz Ko6zségi
Polgarmesteri Hivatallal, mint munkaéltatoval jogviszonyban 4ll6, teljes munkaidében vagy
részmunkaidében foglalkoztatott minden koztisztviselére ¢€s kozszolgélati ligykezeldre,
valamint a Munka térvénykonyve hatélya ala tartozo munkavallaldkra.

A Kttv. 177.§ (4) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a Kozszolgalati Adatvédelmi és
Adatkezelési Szabéalyzatban, mely modositasokkal egységes szerkezetben 2020.01.01-t61
hatdlyos meghatdroztdk az iratok, az adatok kezelésének adatvédelmi, adatbiztonsagi
szabalyait.

AKttv. 9., 10., 83. §-aiban, valamint a 231. § (1) —ban foglaltak alapjan a koztisztvisel6i hiva-
tasetikai alapelvek részletes tartalmat, valamint az etikai eljaras szabalyait az Etikai Kodexben
hatéroztak meg, mely modositasokkal egységes szerkezetben 2020.01.01-t8] hatalyos.

Az ellendrzétt koztisztviseléi jogviszony létrehozasaval, megsziinésével, illetmény
besorolassal, munkaid, szabadsag nyilvantartasdval kapcsolatos dokumentumok megfeleltek
a 2011. évi CXCIX. torvényben foglaltaknak. A kozszolgalati alapnyilvantartidsok
tartalmaztak a 2011. évi CXCIX torvény 2. szamu mellékletében felsoroltakat. A 184. § (1)
bekezdésében felsorolt, a koztisztviselé szolgélati jogviszonyéval kapcsolatos iratokat a
személyi anyagban egyiittesen taroltak.

A 10/2013. (VL. 30.) KIM rendelet - a koztisztviselok egyéni - teljesitményértékelésrol - 1 §
(2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a jegyz6 meghatarozta az egyéni
teljesitménykovetelményeket és  elkészitette a dolgozok értékelését, mindsitését. A
minésitésben foglaltakat minden dolgozé alafrasaval tudomasul vette.

A 2011. évi CXCIX. torvény - a koztisztviseiokrdl - 115. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen a munkéltaté naprakészen, jelenléti iv nyomtatvanyon nyilvantartotta a rendes
(rendkiviili munkaidé nem volt az ellen6rzott idészakban), munkaidd, valamint a szabadsag
id6tartamat. Az egyéb munkaidé-kedvezmények idGtartamat ,2011. évi CXCIX. torvény a
koztisztviselokrdl 94. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a Kozszolgélati
Szabalyzat II. 1.b pontja és a ,,Munkaltatoi tajékoztatd” 1. pontja tartalmazza.

A 101. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelden allapitottdk meg a koztisztviseloknek jaro
szabadsag napjait, illetve a 102. § alapjén a pétszabadsag napjait. A 103. § (1) bekezdésben
foglaltaknak megfeleléen a munkaltatoi jogkor gyakorldja — a koztisztviseld igényének
megismerése utdn szabadsagolasi tervet készitett a szabadsagok targyévi iitemezésérol, s arrol
a dolgozokat tajékoztatta. A szabadsdgolasi titemtervet a 103. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden a targyévben februar végéig elkészitették. A szabadsagok nyilvantartasa egyedi
nyomtatvanyon tortént.

A kozalkalmazottak jogallasarol 1992, évi XXXIIL. torvény hatalya ala tartozé dolgozok
kézalkalmazotti jogviszony a Kjt. 21. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en jott étre.
A munkaltato a Kjt. 83/B. § (1) alapjan az 5. szamu mellékletében meghatarozott adatkdrre
kiterjedd nyilvantartast vezeti a koézalkalmazottakrol.

A 2012. évi L torvény 134.§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen, a dolgozok
munkaidd nyilvantartasat dolgozonként egyedi nyomtatvény jelenléti iven vezetik a rendes
munkaidé, valamint a munkakdzi sziinet idétartamat. A kozalkalmazottak szabadsagénak
megallapitasa megfelelt a Kjt. 55-57.§-ban foglaltaknak. A szabadsag napjainak szamat az
tigyintézd a jelenléti iv alapjan vezette fel. A szréprobaszertien ellendrzott nyilvantartas €s
jelenléti v adatai megegyeztek. A szabadsagok nyilvantartdsa egyedi nyomtatvanyon tortént.
A munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény alapjan foglalkoztatott dolgozok
munkaviszonya a 42.§-ban foglaltaknak megfeleléen munkaszerzddéssel jott 1étre. A 46. § (1)

bekezdésben meghatarozott irasbeli tdjékoztatét a dolgozok a munkaviszony kezdetét6l
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szémitott hét napon beliil megkaptak, azokat aldirtak. A tdjékoztato tartalmazza a
jogszabalyban meghatdrozott adatokat. A 2012. évi L torvény 134.§ (1) bekezdésében
foglaltaknak megfelelden, a dolgozék munkaidd nyilvantartasit dolgozonként egyedi
nyomtatvany jelenléti iven vezetik a rendes munkaidd, valamint a szabadsag id6tartamat. A
szabadsdg napjainak meghatdrozasa a 115. § - 121.§-ban foglaltak szerint tortént. A
szabadsdgok nyilvéantartdsa egyedi nyomtatvanyon tortént. A 103.§-ban meghatdrozott
munkakézi sziinet idétartamat nem hatdroztdk meg a munkaltatoi tajékoztatoban, illetve
annak idétartamat nem tartalmazza a jelenléti iv. Javaslom, hogy a munkaltatéi tdjékoztato 1.
pontjat egészitsék ki a munkakdzi sziinet idétartamaval.

Az egészségiigyi szolgilati jogviszonyrol szolé 2020.évi C. torvény 2.§-ban foglaltaknak
megfelelden az  egészségligyi  szolgalati  jogviszony  egészségiigyi szolgalati
munkaszerz6déssel jtt 1étre. Az 528/2020. (X1.28.) Korm.rendelet 11.§-gan meghatarozott
frasbeli tajékoztatét a dolgozok a munkaviszony kezdetét6l szamitott hét napon beliil
megkaptdk, azokat alairtidk. A t4jékoztatd tartalmazza a jogszabalyban meghatarozott
adatokat. A 4.§-ban meghatarozott 5sszeférhetetlenség egyik foglalkoztatott esetében sem allt
fenn. Az 5. §-ban foglaltaknak megfeleléen a foglalkoztatottak munkaidejére az Mt.-t az
Eiitev.-ben és az egészségiigyi szolgélati jogviszonyrdl szolé 2020. évi C. torvény
végrehajtasardl sz616 kormanyrendeletben megallapitott eltérésekkel alkalmaztak azzal, hogy
a munkakozi sziinet a munkaidd részét képezi. A szabadsidg megillapitdsa a 6. §-ban
foglaltak alapjan az 1. szimu melléklet szerint tortént. A 7. § -ban foglaltaknak megfelelden
az egészségligyi szolgaltatdsok mindségének biztositisa érdekében az egészségiigyi szolgalati
jogviszonyban 4ll6 személy munkateljesitményét a munkaltaté évente egyszer irdsban
értékelte. Az illetmények meghatdrozasa a 8. §-ban foglaltaknak megfeleléen tortént. A
szabadsagok nyilvantartisa egyedi nyomtatvanyon tortént.

Javaslat: a munka torvénykonyvérsl szolé 2012. évi L. torvény alapjan foglalkoztatott
dolgozok munkaltatéi tajékoztatéjanak 1. pontjat egészitsék ki a munkakdzi sziinet
idGtartamaval.

A leltarozasi és selejtezési folyamatok ellenérzése

Ellenorzostt koltségvetési szerv: Szatymaz Kozség Onkormanyzata, Danké Pista Miivel6dési
Haz és Kényvtar, Szatymazi Polgarmesteri Hivatal

Ellenérzés tipusa: szabalyszerliségi ellendrzés

Ellendrzott idoszak: 2021-2024. év

A 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 9. § (1) b) pontban foglaltak alapjan a gazdasagi szer-
vezet felelés a vagyon hasznalatéval, védelmével dsszefliggd feladatok teljesitéséért, ezért a
jegyz8 az Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban €s a Feleslegessé
valt vagyontargyak selejtezésének szabalyzatéban rendezte a leltarozashoz és a selejtezéshez
kapcsol6do kérdéseket.

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleloen a
koltségvetési szerv vezetdje belsé ellendrzési nyomvonalban, valamint az Eszkozok és
forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata III. fejezetében meghatérozta a leltarozas és
a selejtezési feladatokkal kapcsolatos kontrolltevékenységeket.

A leltarozasi és selejtezési feladatokkal megbizott dolgoz6é munkakdri leirdsa tartalmazza a
kapcsolodd feladatokat. A 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet 14. szam mellékletében
meghatarozott adattartalmu nyilvantartasokat a hivatal pénziigyi iigyintézdje vezette.

A leltarozast a szamvitelrdl szl6 2000. évi C. torvény (Szt) 69. § (1) bekezdés, valamint az
Ahsz 22.§ (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a mennyiségi leltarozast az Szt. 69. §
(1)-(3), valamint (5) és (6) bekezdése szerint végezték el 2023.12.31. fordulénappal. A
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leltarozas lebonyolitisa és dokumentdldsa soran betartottdk az Eszkozok és forrasok
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban foglaltakat.

A Hivatal jegyzbje a felesleges vagyontargyak hasznositasaval és selejtezésével Osszefiiggd
feladatokat a szamvitelrdl sz6l6, tobbszor modositott 2000. évi C. torvény és az allamhdztar-
tas szamvitelérdl sz6lo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet alapjan a Felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének Szabélyzatdban hatarozta meg. Az ellendrzott iddszakban

selejtezés nem tortént.

A gépjarmiivek, haszonjarmiivek iizemeltetésének ellenorzése

Ellenérzitt koltségvetési szerv: Szatymaz Kozség Onkorményzata, Szatymazi Polgdrmesteri

Hivatal
Ellenérzés tipusa: pénziigyi ellen6rzés
Ellenérzott idoszak: 2024. €v

A vizsgalt idészakban Szatymaz Kozség Onkorméanyzata gépjarmi {izemeltetéssel
kapcsolatos feladatait megéallapodas alapjan a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal végezte. A
szabélyzatokat a valtozdsoknak megfeleloen médositottdk, utolsé moédositds datuma
2023.01.01. A gépjarmiivek iizemeltetése, az lzemanyag felhasznalasa és elszdmolasa a
jogszabalyban és a szabalyzatban foglaltak szerint tortént.

A 2024. évi kiltségvetés tervezésének ellendrzése

Ellenérzitt koltségvetési szerv: Szatymaz Kozség Onkormanyzata, Dank6 Pista Miivel6dési

Haz és Konyvtar, Szatymazi Polgarmesteri Hivatal
Ellenérzés tipusa: szabalyszerliségi ellendrzés
Ellenérzott idészak: 2024. év

Szatymaz kozség Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésben meghatarozott
eredeti jogalkotdi hataskorében az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés f) pontjaban meghataro-
zott feladatkorében eljarva a Szatymaz Kozscg Képviselétestiiletének Human Bizottsaga
Szatymaz Kozség Képviselotestiiletének Gazdasagi Bizottsdga véleményének kikérésével
megalkotta a 2024. évi koltségvetésrdl és annak végrehajtasarol, a koltségvetési gazdalkodas
2024. &vi vitelének szabalyairdl szol6 3/2024 (I1.9) 6nkormanyzati rendeletét. A rendelet ha-
talya kiterjed az Onkormanyzatra, valamint az Onkormanyzat koltségvetési szerveire.

A rendelet 2. § (1) bekezdésében a Képviseld-testiilet az Onkormanyzat 2024. évi bevételi és
kiaddsi koltségvetési eldiranyzatait 2.740.116.307 forintban allapitotta meg. A koltségvetési
szerv a képviselo-testiilet ltal elfogadott koltségvetésrdl a KGR rendszerben szolgaltatott
adatot a Magyar Allamkincstar felé. A hivatal, az onkormanyzat és az intézmények koltségve-
tése hataridére rogzitésre keriilt.

Az el8iranyzatok és a teljesitések adatai alapjan Szatymaz Kozség Onkorményzata az Ant. 12.
§ -ban foglaltaknak megfelelben a koltségvetés tervezése sordn biztositotta, hogy a tervezett
bevételek kozgazdasagilag megalapozottan, a tervezett kiadasok a megfeleld feladatellatasa-
hoz sziikséges mértékben keriiljenek jovahagyasra.

Szatymaz Kozség Onkorményzata 2024.01-06. hénap személyi jellegii kiadasok és jarulékok
pénziigyi teljesités adatai id6aranyosan megfeleltek a modositott eldiranyzat felhasznalasénak.
A dologi kiadasok 2024.01-06. hénapban a még nem kivitelezett palyazatok iitemezése ¢s
teljesitése miatt joval alacsonyabb volt az idéaranyos sszegnél.

A Danké Pista Miivelddési Haz és Konyvtar 2024.01-06. honap személyi jellegli kiadasok és
jarulékok pénziigyi teljesités adatai idéaranyosan megfeleltek a mddositott eliranyzat fel-
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hasznaldsanak. A dologi kiadasok 2024.01-06. hénapban a kés6bb megvalésulé rendezvények
{itemezése &s teljesitése miatt joval alacsonyabb volt az idéardnyos &sszegnél.

Szatymai Polgarmesteri Hivatal 2024.01-06. honap pénziigyi teljesités adatai a beruhdzéasok
kivételével id6aranyosan megfeleltek a modositott eldiranyzat felhasznalasanak.

Szeged, 2025. februar 05.

Sziveri-Gajdan Lejla
Belsd ellenbrzési vezetd



