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Tisztelt KépviselGtestiilet!

A kozbeszerzésrdl szo6l6 2015. évi CXLIII. torvény (tovabbiakban: kbt) 27. § (1) bekezdés
értelmében ajénlatkéré koteles meghatirozni a kdzbeszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatdsanak, bels6 ellenérzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyek, valamint szervezetek felelésségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét, Gsszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal.

Szatymaz Kozségi Onkormanyzat kozbeszerzési szabalyzata a jogszabalyi valtozasoknak
megfelel, a kbt.-ben bekdvetkez6 modositdsok nem érintik a szabélyzatban leirtakat, ezért
modositdst nem igényel. Jogszabaly véltozas esetén a kozbeszerzési szabdalyzatunkat
haladéktalanul feliilvizsgaljuk és amennyiben sziikséges, médositjuk.

Szatymaz, 2025. januar 20.

Barna Kéroly
polgarmester
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e d2025. (. ) KT. szamt hatarozat
Targy: Szatymaz Kdzség Onkormanyzat kdzbeszerzési szabalyzatanak feliilvizsgalata
Hatarozati javaslat

Szatymaz. Kozség Képvisel6-testilete megismerte a Szatymaz Kizség
Onkormdnyzat  kdzbeszerzési  szabadlyzatinak Seliilvizsgdlata  targya
eldterjesztést és az alabbi dontést hozta:

1. Szatymaz Ko6zség Képviseld-testiilete nem kivan médositani Szatymaz
Kozségi (")nkorményzat Kozbeszerzési Szabalyzatan, igy a 27/2024.
(I.18.) Kt. szdml hatdrozatdban elfogadott szabalyzat tovibbra is
hatalyos marad.

2. A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a sziikséges
intézkedések megtételére.

Felel6s: polgarmester
Hatérid6: azonnal

Hatarozatrél jegyz6konyvi kivonaton értesitést kap:
1) Barna Karoly polgarmester
2) Téth Krisztina pénziigyi vezetd
3) Zdnainé Kékesi Déra palyazati referens
4) Irattar

Szatymaz, 2025. februar 13.
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Szatymaz Kozség Onkormianyzata Képvisel-testiilete a kozbeszerzésekrol szolo 2015.
évi CXLIIL torvény 27. § (1) bekezdése alapjan az Onkormanyzat altal kezdeményezett
kozbeszerzések soran alkalmazandé eljarisokra a kovetkezo szabdlyzatot alkotja:

I. FEJEZET ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja, személyi és targyi hatalya

A szabélyzat célja, hogy meghatarozza

a) a kozbeszerzési eljards elGkészitésének, lefolytatisédnak rendjét, belsé ellen6rzésének
felel6sségi rendjét,

b) a helyi 6nkorményzat nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek
feleldsségi rendjét,

¢) a kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

d) Meghatérozza az eljards soran hozott dontésekért felelds személyt (személyeket), illetdleg
testiiletet.

E szabalyzat hatalya ala tartozik Szatymaz Kozségi Onkorményzat, Szatymazi Polgarmesteri
Hivatal, az 6nkormanyzatok altal alapitott koltségvetési szervek, onkormanyzati tobbsegl
tulajdona gazdasagi tarsasagok, kozalapitvanyok beszerzései, (tovabbiakban ajanlatkéro),
amennyiben azok értéke eléri vagy meghaladja a hatalyos jogszabéalyokban meghatarozott
értékhatarokat.

2. A szabalyzat hatalya ala tartozoé beszerzések

1) A Szabalyzat hatalya kiterjed az érintett szervezetek minden olyan 4rubeszerzésére, épitési
beruhazasara, épitési  koncesszidjara,  szolgaltatas megrendelésére,  szolgdltatasi
koncesszi6jara, amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az
éves koltségvetési torvényben meghatarozott kdzbeszerzési értékhatarokat.

2) Az arubeszerzés forgalomképes és birtokba veheté ingd dolog tulajdonjoganak vagy
hasznalatara, hasznositasara vonatkozé jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd -
megszerzése az ajanlatkérd részér6l. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast €s az

iizembe helyezést is.

3) Az épitési beruhazas a kovetkezd valamely munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd

részérol:

a) a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenysegek egyikéhez kapcsolodé munka kivitelezése
vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egylitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése s kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;

c) az ajanlatkéré &ltal meghatarozott kovetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen
eszkozzel vagy modon torténd Kivitelezése.

4) A szolgaltatas megrendelése - drubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilo -
olyan beszerzés, amelynek térgya kiilsnosen valamely tevékenység megrendelése az
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ajanlatkéré részérol.

5) Az épitési koncesszi6 a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irasban megkotott visszterhes
szerz6dés, amelynek keretében az ajanlatkéré a (23) bekezdésben meghatarozott épitési
beruhézast rendel meg, és az ajanlatkérs ellenszolgaltatisa az épitmény hasznositasi joganak
meghatarozott iddre torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egylitt, amely egyiitt jar az épitmény hasznositasahoz kapesolodé miikodési kockézatnak a
koncesszi6s jogosult altali viselésével.

6) A szolgaltatasi koncesszié a Kbt. szerinti ajanlatkéré altal, irasban megkotott visszterhes
szerzOdés, amelynek keretében az ajanlatkérd a (34) bekezdés szerinti szolgaltatas nyudjtasat
rendeli meg, az ajanlatkérd ellenszolgaltatisa a szolgaltatds hasznositasi joganak
meghatdrozott idore torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatissal
egyutt, amely egyiitt jér a szolgaltatas hasznositadsahoz kapcsol6dé miikédési kockazatnak a
koncesszids jogosult 4ltali viselésével.

7) Ha a szerz6dés tobb — egymassal sziikségszerlien Osszefliggd — kozbeszerzési targyat
foglal magaban, a meghatirozé értéki kozbeszerzési targy szerint kell a szerzédést
mindsiteni. Szolgaltatds megrendelésének mindsiil az a szerz6dés, amelynek a targya 4ru
beszerzése és szolgaltatas megrendelése, ha a szolgaltatas értéke meghaladja az arubeszerzés
értékét.

3. A beszerzési értékhatiarok

A kozbeszerzés értékének meghatérozasa és értelmezése

1) A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért, vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17 — 20. §-
okban foglaltakra tekintettel megéllapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban becsiilt érték).

2) A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast
megindité vagy meghirdet$ hirdetmény felad4sanak idépontjat, a hirdetmény nélkiil indulé
eljaras esetében pedig az eljarast megindité felhivas vagy a targyalasi meghivod
megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalas megkezdésének iddpontjat kell érteni.

A kozbeszerzések értékhatara

3) A kozbeszerzési értékhatarok
— az Eurdpai Uni6 joga altal meghatarozott kozbeszerzési értékhatarok (unios értékhatarok)
— a kozponti koltségvetésrol szol6 térvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott
kozbeszerzési értékhatarok (nemzeti értékhatérok)

4) Az egyes beszerzési targyakra vonatkozd unids értckhatarokat, valamint a nemzeti
értekhatarokat a Kozbeszerzési Hatdsag a Kozbeszerzési Ertesitében minden év elején
kozzéteszi.

5) A Kbt. eléirdsainak megkeriilése céljabol tilos a kdzbeszerzést részekre bontani.

4. Kozbeszerzési eljaras fajtai (az alkalmazandé eljarasrend)



1) Az unids értékhatirokat elérd vagy meghalad6 értékii kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik
Részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzésekre a
Kbt. Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként nem rendelkezik.

2) Az Onkorményzat a nemzeti eljarasrend hatalya ald tartozo kozbeszerzések
megvalositasakor a torvény Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a
Kbt. 114 - 116. §-ban foglalt eltérésekkel.

3) A kozbeszerzési eljaras sordn nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.
5. A kozbeszerzési igények tervezése

1) Az dnkorményzat a kdltségvetési ev elején, marcius 31. napjaig (Kbt. 42. § (1) bekezdés)
éves Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell érizni. A kbzbeszerzesi terv nyilvanos.
A kézbeszerzési tervet az érintett Képviseld-testiilet jogosult jovahagyni.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

2) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljards lefolytatdsanak kotelezettséget. A kozbeszerzési tervben nem  szerepld
kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésekre
vonatkozé eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem lathat6 okbol eldallt kozbeszerzési
igény vagy egyéb véltozds merilt fel. Ezekben az esetekben a koOzbeszerzési tervet
modositani kell az ilyen igény vagy egyéb viéltozas felmeriilésekor, megadva a moédositas

indokat is.

3) A kozbeszerzési tervnek az EKR feliileten és az Onkorményzat honlapjan a targyévet
Kkdvetd évre vonatkozé kdzbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételcig kell elérhetének

lennie.

6. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, adminisztracio

1) A kézbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentécié elkészitése, az ajanlatok
értékelése sordn és az eljards més szakaszaban az Onkormanyzat (Ajanlatkérd) nevében
eljaré, illetoleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfeleld — a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi ¢s pénziigyi — szakértelemmel kell
rendelkezniiik. A jegyzé gondoskodik az eljarasrend kivélasztisa érdekében az indikativ
ajanlatok bekérésérél, épitési beruhdzas esetén a tervezdi koltségvetés rendelkezésre
allasardl, a felhivas és az ajanlatkérési dokumentéci6 elkészittetésérol és rendelkezésre
allasarol. Szilkség szerint a helyi Onkormanyzat kdzbeszerzési tanacsado vagy kiilsd
szervezet segitségét is igénybe veheti.

2) Minden egyes kozbeszerzési eljarast — annak elokészitésétél az eljaras alapjan kotott
szerzddés teljesitéséig— irasban dokumentdlni kell. (Kbt. 46. § (1) bekezdés)

3) Az ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit az érintett Onkormanyzat nevében jelen
szabalyzatban meghatarozott személyek, a képviseld testiilet illetve az Onkormanyzat altal
megbizott személy vagy szervezet gyakoroljak.



4) Az dnkorményzat, mint ajanlatkéré koteles az EKR-en kozzétenni:
a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasival  megkotott  szerzGdéseket a szerz0déskotést,  valamint a
szerz6désmodositasokat a szerz6dés modositisat kévetden haladéktalanul;

b) a kizbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a szerzOdéskotést, valamint a
szerzOdésmodositasokat a szerzédés modositasat kévetden haladéktalanul ;

¢) a szerzédés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat: hivatkozdst a kézbeszerzési
eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljarasok esetében felhivasra),
a szerz0d6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzédésszerii volt-e, a szerz6dés
teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert id6pontjat, tovabba az -ellenszolgaltatas
teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzédés mindegyik fél -
tamogatasbol megvalosulé kozbeszerzés esetén szallitéi kifizetés soran a kifizetésre
koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harmine napon beliil;

5) Az dnkorményzat, mint ajénlatkéré koteles az EKR-ben kdzzétenni:
a)a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositisit az elfogadast kovetben

haladéktalanul;

b)az elbzetes vitarendezéssel kapesolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetden haladéktalanul;
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c)a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szolé Osszegezést, a részvételre
jelentkezoknek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

d)a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

6) Az adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala iizleti titokra
hivatkozassal nem tagadhaté meg.

7) Az adatok interneten val6 kozzétételéért a jegyzé felelés.

8) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, a szerzédés teljesitésével kapcsolatos dsszes iratot a
szerzOdés teljesitésérdl szamitott 6t évig meg kell érizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljards indul, az iratokat a Kozbeszerzési Dontébizottsdg hatarozatanak
megtamaddsara nyitva 4116 hatarid§ elteltéig, kozigazgatasi per esetén a koézigazgatasi per
Joger6s befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell megdrizni.

9) Az iratok megOrzéséért a jegyzét, a hivatal koztisztvisel6it munkakori lefrdsuknak
megfelel6en terheli a felelosség. Beérkezé dokumentumokat az iratkezelési szabalyzatban

foglaltak szerint iktatni kell.
7. A kozbeszerzési eljarasban résztvevé személyekre, szervezetekre vonatkozé szabalyok

1) A kozbeszerzési eljaras elGkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakasziban az
ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyuttesen rendelkezniiik kell a kzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és

pénziigyi szakértelemmel.



2) A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalésuld, valamint arubeszerzés €s
szolgéltatas megrendelése esetén az unios értékhatart elérd értékd, épitési beruhdzas eseten az
hétszazmillio forintot eléré értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkeérd koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

3) A Képviselo-testiilet - polgarmester javaslata alapjan - a megvaldsitani kivant projekt
figyelembevételével, jelen szabalyzatban illetve kdzbeszerzési torvényben meghatarozott
szakértelemmel rendelkezd, legalabb haromtagi Biralo Bizottsagot jelol ki. A Biralo
Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontesi javaslatot készit az Onkormanyzat (Ajanlatkérd)
nevében a kézbeszerzési eljarast lezaro dontést meghozd Képvisel6-testiilet részére. A Biralo
Bizottsagi munkar6l jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok
indoklassal ellatott biralati lapjai.

4) Az Onkorményzat (Ajanlatkérd) nevében az eljarast lezaro dontést meghozo személy
(polgarmester és KépviselStestiileti tag) nem lehet a Biraloé Bizottsag tagja. Testileti
déntéshozatal esetén a dontéshozé kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezd személyt
delegalhat a biralo bizottsagban. KépviselStestiileti dontéshozatal estében név szerinti
szavazast kell alkalmazni.

8. Osszeférhetetlenségi okok

1) Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek

kialakulasat.

2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében ¢€s lefolytatdsdban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kozbeszerzési szolgaltato,
valamint az altala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak pdrtatlan és targyilagos
gyakorldsara barmely okbdl, igy kiilonSsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban
részt vevd gazdasagi szereplovel fenndllé mas koz6s érdek miatt nem képes.

3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezoként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetként a Kbt. 25. § (3)
bekezdésében meghatarozott személyek szervezetek.

4) Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras eldkészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a Kbt. 25. § (3)-(4) bekezdés alapjan - kiilonosen az altala megszerzett
t5bblet-informaciokra tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele
osszeférhetetlenséget eredményezne.

5) Az ajanlatkéré nevében eljéré és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrol,
hogy vele szemben fennall-e az e § szerinti Osszeférhetetlenség.

9. Az eljarast megindito (hirdetd) hirdetmény, felhivas, dokumenticid

1) A kozbeszerzési eljarast megindito felhivas a kozbeszerzési eljaras egyes fajtdira iranyado
szabalyok szerint ajénlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas vagy kulon
jogszabélyban foglalt kozvetlen részvételi felhivas.

2) Az onkormanyzat (Ajanlatkérd) az ajanlati és részvételi felhivast kulon jogszabalyban
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meghatéarozott minta szerinti hirdetmény tjan koteles kdzzétenni 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban EKR r.) meghatarozottak szerint.

3) Ha az Onkorményzat tamogatasra irdnyuld igényt (palyzatot) nyujtott be, vagy fog
benyujtani, az eljarast megindithatja, az eljarést megindité felhivasban azonban fel kell hivni
az ajanlattevk figyelmét erre a koriilményre, valamint a Kbt. 53. § (6) bekezdésében
foglaltakra.

4) Az eljarast megindito felhivisban az Onkorményzat (ajanlatkér6) megadja a kdzbeszerzés
targyat és mennyiségét.

5) Az Onkorményzat (Ajanlatkérd) megvizsgalja beszerzését abbél a szempontbol, hogy a
beszerzés targyanak jellege lehetévé teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel
biztositasat. Amennyiben a rész-ajanlat tételi lehet6ség biztosithaté az eljarast megindito
felhivasban lehetdvé teheti a részajanlat-tételi lehetdséget.

6) A kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményt, felhivast a polgarmester hagyja jova. A
jovahagyott szovegnek megfelelé hirdetmény, felhivas kozzétételérél, megkiildésérdl a
Jegyzd, illet6leg az Onkormanyzat 4ltal megbizott személy vagy szervezet gondoskodik.

7) Az Onkorményzat — a megfelel6 ajanlattétel el6segitése érdekében — a Kbt. 57.§ - ban
foglaltak szerint elkésziti a kdzbeszerzési dokumentumokat.

8) A jegyzé, illetdleg az Onkorményzat altal megbizott személy vagy szervezet gondoskodik
arrol, hogy a dokumentacié az ajanlattételi hatirid6 lejartaig rendelkezésre alljon.

10. Az ajanlatok benytjtisa és bontdsdra

1) Az C)nkonnényzat a kozbeszerzési eljardsokat az EKR r. alapjan létrehozott és a
Miniszterelnokség altal lizemeltetett elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (EKR) folytatja
le kivéve, ha a rendelet erre vonatkozéan mentességet biztosit.

2) Az ajanlatokat az EKR - ben kell benytjtani, figyelemmel az EKR r. 2. §.(1) bekezdésében
foglaltakra és a bontasi eljaras is az EKR r. foglaltak szerint t&rténik.

11. Az EKR r. 3. §. meghatirozott esetekben az ajanlatok benytijtasa és bontasara
vonatkozoé szabalyok

1) Az ajanlatot és a részvételi jelentkezést irasban és zartan, az ajanlati felhivasban megadott
cimre kozvetleniil vagy postai uton kell benyujtani az ajanlattételi hataridé lejartaig,

2) Az ajanlattevd részére — amennyiben ajanlatat személyesen nyujtja be — az ajanlat atvételérdl
elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel idépontjat, az
atvev0 nevét és aldirasit, valamint annak elismerését, hogy az ajanlat benyujtisa lezart,
sertetlen boritékban tortént,

3) A beérkezett ajanlatok boritékjan fel kell tiintetni a beérkezés idépontjét, tovabba rogziteni
kell, hogy a boriték sértetleniil érkezett-e, valamint fel kell jegyezni az ajanlat sorszamat.

4) Az ajanlatokat tartalmazé iratok felbontését az ajanlattételi hataridé lejartanak idépontjaban
kell megkezdeni. A bontas mindaddig tart, ami g a hataridd lejartaig benyujtott 6sszes ajanlat
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felbontasra nem keriil.

5) Az ajanlatok felbontdsdndl csak az érintett Onkormanyzat (ajanlatkérd), az ajanlattevok,
valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba — a kozbeszerzéshez tamogatasban
részesiild ajanlatkérd esetében — a kilon jogszabalyban meghatérozott szervek képviseldi,
valamint személyek lehetnek jelen.

6) Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (szekhelyét,
lakohelyét), valamint azokat a f6bb, szamszerisithet6 adatokat, amelyek a biralati szempont
(részszempontok) alapjan értékelesre kertilnek.

7) A jegyzb, illetdleg az Onkormaényzat 4ltal megbizott személy vagy szervezet képviseldje az
ajanlatok bontasanak megkezdésekor, az aj anlatok felbontésa el6tt kozvetlentil ismertetheti a
szerz6dés teljesitéséhez rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet Gsszeget.

8) Az ajanlatok felbontdsarol és ismertetésérol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a
bontastol szamitott 5t napon beliil meg kell killdeni az &sszes ajanlattevonek.

9) Az ajanlatok felbontasakor a jegyzOkonyv készitésérol a jegyzo, illetdleg az Onkorményzat
altal megbizott személy vagy szervezet kell gondoskodnia.

12. Hianypétlasra vonatkozé szabalyok

1) Az Onkorményzat koteles az Osszes ajanlattevd szamara, azonos feltételekkel biztositani a
hidnypotlés lehetdseget.

2) A hidnyok pétlasa csak arra iranyulhat, hogy az ajanlat vagy részvételi jelentkezos
megfeleljen az ajénlati, részvételi, illetve ajanlattételi felhivés, a dokumentdcié vagy a
jogszabalyok eloirasainak.

3) A hidnypétlasra vagy a felvilagositas nytjtasara szolo felszolitast a jegyzb, illetdleg az
Onkormanyzat altal megbizott személy vagy szervezet a tobbi ajénlattevé vagy részvételre
jelentkezd egyidejli értesitése mellett kozvetleniil koteles az ajanlattevok, illetve részvételre
jelentkez8k részére megkiildeni, megjeldlve a hataridot, tovabba a hianypotlasi felhivasban a
potlandé hidnyokat.

4) A jegyz0, illetbleg az Onkormaényzat altal megbizott személy vagy szervezet gondoskodik
arrél, hogy a hianypotlasi felhivas megkiildésre keriiljon az ajanlattevok részére.

13. Ajanlatok elbiralasa, értékelése

1) Az ajanlatok elbiralasa soran az Onkorményzatnak (Ajanlatkérének) meg kell vizsgalnia,
hogy az ajanlatok megfelelnek-e az ajanlati felhivasban és a dokumentécioban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

2y Az Onkormanyzat (Ajanlatkérd) koteles megallapitani, hogy mely ajanlatok
érvénytelenek, illetoleg van-€ olyan aj anlattev6, akit az eljarasbol ki kell zarni.

3) Az ajanlati felhivasban el6irtaknak megfeleléen kell megitélni az ajanlattevd szerzOdeés
teljesitésére valo alkalmasségat vagy alkalmatlansagat.

4) Az érvényes ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatarozott értékelési szempont (Kbt. 76. $)
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alapjan kell értékelni.

5) Az C)nkorményzat (Ajanlatkéré) koteles az ajanlatokat a lehetd legrévidebb idén beliil
elbiralni.

6) Az ajanlatok elbirdlasat a Biralé Bizottsagi tagok végzik. A Biral6 Bizottsagi tagok irdsbeli
szakvéleményt és d6ntési javaslatot készitenek a dontést meghoz6 Képvisel§-testiilet részére.

14. Eredményhirdetésre vonatkozo szabalyok

1) Az eljaras nyertese az az Ajanlattevo, aki az Onkorményzat részére az eljarast megindité
felhivasban és dokumentdciéban meghatarozott feltételek alapjan, valamint a Kbt. 76. (2)
bekezdésében meghatarozott értékelési szempontok egyike szerint a legkedvez6bb érvényes
ajanlatot tette.

2) A jegyzo, illetdleg az Onkorményzat altal megbizott személy vagy szervezet kételes az
Ajanlatteviket irdsban tdjékoztatni az eljaras eredményérdl, eredménytelenségérdl, az

ajanlattevé  kizarasarél, alkalmatlansaganak megiallapitisar6l, valamint ezek részletes
indokarol a dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

3) A jegyz6, illetdleg az Onkorményzat 4ltal megbizott személy vagy szervezet az ajénlatok
elbiralasanak befejezésekor kiilén jogszabalyban meghatirozott mintdk szerint irasbeli
Osszegezést készit az ajanlatokrél. Az irasbeli Osszegezést minden ajanlattevd részére

egyidejlileg megkiildi.

4) Az eljaras eredményérdl sz6lo tijékoztatét a jegyzo, illetdleg az Onkorményzat altal
megbizott személy vagy szervezet legkésébb a szerz0déskotést, vagy ennek hidnyaban az
eljaras eredménytelenné nyilvanitdsarél vagy a szerzodés megkotésének megtagadasarél
sz016 ajanlatkérdi dontést kovetd harom munkanapon beliil megkiildi kézzétételre (Kbt. 37.
§ (2) bekezdés).

5) Az Osszegzés (és a tajékoztatd) megkiildésérdl a jegyzonek illetve az Onkorményzat altal
megbizott személynek vagy szervezetnek kell gondoskodnia.

15. Szerzédések megkitése, teljesitése

1) Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzodést az Onkormanyzat a nyertes
szervezettel (személlyel) (Kbt. 131. §) frasban kéti meg a kézbeszerzési eljarasban kozolt
végleges feltételekkel, a szerzbdéstervezet és az ajanlat tartalmanak megfeleléen. A
szerzG6désnek tartalmaznia kell — az eljards soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel — a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek. Amennyiben az
eljaras nyertese visszalép, akkor az Onkormanyzat jogosult az eredmény kihirdetésekor a
kovetkez6 legkedvezibb ajanlatot tevnek mindsitett szervezettel megkétni a szerzodést,
ha &6t az ajanlatok elbiralasarél sz616 irasbeli Osszegezésben megjeldlte. A szerzddés
aldirdsa a képvisel6-testiilet adott kozbeszerzésre vonatkoz6, szerz6déskotésre felhatalmazo
hatdrozata alapjén az abban megjelélt személy jogosult.

2) Az Onkorményzat a nyertes szervezettel (személlyel) [Kbt. 131. § (9) bekezdés] szemben
csak abban az esetben mentesiil a kozbeszerzési szerz6dés megkdtésének kotelezettsége
alol, ha az ajanlatok elbiralasar6l sz6lo irasbeli Osszegezés megkiildését kovetden
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beallott, ellenérzési korén kiviil esé és altala elére nem lathato koriilmény miatt a szerzodés
megkotésére vagy teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen koriilmény miatt a szerz6déstol
val6 elallasnak vagy felmondasnak lenne helye.

16. A kozbeszerzési eljaras belso ellendrzése

A szabélyzat hatilya ald tartozd kozbeszerzések cllenérzését a megbizott bels6é ellenérok
végzik.

II. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT NEVEBEN ELJARO, ILLETOLEG AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK, SZERVEZETEK FELELOSSEGI KORE

1. A Képviselotestiilet
1) A képviseldtestiilet gyakorolja az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit. A képviselotestiilet
nevében a Polgarmester jar el.

2) A kozbeszerzések elokészitése €s végrehajtasa soran a képviselo testiilet feladata kiiléndsen:

— Kiadja a Kozbeszerzési Szabalyzatot, valamint az éves kozbeszerzési tervet.

— Polgérmester javaslata alapjan dont a Biralo Bizottsagi tagokrol.

— Polgirmester javaslata alapjan dont a Kbt. 113. § és 115. §. szerinti eljarasok esetében az

ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplOkrol,

3) A Biralé Bizottsag javaslata alapjan dont az ajanlatok érvényességérél kivéve a Kbt. 69.§.
(4) bekezdése szerinti alkalmassag igazoldsanak benyijtasra torténd felhivas kikiildését
megeléz6 dontést, valamint dont az ajanlattevok alkalmassagarol kivéve a Kbt. 89.§. a)
pontjaban meghatarozott eseteket

4) A Biral6 Bizottsag javaslata alapjan dont az eljaras eredményérol.

2. A jegyzd
1) Koteles a kozbeszerzési eljarasban az e szabalyzatban meghatérozott feladatok ellatasara.

2) 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet szerint az EKR rendszerben az Ajanlatkérot képvisel,
az Ajénlatkéré nevében az eljarasokban a felelésségi az rendet elkésziti a jogosultsagokat
kiosztja.

3) Segiti a Biral6 Bizottsag és a szakmai megbizott munkajat.

4) Altalanos felelosség terheli a kozbeszerzési eljaras torvényességének biztositasaert. Az
ezzel kapcsolatos észrevételeit koteles haladéktalanul a polgarmesternek jelezni, illetve a
képviselStestillet tudomasara hozni, tovabba ellendrzi az egyes kozbeszerzési eljarasi
cselekmények szakszerli, hataridoben tortén6 végrehajtasat.

5) Az éves koltségvetés elfogadasat kovetoen el6késziti a kozbeszerzési tervet.

6) Felelds a kozbeszerzési értékhatart meghalad6 beszerzések a beszerzes fedezetének valds
rendelkezésre allasaért.

7) Felelés a kozbeszerzési eljarasokkal ~ kapcsolatos  feladatok végrehajtasanak
megszervezEéseert.
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Kozbeszerzési szakértd bevondsdval:

8) A szakmai igények alapjan gondoskodik az eljarast megindit6 felhivas és dokumentéci6
Osszeallitasardl, elkészittetésérél és rendelkezésre allasardl, elokésziti a szerzédést a
dokumentécioban megadott szerz8dés- tervezet alapjan, és gondoskodik annak az ajanlati
felhivasban meghatarozott id6pontban torténé alairasarol.

9) A szakmai igények alapjin gondoskodik az értékelési szempontok Osszeallitasarol.

10)Gondoskodik az eljarast meginditd felhivas Kozbeszerzési Ertesitdben, illetéleg az EU
Hivatalos Lapjaban torténé kozzétételérol, gondoskodik a kozzététel dijanak atutalasarol;
hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos és hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras esetén
az ajanlati felhivasnak az ajanlattevo(k) részére torténd kdzvetlen megkiildésérol.

11) Gondoskodik a Birdlé Bizottsig tagjainak Osszehivésardl és a teljes ajanlati felhivas és
dokumentaci6 rendelkezésiikre bocsatisarol.

12) A jegyzkonyv készitésérdl, az érintetteknek valé megkiildésérsl gondoskodik.

13) Az ajénlatok elbirdlasanak befejezésekor gondoskodik az Osszegzés elkészitésérol és az
ajanlattevOk részére torténd megkiildésérol.

14) Az eljaras eredményérdl sz6lo tajékoztatét kozzétételre megkiildi a Kozbeszerzési
Ertesit6ben.

15) Amennyiben a szerzodés teljesitése sordn szerzédésmodositasra keriil sor, tajékoztatot
keszit, és gondoskodik annak hirdetmény Wutjan a Kozbeszerzési Ertesitbben torténd
kozzétételérol.

16) Gondoskodik a Kbt. 43. § (1) bekezdésében meghatarozott adatok kozzétételérdl.

3. A Biralé Bizottsig

1) A polgirmester javaslata alapjan, Képvisels-testiilet a Birald Bizottsagba legalabb 3 6
tagot vélaszt, melyet szitkség esetén — adott kozbeszerzés jellegétél fliggben, alkalomszeriien —
tovabbi tagokkal egészithet ki. A Biralé Bizottsagi tagoknak megfelelé — a kozbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi, miiszaki — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A Biralé Bizottsag tagjai mellé lehetnek tovabbi valasztott tagok is, akik a kozbeszerzés
targyat képez6 téma szerint szakértelemmel birnak, mint segitdk, illetve kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd személy, hivatalos kozbeszerzési tanacsadd segitsége is igénybe
vehetd. A kozbeszerzési eljards folyaman a Biralé Bizottsagi iiléseken tanacskozasi joggal
részt vehet a polgarmester és a Gazdasagi Bizottsag elndke.

2) Az Onkorményzat nevében az cljarast lezdr6é dontést meghozo személy (polgarmester és
Képvisel6testiileti tag) nem lehet a Biralé Bizottsig tagja.

3) A Biral6 Bizottsag tagjai nyilatkoznak, hogy nem éllnak fenn velitk szemben a Kbt. 25. §.
szerinti Osszeférhetetlenség.

4) A Biral6 Bizottsag a munkajaval kapcsolatos iigyviteli munkak ellatasat a hivatal ugyviteli
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feladatait ellaté személyek kotelesek segiteni, a jegyzo utasitasa szerint.

5) Biral¢ Bizottsag feladatai:

— A Biral6 Bizottsag az ajanlatokat kiértékeli.

— Sziikség esetén hianypotlast, felvilagositast vagy indoklast kér az ajanlattevoktol.

— Az ajanlatokrdl irasbeli szakvélemenyt, déntési javaslatot készit a dontést hozo
képviselotestillet részére az eljaras eredményérél. A Birdlé Bizottsag munkajarol
jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek részet képezik a tagok indokolassal ellatott biralati
lapjai.

6) A Biral6 Bizottsag akkor hatdrozatkepes, ha a tagok tobb mint fele jelen van, dontéseit a
jelenlévé tagok egyszerii szotobbségével, név szerinti szavazassal hozza. Minden tagnak egy
szavazata van.

4. A Polgarmester

1) A polgarmester képviseli a helyi 6nkormanyzat Képviseldtestiiletét a kozbeszerzési eljaras
soran.

2) Dént az eljérast meginditd hirdetmény elfogadasarol.
3) A Képviseld-testiilet részére javaslatot tesz a Biralé Bizottsagi tagokrol.

4) A Képviselo-testiilet részére javaslatot tesz 115. §. szerinti eljarasok esetében az
ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplokrol,

5) A polgarmester dont az ajnlatok érvényességérol a Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti
alkalmassag igazolasdnak benyujtasra torténd felhivas kikiildését megeldzoen

6) A polgarmester dont az ajanlatok érvényességérol valamint az ajanlattevok alkalmassagarol a
targyalasos eljarasoknal Kbt. 89. § a) pontjaban meghatérozott esetekben, amelyeknél a
targyalasok megkezdése el6tt koteles az Aj anlatkérd donteni.

7) A polgarmester a kozbeszerzési eljaras soran ellatandé fontosabb feladatait e szabalyzat az
egyes eljarasi szakaszoknal rogziti.

8) Indokolt esetben lebonyolitot biz meg az eljaras teljes, vagy részleges lefolytatasaval.

5. Kozbeszerzési szakértelem biztositasa, Felelos akkreditalt kozbeszerzési Szakérto

1) A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentacio elokészitésébe, illetbleg a
kdzbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasdba az Onkormanyzat felelds akkreditalt
kdzbeszerzés szaktanacsaddt vonhat be.

2)A részben vagy egészben eurdpai unios forrasb6l megvalosulé, valamint arubeszerzés €s
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas eseten az
tszazmillié forintot meghaladé értékli kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkér6 koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

3)A felelds akkreditalt kozbeszerzes szaktanicsadé koteles a kozbeszerzési szakértelmet
biztositani.
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4) A felelés akkreditalt kozbeszerzés szaktanicsado, kdzbeszerzési szakérté szakértelmével
elésegiti a kozbeszerzési eljaras e torvénynek és egyéb jogszabdlyoknak megfelels
lefolytatdsat. A Polgarmester a tandcsaddt, szakértdt bevonja kiilénésen a felhivas és a
dokumentacié elkészitésébe és bevonhatja a Biral6 Bizottsagba is. A kdzbeszerzési
tandcsado, szakértd az Onkormanyzat jegyzdjével feladataranyos munkamegosztisban
dolgozhat.

ZARO RENDELKEZESEK

1) Az Onkorményzat kizbeszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabdlyok és a jelen szabalyzat elSirasait attanulméanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a tdliik elvarhaté gondosséaggal eljarni.

2) A kozbeszerzési szabalyzatot a KépviselStestiilet jogosult jovahagyni.

3) Jelen szabélyzat 2022. februar 11. napjan lép hatalyba, egyidejiileg a 30/2021. (I.14)
polgarmesteri  hatérozattal jévahagyott Kozbeszerzési szabalyzat hatdlyit veszti.
Rendelkezéseit a folyamatban 1év6 kézbeszerzési eljarasok esetében is alkalmazni kell.

4) Jelen kozbeszerzési szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. rendelkezései

iranyad6ak. Amennyiben jelen szabélyzatban foglaltak és a hatalyos Kbt. el6irasai kozott
ellentmondas meriilne fel, tigy a mindenkor hatélyos Kbt. rendelkezései irAnyadoak.

2024. januar 18.

polgarmester jegyzb

ZARADEK:

A Szatymaz Kozség Onkormanyzata Kozbeszerzési szabélyzatat a Képviseldtestiilet a 27/2024.
(I11.10.) KT. szdmti hatdrozatéval jovahagyta.
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