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Szatymaz Kozség Képviselo-testiiletének
Szatymaz

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Szegedi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa okleveles pénziigyi revizora, Gajdan
Lejla a 2020. évi bels6 ellenérzési program alapjan elvégezte Szatymaz
Kozség Onkormanyzatanak munkatigyi dokumentumainak ellenérzését,
valamint a kézpénzbdl nyujtott tamogatasok ellendrzését

A belsé ellendri jelentések jelen el6terjesztés mellékleteit képezik.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az alabbi hatarozati javaslatot
megvitatni, és elfogadni sziveskedjen.

Hatarozat

Tekintettel a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésérdél szolo 27/2021 ([.29.) Korm. rendeletre, valamint a
katasztrofavédelemroél és a hozza kapcsolodo egyes térvények modositasarol
sz6l6 2011. évi CXXVIII. térvény 46. § (4) bekezdésére a Képvisel6-testtilet
hataskorében eljarva a kovetkezd hatarozatot hozom:

A Szegedi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa belsé
ellenére  altal elkészitett az  o6nkormanyzat
munkatigyi dokumentumai ellendérzésérdl valamint
Szatymaz Koézség Onkormanyzata koézpénzekbdl
nyujtott tamogatasainak ellendrzésérél készult
belsé ellendrzési jelentést az eldterjesztés melléklete
szerinti tartalommal, valtoztatas nélkul elfogadom.

Hatarid6: azonnal
Felelds: polgarmester, jegyz6

Szatymaz, 2021. februar 3.

dr. Makay Eniké6
jegyzé



SZEGEDI KISTERSEG TOBBCELU TARSULASA
KOORDINACIOS KOZPONT
GAJDAN LEJLA OKLEVELES PENZUGYI
REVIZOR

BELSO ELLENORZESI JELENTES

SZATYMAZ KOZSEG ONKORMANYZATA
A KOZPENZEKBOL NYUJTOTT TAMOGATASOK
ELLENORZESEROL

Ellenérzott szerv 4 Szatymaz K6zség Onkormanyzata
Szatymazi Polgarmesteri Hivatal

Ellenérzést végzi : Gajdan Lejla okleveles pénziigyi revizor
Ellenérzitt idiszak : 2019. ev

Ellenérzés tipusa : Szabilyszeriiségi ellenérzés

Ellendrzés idépontja : 2020. december ho

Ellenérzés célja: annak megallapitdsa, hogy a képviseld — testiilet 4ltal jovdhagyott €s a
céljellegge] atadott pénzeszkozoket, a meghatdrozott célokra, bizonylatokkal alatamasztva
hasznaltak-e fel, illetve a képvisels-testiiletnek a felhasznalasrél irdsban elszdmoltak-e.

Ellen6rzés médszere: rendelet, palyazatok, elszamolast alatdmaszté bizonylatok ellendrzése.



Szatymaz Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a helyi dnkorményzatokrél sz616
1990. évi LXV. torvény 16. § (1) bekezdés alapjan megalkotta a 22/2009. (IX.17.) Kt.
rendeletét a helyi dnszervez6do kézdsségek pénziigyi tdmogatasinak rendjérél.

A 2016. évi ellendrzés jelentésében megfogalmazott javaslatot, mely szerint az elkdvetkezd
id6szakban minden pélydzé szervezett6l kérjenek nyilatkozatot és a hatdlyos rendeletet
kovetkezé médositisakor tegy¢k be a mellékletek kézé, a 22/2017. (X11.8) rendelettel torténd
médositaskor bekeriilt a 2. szami mellékletbe , Erintettségi nyilatkozat” formajaban.

A rendeletben foglaltak alapjan Szatymaz Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete elismeri
€8 tamogatja a telepiilés helyi onszervezddd kozosségeinek tevékenységét, kiiléndsen az
Onkormanyzati feladatok megvaldsitasa, a kdmyezetvédelem, a telepiilés fejlesztése, a kultira
¢s a hagyomdnyok 4polasa, a kdzmiivel6dés, az oktatas, a sportolds és a fogyatékkal élok
tamogatéasa érdekében végzett tevékenységekre tekintettel.

A vizsgllt iddszakban 11.240.000 Ft. 6sszegben kaptak timogatés az alabbi civil szervezetek:

eFt-ban
NEV Timogatasi Ft) | Felhasznilis
"Mi Ovodénk" Alapitvany 400 000 | Ovoda udvardba "tematikus haz" vasarlisa
"Mi Ovodank" Alapitvany 1 260 000 | Ford kisbusz iizemeltetése
. wl o £ Utazasi ktg, nevezések, edz6i megbizasi
Szatymazi Sportegyesiilet - foci 1 500 000 dij, kényvelési di,
Szatymazi Sportegyesiilet - 4200 000 Utazasi ktg, nevezések, edz6i megbizasi
cselgancs dij, kényvelési dij,
Szatymazi Nyugdijasok 120 000 | Fiird6belepik, utazasi koltség
Csipet-Csapat Nagycsaladosok E. 70 000 | "Egyiitt a gyerckekkel" nap
Fehel:tm Gazdaképzb és Innovacios 2 000 000 | Telehaz- bérfedezet
Alapitvany
Szatymazi Gazdaksr Egyesiilet 120 000 B?nﬁeményhez kapesolddd széllaskshség,
utikdltség
Szatymazi K6zmiivelGdési 150 000 Fellépések utazisi kiltsége, kidllitas,
Egyesiilet kényveléi dij
Szatymazi Noegylet Rzhaszni 80 000 | Adventi Mikulas csomagok
Egyesiilete

. Segelyhivok lizemeltetése, jak rvisarldsa,
Szatymazi Polgardr Egyesiilet 560 000 | jizemanyag koltség, Kozbiztonsagi
K.dzpont riasztd tavfeliigyelet dija

Nevezési dij, verseny rendezése,

thmfkus Glmngszhica 400 000 |utikéltség, sportszerek &s versenydresszek
Sportseyesiilet essilis
"Szatymazi dltaldnos iskolas

gyermekekért" Alapitvany 120 000 | Szent Istvan témahét programjai

Civil szervezeteknek kiirt palyazati

Szatymazért Alapitvany 200 000 tAmogatésra

Oregek Napkdzi Otthondban idések
60 000 | részére foglalkozas és elbadasok
szervezése

Szatymaz Kozség Teriiletén Els
Idések Gondozasi Alapitvanya

Osszesen 11 240 000

Ev kozben a Sandorfalvi Tiizoltd Egyesiilet kért és kapott a képviselO-testiilet altal
megszavazott tamogatast 300.000 Ft. 6sszegben.



A civil szervezetek a rendelet 4.§-ban foglaltaknak megfeleléen a palyazatot a rendelet 1.
szamii melléklete szerinti palyazati adatlapon nyujtottdk be. A péalyazathoz csatolték:

az. onszervezdd kézbsség birdsag dltali bejegyzésérol szolo végzest,

az  Onszervezddd — kozosség  alapszabédlydt  vagy — mikddésének  egyéb
alapdokumentumdét,

amennyiben az dnszervezdo kozdsség az eldzod évben is részesiilt timogatasban, az
eléz6 timogatas felhasznéldsardl szolé bizonylatok fénymadsolatat,

az. dnszervezddé kozosség eldzd évi tevékenységérdl szolé tijékoztatot, kilonds
tekintettel a végzett feladatokra, elért eredményekre,

az onszervez0do kozosség altal palydzott 8sszeg felhaszndldsdnak tervezetet €s
{itemezését, a varhatd koltségek szerint részletezve, révid irasos indokolassal,

a kozpénzekbal nytijtott timogatasok atlathatosagardl sz6l6 2007, évi CLXXXI tv. 14.
§ - ban foglaltak alapjan irasbeli nyilatkozatot arrdl, hogy nem esik a térvény 6. §.-ban
foglalt korlatozés ala. A nyilatkozatot a rendelet 2. sz. mellé¢kletében maghatarozott
tartalommal nyujtottak be.

A rendelet 4.§ (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden, amennyiben az &nszervez6do
kozOsség kordbban mér részesiilt tdmogatasban, a felsorolt dokumentumok benyjtasat
mell6zték abban az esetben, ha az eldzd tamogatds 6ta eltelt idészakban e dokumentumok
tartalmat illeté valtozas nem tértént.

A ,Palyazati Adatlap az 6nszervez6d6 kozosségek pénziigyi timogatisira”™ minden szervezet
esetében tartalmazta az alabbi adatokat:

Az dnszervez6dd kozdsség neve

Az 8nszervezd6 kozbsség cime

A szervezet jogallasa

Képviseldjének neve, cime

A birésagi bejegyzésrol sz016 végzés szama, kelte

A nyilvantartott tagok létszama

Kért-e az el6z6 évben pénziigyi tAmogatéast

Az el6z0 évben kapott timogatas sszege

A jelen palyazatban kért tamogatas Gsszege

A kért dsszeg tervezett felhasznaldsa, révid sz8veges indokoléassal

A tamogatasok folydsitisinak, felhasznalasanak és elszamoldsanak szabélyairdl a rendelet 9.
§-ban foglaltaknak megfeleléen, minden szervezettel megallapodast kbtottek.

A vizsgalt id6szakban olyan Snszervez6dé kozodsség nem volt:

amely az el6z6 évben kapott pénziigyi tdmogatassal nem megfelelden szamolt el;
az ¢l6z6 évben kapott timogatést - a Képviseld-testiilet elézetes hozzdjarulas nélkiil - a
jovahagyott céltdl eltéréen hasznalta fel.

A rendelet 10. §-ban foglaltaknak megfelelSen az dnszervezddd kozosségek a kapott pénziigyi
t4émogatds felhasznalasarol elszamoltak targyévet kovetd év janudr 15. napjdig. Az
elszamolasi kotelezettséget a tamogatds Osszegének felhasznalasarél sz6l6 bizonylatok
maésolatanak és szoveges beszamold benyujtasaval teljesitették.



Osszegezve: Szatymaz Kozség Onkorméanyzatanak KépviselG-testillete a  helyi
onkormanyzatokrél szél6 1990. évi LXV. térvény 16. § (1) bekezdés alapjan megalkotta a
22/2009. (IX.17.) Kt. rendeletét a helyi dnszervez6dé kozdsségek pénziigyi tdmogatasanak
rendjérl. A 2016. évi ellendrzés jelentésében megfogalmazott javaslatot, mely szerint az
elkivetkezé idészakban minden pélyazéd szervezettdl kérjenck nyilatkozatot és a hatilyos
rendeletet kdvetkez6 modositasakor tegyék be a mellékletek kézé, a 22/2017, (XILS)
rendelettel térténd moédositaskor bekeriilt a 2, szima mellékletbe | Erintettségi nyilatkozat™
forméjdban. A vizsgdlt idészakban 11.240.000 Ft. 8sszegben kaptak timogatis a civil
szervezetek, A civil szervezetek a rendelet 4.§-ban foglaltaknak megfelelden a palyazatot a
rendelet 1. szdmW melléklete szerinti palyizati adatlapon nyijtottdk be. A palydzathoz minden
szervezet csatolta a rendeletben felsorolt dokumentumokat. A ,Palyizati Adatlap az
Onszervez0do kozosségek pénziigyl tAmogatasiara™ minden szervezet esetében tartalmazta a
rendeletben meghatérozott adatokat. A tamogatasok folydsitdsanak, felhasznélasanak és
elszamolasanak szabélyairél a rendelet 9. §-ban foglaltaknak megfelelden, minden
szervezettel megallapodast kétdttek. A rendelet 10. §-ban foglaltaknak megfeleléen az
Onszervezdd6 kozosségek a kapott pénziigyi tamogatas felhaszndlasardl elszamoltak targyévet
kovetd év janudr 15. napjdig. Az elszdmolasi kéielezettséget a tdmogatds Osszegének
felhasznélasarél sz6ld bizonylatok madsolaténak és szbveges beszamold benyujtisdval
teljesitették.

Az ellendrzott id6szakban az ellendrzott teriiletekért felelds vezetok neve, beosztasa; Barna
Karoly — polgarmester, Dr. Makay Eniké — jegyzd.

Szeged, 2021. januar 21,

Gajdan Lejla
Belsd ellendr

Zaradék

A 370/2011. (XTI 31.) Korm. rendelet -  a kdltségvetdsi szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellendrzésérdl-

42. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden megkiilditt beisd ellendrzési jelentéstervezet tartalmat
megismertem, egylttal mdomasul veszem a bekezdéseiben foglaltakat:

(2) Az érintettek észrevételeiket a jelentéstervezet kézhezvételétol szamitott 8 napon beliil kotelesek megkiildeni
a belsé ellendrzési vezetd részére.

(3) Indokolt esetben a belst ellendrzési vezetd a (2) bekezdésben meghatdrozottnil hosszabb, legfeljebb 30
napos hataridét is megéllapithat.

(4} Soron kiviili ellendrzés esetén a belsd ellendrzési vezetd a (2) bekezdésben meghatirozotnal révidebb
hataridét is megéllapithat.

(3) A jelentéstervezet megklildésére vonatkozo kisérd levélben fel kell hivni az ellendrzstt figyelmét arra, hogy a
hatiridd elmulasztisat egyetértésnek kell tekinteni és a nemleges valaszt is jelezni kell a hatiridén beliil,
valamint az észrevételek megkiildésével egy id6ben lehetdsége van a 43. § (1) bekezdése szerinti egyeztetd
megbeszélés kezdeményezésére.

(6) Amennyiben az érintettek nem tesznek érdemi észrevételt a jelentéstervezetre, akkor a nemleges valaszukkal
egyiitt — amennyiben a jelentéstervezet megéllapitasokat vagy javaslatokat tartalmaz az érintett szervezeti egység
vonatkozdsdban — mar az intézkedési tervet is elkészithetik és megkiildhetik az ellentirzést végz6 szerv vagy
szervezeti egység részére a megadott véleményezési hatdridén beliil.



(7) Az észrevétel elfogadasardl vagy elutasitasardl a vizsgalatvezett dont, amelyrdl az észrevételezési hatdridé
lejartatdl szamitott 8 napon beliil az érintetteknek frasbeli tdjékoztatast ad és indokolja az el nem fogadott
észrevételeket vagy kezdeményezi a 43, § (1) bekezdése szerinti megbeszélés Gsszehivasht,

(8) Az elfogadott észrevételeket a vizsgilatvezetd dtvezeti az ellendrzési jelentéstervezeten. Az érintettek
észrevételeit, illetve a vizsgalatvezetd valaszat csatolni kell az ellendrzés dokumenticiéiahoz.

43. § (1) Amennyiben az érintettek részér6]l a megallapitasokat vitatjak, akkor egyezteté meghbeszélést kell
tartani, barmelyik fél kezdeményezésére.

(2) Az egyeztetd megbeszélésen részt vesz a vizsgalatvezetd, az ellendrzést végz belstd ellenérdk, az ellenbrzést
veégz( szerv belsd ellendrzési vezetdje, az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetbje, iranyftott szervnél
végzett ellendrzés esetén annak belsd ellendrzési vezetGje, valamint a vizsgédlatban érintett egységek vezetdi és
sziikség szerint mas olyan személy, akinek meghivasa a vizsgalat tArgya vagy megallapitasai miatt indokolt, Az
egyeztetd megbeszélésedl jepyzbkdnyvet kell késziteni, amely tartalmazza a megbeszélés eredményét. A
jegyzékinyvet csatolni kell az ellenéirzési jelentéshez.

(3) Indokolt esetben a belsd ellenérzési vezetd az észevételek Atvezetése utan a jelentéstervezetet az
érintetteknek ismételten megkitldheti visszamutatas oéljabal 5 napos hatdridovel.

(4) Az ellendrzési jelentéat, illetve annak kivonatit a vizsgdlatvezetd és a vizsgdlatot végzd valamennyi ellendr
alafrdsat kdvetben a belsd ellentrzési vezetd hagyja jova és megkiildi a kSltségvetési szerv vezetdje részére.

44, § (1) A koltségvetési szerv vezetje a [ezéart ellendrzési jelentést vagy annak kivonatdt megkUldi:

a) iranyitett, illetve felitgyelt kdltségveiesi szerv ellendrzése esetén az ellendrzitt szerv vezetdjének, illetve

bj sajét szervezet ellendrzése esetén az ellendrzitt szervezeti egység vezetjének, tovabba

¢) annak, akire vonatkozdan megallapitast vagy javaslatot tartalmaz,

¢s sziikseg esetén felkéri az intézkedési terv elkészitésére.

(2) Amennyiben az cllendrzés sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyvelmi eljaras meginditdsara
okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyandja meril fel, az nem befolydsolja az ellendrzés lezirisat.
(3) A kbltségvetési szerv vezetdje — a belst ellendrzési vezetd véleményének kikérésével — donthet ugy, hogy a
lezart ellendrzési jelentdst vagy annak kivonatat nyilvinossigra vagy harmadik fé]l tudomasara hozza az
adatvédelemre vonatkozé jogszabilyok figyelembevételével,

Szatymaz, 2021. ............ :

.........................................................................

Polgarmester Jegyzd
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SZEGEDI KISTERSEG TOBBCELU TARSULASA
KOORDINACIOS KOZPONT
GAJDAN LEJLA OKLEVELES PENZUGYI REVIZOR

BELSO ELLENORZESI JELENTES

SZATYMAZ KOZSEG ONKORMANYZATA
MUNKAUGYI DOKUMENTUMAINAK
ELLENORZESEROL

Ellendrzitt szerv : Szatymaz Kozség Onkorményzata
Szatymazi Polgarmesteri Hivatal

Elendrzést végzi : Gajdan Lejla okleveles pénziigyi revizor
Ellendrzott idoszak : 2019-2020. ev

Ellendrzés tipusa : Szabalyszertiségi ellendrzés
Ellenérzés idépontja : 2021. januar ho

Ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a munkaiigyi dokumentumokat a jogszabalyban
illetve a szabélyzatokban foglaltaknak megfeleléen vezetik-¢.



A 2011. évi CXCIX. torvény - a kdztisztvisel6krdl - hatdlya (tovébbiakban: Kitv.) kiterjed a
helyi &nkormanyzat képviseld-testiiletének polgérmesteri hivatala, kozteriilet-feliigyelete, a
Polgarmesteri hivatala kéztisztviseldjének és kozszolgalati tigykezeljének kozszolgilati
jogviszonydra, a VII/A. Fejezet rendelkezései szerint a polgarmesterre €s az alpolgarmesterre.

Az Szatymazi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) jegyzdje a Kttv. 6.§
19. pontjaban foglaltaknak megfeleléen elkészitette a Kézszolgdlati szabdlyzatit, mely a
médositasokkal egységes szerkezetbe foglaltan 2016.12.09-t6] hatdlyos, a szabalyzatot a
valtozasoknak megfeleléen mddositottak.

A Szabalyzat hatalya a Szatymazi Polgdrmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztvisel6kre, a
Polgarmesteri Hivatal jegyzdjére, valamint amennyiben a ra vonatkozd kiilén jogszabalyi
elbirdsok lehetdvé teszik, a fofoglalkozash polgarmesterre terjed ki.

Az ellendrzés idSpontjaban hatélyos kdzszolgalati szabalyzat tartalmazta az alabbiakat:

— A szabalyzat hatalya

— A hivatal kéztisztviseldinek munkaidejére, munkaidé beosztisara vonatkozé szabalyok

— Rendkiviili munkavégzésre vonatkozé szabalyok

— A szabadsag kiad4as és nyilvantartdsanak rendje

— A koztisztvisel6 munkakdrébe nem tartozd munka végzésére és dijazasara vonatkozo
szabalyok

— A koztisztviseld idegennyelv-tudasi és képzettségi pitlékra vonatkozo jogosultsdginak
szabalyai

— Tanulmanyi szerzodés szabélyai

— A kdztisztviseld tovabbi jogviszony létesitésének szabalyai

— Cafetéria-juttatas

— Eljarés a jogviszony megsziinése esetén

— A koztisztvisel6knek adhaté egyéb juttatdsokra vonatkozo jogosultsig szabélyai

— Tlletményeldleg biztositasa

— Illetménykiegészités

— Albérleti hozzijarulas

— A bér pénzintézeti szamléra utalasaval kapcsolatos koltségtérites

— A nyugallomanyt kéztisztviselSk részére ny(jthaté tAimogatasok allomanyt megilletd
juttatisok és tdmogatasok

Fliggelékek:

—  Onkéntes egészségpénztar timogatas
Udiilési hozzajarulas

— Iskolakezdési tamogatas

— FEtkezési utalvany

—  Onkéntes nyugdijpénztari tamogatds (munkéltat6i tagdij-hozz4jarulas)
Nyilatkozatok

—  Onkéntes kdlcsénds egészségpénztari tagsagrol

— Iskolakezdési tAmogatas igénybevétel€hez

—  Onkéntes kdlesdnds nyugdijpénztari tagsdgrol



— Udiilési csekk igénybevételérdl
— a cafetéria-tartozas illetménybdl (munkabérbo6l) térténd levonasahoz
— 20.... évben igénybe nem vett cafetéria 6sszeg felhasznalasardl

A Kttv. 177.§ (4) bekezdésben foglaltaknak megfelelden az Adatvédelmi Szabdlyzatban
meghataroztak az iratok, az adatok kezelésének adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyait.

A Kitv. 9., 10., 83. §-aiban, valamint a 231. § (1) —ban foglaltak alapjan a kdztisztviseldi
hivatasetikai alapelvek részletes tartalmat, valamint az etikai eljaras szabalyait a Hivatasetikai
alapelvekrdl és etikai eljaras szabalyir6l szolé szabalyzatban hataroztdk meg.

Az ellendrzétt idoszakban a Kttv, 38. § (1) szerinti kézszolgalati jogviszony kinevezéssel és
annak elfogadésaval jott 1étre, hatarozatlan- és teljes munkaidére. A 45. § (1) bekezdés alapjan
a kinevezés palyazati eljards alapjan tortént.

Az ellendrzés iddpontjaban 1 16 hatarozott idejli kozszolgalati jogviszony idOtartamat esemeény
bekovetkeztéhez kotddden hatdroztdk meg. A 42. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelden
a kinevezést megeldzden a kdzszolgalati jogviszonyt 1étesiteni szdndékoz6 személy hatdsagi
bizonyitvannyal igazolta, hogy bimtetlen elééletii, tovabba nem 4ll a 39. § (1) bekezdése szerinti
biintetéeljaras hatalya alatt. A 44, § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelden a kiztisztviseld
kinevezésekor eskiit tett, melynek frdsos dokumentuma a személyi anyagban talalhato.
A 43. §(1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a kinevezési okmany tartalmazia a
koztisztviseld:
— besorolasdnak alapjaul szolgalo besorolasi osztalyt, besorolasi és fizetési fokozatot,
— illetményét, annak a besorolasa szerinti alapilletményéhez viszonyitott bellasi
szintjét,
—  munkakorét és meghatarozott feladatkorét,
— munkavégzésének a helyét,
— elémeneteléhez eldirt kbtelezettségeket, valamint
szolgdlati jogviszonya kezdetének napjat.
A (4) bekezdésben foglaltaknak megfelelden a kinevezési okmanyhoz csatolték a kiztisztvisel$
munkakdn leirdsat.

A 15. § (1) bekezdés alapjin a Kozszolgdlati Szabédlyzatban tajékoztattdk a dolgozokat a
munkavégzés egyéb feltételeirdl,

A Kozszolgalati Szabalyzat I1. ,, 4 hivatal koztisztviselGinek munkaidejére, munkaidd beoszidsdra
vonatkozd szabdlyok ,, pontia tartalmazza a 89. § szerinti beosztast, illetve napi munkaidot.

A 232. § (1) bekezdés alapjan a képviseld-testiilet a heti munkaidé 40 éra figyelembevételével
a napi munkaidé beosztasat szintén a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza (hétf - csiitortok
07.30-16.00, péntek 07.30-13.30).

A kiztisztviseldk besoroldsa a 8. § (5) bekezdésben foglaltak figyelembe vételével tortént.

A 234. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a helyi 6nkorményzat a Kozszolgalai Szabdlyzat
X. pontja ,, A kéztisztviselknek adhaté egyéb juttatdsokra vonatkozo jogosultsdg szabdlyai”,
WIlletménykiegészités” pontjdban foglaltak alapjan kozépfoku végzettség eseten 10%-os
felsofoki végzettség esetén 20% illetménykiegészitést llapitott meg.



A 234/A, §-ban foglaltak szerinti alapilletmény-eltérités a mindenkori hatalyos koltségvetési
rendeletben foglaltak alapjan, 2019. és 2020. évben 50.000 Ft volt.

A 235. § (1) bekezdésében foglaltak alapjdn a képviseld-testiilet hivatalanal foglalkoztatott
koztisztviseldnek a torvényben meghatdrozott illetményrendszerre vonatkozé szabdlyoktol
eltérden 3 16 részére teljesitményértékeléssel alatamasztott, személyi illetményt allapitott meg
ajegyzd. A (3) bekezdésben foglaltaknak megfelelden személyi illetmény megallapitdsa esetén
pétlékot nem fizettek ki.

A 236. § (4) bekezdésben foglalt vezetsi illetménypdtlékot a helyi nkorményzat rendeletben
1 {6 részére (jegyzd) allapitoti meg.

A 151. § (1) bekezdés alapjan a kéztisztviseld cafetéria juttatasként a személyi jovedelemadrol
sz0l6 1995, évi CXVIL torvény 71. § (1) bekezdésében felsorolt juttatisokra jogosult, melynek
részletes szabélyait a Kdzszolgélai Szabélyzat X. pontjaban ,, 4 kéztisztviselSknek adhatc egyéb
Juttatdsokra vonatkozo jogosultsdg szabdlyai” hatéroztak meg.

A 6. § 32. pontjdban meghatdrozott tovabbi jogviszony létesitésérél egy 2 16 kdztisztviseld
tajékoztatta a munkaltatot.

A 7. § (1) bekezdése szerinti nyugdijasnak mindsiilé egy f6 munkavallalét az Snkorméanyzatnal
munkatorvénykényv alapjan foglalkoztattak.

A 231. § (3) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen Polgirmesteri Hivatalban nem volt olyan
koztisztvisels, aki az &t foglalkoztaté helyi dnkorményzatnal helyi 6nkorményzati képviseld
vagy a képviseld-testiilet bizottsdganak nem képviseld tagja.

A 148. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a kiztisztviseld részére az illetményérdl
részletes irdsbeli elszdmolast adtak. Az illetményen kiviil tartalmazta az illetménybdl vald
levonasok jogeimét és Osszeget.

Az ellendrzott idészakban a 150. § (1) bekezdés alapjan jubileumi jutalomra jogosult dolgozd
nem volt.

A 184, § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a kdztisztviseld kormanyzati szolgalati
jogviszonyaval kapcsolatos iratok kozill a koztisztviselé 6t évnél nem régebbi fénykepét, a
kdzszolgalati alapnyilvantarias adatlapjat, az 6néletrajzot, a biiniigyi nyilvéntarté szerv altal
kiallitott hatosagi bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a kinevezést és annak mddositasat, a
fatisztvisel6i kinevezést, a vezetdi kinevezést, a cimadoméanyozast, a besorolasrol, illetve a
visszatartasrol, valamint az athelyezésrdl rendelkez6 iratokat, a teljesitményértékelést, a
mindsitést, a kormanyzati szolgdlati jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatélyban lévb fegyelmi
biintetést kiszabé hatarozatot, a kGzszolgélati igazolds masolatat egylittesen taroltak.
A 101. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelden allapitottak meg a koztisztviseldknek jérd
szabadsag napjait, illetve a 102. § alapjan a pétszabadsig napjait.
A 103. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a munkaltatéi jogkor gyakorldja — a
kiztisztviseld igényének megismerése utin szabadsagoldsi tervet készitett a szabadsagok
targyévi litemezésérdl, s arrdl a koztisztviselSt tajékoztatta a Kozszolgalati Szabalyzat IV.
pontjaban foglaltaknak megfeleléen.
A szabadsagok igénylése, jovahagyésa és nyilvantartdsa egyedi nyomtatvanyon térténik, mely
tartalmazza a:

— dolgozo adatait,

— rendelkezésre 4llo szabadsig napjainak szamat,

— kiadott szabadsagnapokat,

— dolgozo, vezetd aldirdsa.



A 104. § -ban foglaltakban meghatarozottak szerint a szabadsigok kiaddsa az esedékesség
évében minden dolgozd esetében megtdrtént.

A féallast polgarmester alap,- és potszabadsagat a 225/C. § (1) bekezdés alapjan allapftottak
meg, melyet a képviseld-testiilet 47/2019. (1.17.) és a 48/2020. (IL13.) Onkorményzati
hatdrozataiban februir 28-ig jovahagyott. A (4) bekezdésben foglaltaknak megfelelden a
polgarmester a szabadsagot az esedékesség évében, de legkésobb a kvetkezd év mércius 31-
ig igénybe veite. A polgdrmester megbizatisa a helyi onkormdnyzati képviselOk ¢€s
polgérmesterck altalinos valasztdsdnak napjaig, azaz 2019. oktober 13-ig tartott, melynek
megfelelden a jegyz6 rendelkezett a jogviszony megsziintetésérél. A ki nem vett szabadsag
napjait az Ojravalasztasat kdvetden athoztak az Gj jogviszonyba.

232/A. § (1) bekezdésben meghatirozott Koztisztviselok Napjarél a helyi onkorményzat
képviselo-testiilete hataroztaban rendelkezett.

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi kozszolgalati nyilvantartdsanak ellendrzése alapjan
megallapithatd, hogy a foglalkoztatottak kbzszolgalati alapnyilvantartdsa tartalmazta a 2011.
évi CXCIX toérvény — A koztisztviselokrdl - 2. szami mellékletében felsoroltakat.

A 10/2013. (VL 30.) KIM rendelet - a kdztisztviseldk egyéni - teljesitményértékelésrol - 1 § (2)
bekezdésében  foglaltaknak megfeleléen a jegyzd  meghatdrozta az egyéni
teljesitménykOvetelményeket és elkészitette a dolgozdk értékelését, mindsitését.

A 2011. évi CXCIX. térvény - a kdztisztviselokrdl - 115, § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen a munkaltaté naprakészen jelenléti iv nyomtatvinyon nyilvantartotta a rendes
(rendkiviili munkaidé nem volt az ellendrzott iddszakban) munkaidd, valamint a szabadsdg
idStartamat. Az egyéb munkaidb-kedvezmények iddtartamat ,,2011. évi CXCIX. torvény a
kéztisztviselokrsl 94, § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a dolgozok igénybe vettek,
a K6zszolgalati Szabélyzat I1.1.b. pontjaban foglaltak alapjan.

Osszegezve: Szatymaz Kozség Onkorményzat jegyzlje elkészitette a kozszolgalati
jogviszonnyal kapcsolatos Adatvédelmi Szabalyzatot, valamint a Hivatasetikai alapelvekrél és
etikai eljaras szabalyirdl szolo Szabalyzatot, melyeket a valtozdsoknak megfeleléen médositott.
Az ellendrzitt  koztisztviseldi jogviszony létrehozasaval, megsziinésével, illetmeny
besorolassal, munkaidé, szabadsag nyilvantartasaval kapcsolatos dokumentumok megfeleltek
a2011. évi CXCIX. térvényben foglaltaknak. A kdzszolgalati alapnyilvantartasok tartalmaztak
a2011. évi CXCIX térvény — A koztisztviseldkrdl - 2. szami mellékletében felsoroltakat.

A 184. § (1) bekezdésében felsorolt, a kéztisztvisels kormanyzati szolgalati jogviszonyéval
kapcsolatos iratokat a személyi anyagban egyiittesen taroltak.

A 10/2013. (V1. 30.) KIM rendelet - a koztisztviselok egyéni - teljesitményértékelésrdl - 1 § (2)
bekezdésében foglaltaknak  megfeleléen a  jegyz6 meghatirozta az  egyéni
teljesitménykdvetelményeket és elkészitette a dolgozok értékelését, mindsitéset.

A 2011. évi CXCIX. tdrvény - a kdztisztviselokrdl - 115. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen a munkéltaté naprakészen jelenléti iv nyomtatvanyon nyilvantartotta a rendes
(rendkiviili munkaid6 nem volt az ellendrzdtt idészakban) munkaid6, valamint a szabadsag
idétartamat. Az egyéb munkaidd-kedvezmények iddtartamat ,.2011. évi CXCIX. torvény a
koztisztviseldkrdl 94. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a dolgozok igénybe vették,
a Kozszolgalati Szabdlyzat I1.1.b. pontjaban foglaltak alapjan.



A 104. § (1) a) pontban foglaltak szerint a szabadsdgok kiadasa a targyévet kdvetd év janudr
31-ig megtortént. A f6allasa polgarmester alap,- és pdtszabadsigat a 225/C. § (1) bekezdes
alapjan allapitottdk meg, melyet a képviselo-testiitet 47/2019. (1.17.) és a 48/2020. (11.13.)
Onkormanyzati hatérozataiban februdr 28-ig jovéhagyott.

Az ellenbrzott iddszakban az ellendrzott teriiletekért felelds vezet6k neve, beosztisa: Barna
Kéroly — polgarmester, Dr. Makay Enikd — jegyzo.

Szeged, 2021, 02. 01.
Gajdan Lejla
Belsé ellenor

Zaradék

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belst ellentrzésérol-
42. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen megkiildstt belsé ellenérzési jelentéstervezet tartalmat
megismertem, egyiital tudomasul veszem a bekezdéseiben foglaltakat:

(2) Az érintettek észrevételeiket a jelentéstervezet kézhezvételétd] szamitott 8 napon beliil kételesek megktildeni
a belsd ellendrzési vezetd részére.

(3) Indokolt esetben a belsd ellendrzési vezetd a (2) bekezdésben meghatarozotindl hosszabb, legfeljebb 30 napos
hataridét is megallapithat.

{4) Soron kiviili ¢llendrzés esetén a belso ellendrzési vezetd a (2) bekezdésben meghatdrozottnal rovidebb hatdriddt
is megallapithat.

(5) A jelentéstervezet megkiildésére vonatkozé kisérd levélben fel kell hivni az ellenérzott figyelmét arra, hogy a
hataridd elmulasztisat egyetértésnek kell tekinteni és a nemleges vélaszt is jelezni kell a hatarid6n belill, valamint
az észrevételek megkiildésével egy idSben lehetésége van a 43, § (1) bekezdése szerinti egyeztetd megbeszélés
kezdeményezésére.,

{6) Amennyiben az érintettek nem tesznek érdemi észrevételt a jelentéstervezetre, akkor a nemleges valaszukkal
egylitt — amennyiben a jelentéstervezet megallapitasokat vagy javaslatokat tartalmaz az érintett szervezeti egység
vonatkozasiban — mar az iniézkedési tervet is elkészithetik és megkildhetik az ellendrzést végzé szerv vagy
szervezeti egység részére a megadott véleményezési hatéridén beliil.

(7) Az észrevétel elfogadésardl vagy elutasitasardl a vizsgdlatvezetd dont, amelyrdl az észrevételezési hataridd
lejartatol szamitott § napon belill az érintetteknek irasbeli tijékoztatist ad és indokolja az el nem fogadott
észrevételeket vagy kezdeményezi a 43. § (1) bekezdése szerinti megbeszélés Hsszehivasat,

(8) Az elfogadott észrevételeket a vizsgalatvezetd Atvezeti az ellendrzési jelentéstervezeten. Az érintettek
észrevételeit, illetve a vizsgdlatvezetd valaszat csatolni kell az ellentrzés dokumentécidjahoz.

43. § (1) Amennyiben az érintettek részérél a megallapitasokat vitatjak, akkor egyezteté megbeszélést kell tartani,
barmelyik fél kezdeményezésére,

(2) Az egyeztetd megbeszélésen részt vesz a vizsgilatvezett, az ellendrzést végzl belsd ellendrok, az ellendrzést
végzd szerv belsd ellenbrzési vezetGje, az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetbie, iranyitott szervnél
végzett ellendrzés esetén annak belso ellendrzési vezetdje, valamint a vizsgdlatban érintett egységek vezetdi és
szitkség szerint mas olyan személy, akinek meghivisa a vizsgalat trgya vagy megdllapitdsai miatt indokolt. Az
egyezteld megbeszélésrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a megbesze€lés eredményct. A
Jjegyzdkonyvet csatolni kell az ellendrzési jelentéshez.

(3) Indokolt esetben a belsé ellendrzési vezetd az észrevételek dtvezetése utdn a jelentéstervezetet az érintetteknek
ismételten megkilldheti visszamutatas céljabdl 5 napes hataridovel.



(4) Az ellendrzési jelentést, ilietve annak kivonatat a vizsgalatvezetd és a vizsgdlatot végzd valamennyi ellenér
alairdsat kovetden a belsé ellendrzési vezetd hagyja jova és megkiildi a kdltségvetési szerv vezetGje részére.

44. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje a lezart ellenbrzési jelentést vagy annak kivonatat megkiildi:

a) irdnyitott, illetve feliigyelt koltségvetési szerv ellendrzése esetén az ellendrzott szerv vezetdjének, illetve

b) sajat szervezet ellenéirzése esetén az ellendrzitt szervezeti egység vezetdjének, tovabbd

¢) annak, akire vonatkozdan megallapitast vagy javaslatot tartaimaz,

és sziikség esetén felkéri az intézkedési terv elkészitésére,

okot add cselekmény, mulasztés vagy hidnvossag gyanija mer fel, az nem befolyésolja az ellendrzeés lezarasat.
(3) A koltségvetési szerv vezetSje — a belsé ellendrzési vezetd véleményének kikérésével — donthet figy, hogy a
lezart ellenbrzési jelentést vagy annak kivonatat nyilvinossdgra vagy harmadik fél tudomaséra hozza az
adatvédelemre vonatkozd jogszabalyok figyelembevételével.

Szatymaz, 2021. ............
Szatymaz Kézség Onkormanyzata Szatymazi Polgarmesteri Hivatal
Polgdrmester Jegyzd



