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Szatymaz Kozség Képviselo-testiilete

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXI. 81.§ (3) bekezdés f) pontja
kimondja, hogy a jegyz6 évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl.

A Képviselo-testiilet altal elfogadott munkaterv szerint a 2025. évrdl sz6l6 beszamoldra 2026.
aprilisban keriil sor.

Kérem, sziveskedjenek a hivatal tevékenységérl szolo beszamolot attekinteni, megtargyalni
és a hatarozati javaslatot elfogadni.

Hatéarozati javaslat

Szatymaz Kozség Képviselé-testiilete a Polgarmesteri Hivatal 2025. évi tevékenységérdl
sz616 beszamolot elfogadja.

Hatarozatrdl értesitést kap:
1. Bama Karoly polgarmester

2. Dr. Makay Eniké jegyz6
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Beszamolo

A Szatymazi Polgarmesteri Hivatal 2025. évi munkajarol

2026.

készitette: dr. Makay Eniko
jegyzé



Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése kimondja, hogy a helyi 6nkorményzat képvisel6-testiilete az
onkorményzat miikédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorebe
tartoz6 tigyek dontésre vald elSkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz létre. Az Motv. 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjén a
jegyzd évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységér6l.

Az Alaptorvény 31. cikke a helyi 6nkorményzatok miikodésének kettds céljat nevesiti
egyrészt a helyi koziigyek intézését, masrészt a helyi kozhatalom gyakorlasat.

A Helyi koziigyek fogalmat az Motv. 4.§ rogziti, mely szerint a helyi kéziigyek alapvetden a
lakossag kozszolgaltatisokkal valé ellatdsdhoz, valamint a helyi Onkorményzds és a
lakossaggal val6 egyiittmiikdés szervezeti, személyi és anyagi feltételeinek megteremtéséhez
kapcsolédnak.

Motv. 13. § (1) bekezdése szerint helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithato
kozfeladatok korében ellatandé helyi 6nkormanyzati feladatok kiilondsen:

1. telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés;

2. telepiilésiizemeltetés (koztemetdk kialakitdsa és fenntartisa, a kozvilagitasrol valo
gondoskodas, kéménysepré-ipari szolgaltatas biztositdsa, a helyi kdzutak és tartozékainak
kialakitdsa és fenntartasa, kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitisa és fenntartasa,
gépjarmiivek parkoldsénak biztositasa);

3. a kozteriiletek, valamint az dnkormanyzat tulajdonaban allé kézintézmény elnevezése;

4. térvényben meghatarozott kivételekkel az egészségiigyi alapellatds, az egészséges
életmod segitését célzo szolgaltatasok;

5. komyezet-egészségligy (koztisztasdg, telepiilési kOrnyezet tisztasaganak biztositasa,
rovar- €s ragcsaloirtas);

6. O6vodai ellatés;

7. kulturalis szolgaltatas, kiilondsen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa; filmszinhaz,
eléadé-miivészeti szervezet tamogatdsa, a kulturdlis Orokség helyi védelme; a helyi
kozmiivel6dési tevékenység tamogatasa;

8. gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok;

8a. szocidlis szolgiltatasok és ellatdsok, amelyek keretében telepiilési tamogatas
allapithat6é meg;

9. lakés- és helyiséggazdalkodas;

10. a teriiletén hajléktalanna valt személyek ellatasanak és rehabiliticidjanak, valamint a
hajléktalanna valas megel6zésének biztositasa;

11. helyi kdrnyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;

12. honvédelem, polgéri védelem, katasztrofavédelem, helyi kdzfoglalkoztatas;

13. helyi adéval, gazdasdgszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

14. a kistermelSk, 6stermeldk szamdara — jogszabalyban meghatérozott termékeik —
értékesitési lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetoségét is;

15. sport, ifjusagi ligyek;

16. nemzetiségi ligyek;

17. k6zremiikodés a telepiilés kézbiztonsaganak biztositasaban;

18. helyi k6z6sségi kozlekedés biztositasa;

A helyi koziigyeken kiviil a hivatal jelentSs szerepet kap az allamigazgatési feladatok
ellatasaban is. A Kozigazgatdsi hatosagi iigy fogalmat a kozigazgatdsi hatsagi eljaras
szabdlyairol sz616 2016 évi. CL. tv. hatarozza meg:

,. minden olyan iigy, amelyben a kozigazgatdsi hatosig az ligyfelet érintd jogot vagy
kotelességet allapit meg, adatot, tényt vagy jogosultsagot igazol, hatosdgi nyilvantartast vezet
vagy hat6sagi ellenérzést végez.”



A polgarmesteri hivatal a felsorolt feladatokon kiviil szervez6, adminisztracids tevékenyseget
végez a telepiilésen miikodé roma nemzetiségi 6nkormanyzat részére, az Onkorményzati
fenntartasi Dankoé Pista Miivelddési Haz és Konyvtar részére, valamint az 6nkormanyzati
fenntartast haziorvosi korzetek tekintetében. Ezen talmenden tdmogatja a civil szervezetek és
az 6nkormanyzat altal alapitott Szatymazért Alapitvany munkajat.

A fenti rovid bevezet6bdl is lathatd, hogy a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal sokrétil,
komplex munkat végez. A hivatal mikddését a kozponti és helyi jogszabalyok, a képviselo-
testiileti dontések, a belsé utasitisok és szabalyzatok hatdrozzak meg. Legfobb tevékenysége
az Onkormanyzat miikodéséhez, az Gnkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozo tgyek
dontésre valo el6készitéséhez és végrehajtasdahoz kapcsolédik. E korben elsésorban a
képviselbtestiilet, valamint a tovabbi testiileti szervek (bizottsdgok) mikodéséhez kapesolodo
feladatokat 1at el, segiti az onkormanyzati képviseldk munkajat, végrehajtja az 6nkorményzati
dontéseket.

A beszamolé célja, hogy atfogd képet nyujtson a Polgdrmesteri Hivatal éltal végzett
munkérol, a feladat- és hatiskorokrdl, bemutassa a szervezetet ért hatdsokat, és alapjaul
szolgaljon mindazon dontéseknek, melyek a hivatal jovobeni miikodésének biztositdsahoz
nélkiilozhetetlenek. Erre figyelemmel mutatom be a hivatal miikddéséhez sziikséges személyi
és targyi feltételeket, majd a fobb tigycsoportokat ismertetem.

A személyi dllomanyrdél

Szatymazi Kozség Képviselo-testiilete 2025. évi koltségvetésrdl szolo 3/2025 (I1.14.)
onkorméanyzati rendeletében Polgirmesteri Hivatal létszamat 16 f6 koztisztviseld és 1 0
munka torvénykényve szerinti munkavallaloban hatarozta meg.

2025. évben a személyi allomanyban tSbb valtozas is tortént. A miiszaki {ligyintézoi
feladatokat ellatd kolléga kérte jogviszonya kozds megegyezéssel torténé megsziintetéset.
Munkakérét a kordbban pénziigyi {igyintéz6i feladatokat ellaté kollégand vette at, és az O
helyére vettiink fel pénziigyi tigyintézot.

A tovabbképzésekre vonatkozé szabéalyokat a kozszolgalati tisztviselokrél sz6lo 2011. évi
CXCIX. torvény, valamint a kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl —sz6lo
273/2012.(1X.28.) Korm. rendelet hatdrozza meg. A kozszolgalati tisztviselok meghatarozott
tanulményi pontot kotelesek négyévente megszerezni, 2025. évben a hivatal dolgozoi képzési

kotelezettségiiket teljesitették.

Targyi feltételek

A polgarmesteri hivatalban a munkavégzéshez sziikséges tirgyi feltételek biztositottak. A
hivatal épiiletének bdvitésére mar nyertes palydzata van az Onkormdnyzatnak, a tervezés
folyamatban van. Hazassagkoté teremmel és harom iroda helyiséggel boviil majd a meglévé
épiilet igy az anyakdnyvi, hagyatéki ligyek onallé iroddban intézhet6ek, €s a nemzetiségi
onkormanyzat szdmara is tudunk megfelel irodat biztositani.

A fenti rovid bevezetd utan a leggyakrabban el6fordulo iigycsoportokat bemutatva kivanok
beszamolni az elmult évben elvégzett feladatokrol.



Kozfoglalkoztatasi, hagvatéki iigvek. adé érték bizonyitvany
(Ko6nczolné Sas Krisztina)

A kozfoglalkoztatési és hagyatéki tigyekhez kapcsolodo feladatokat az elmult évben 1 f6
fels6fokn végzettségii koztisztviseld latta el.

Kozfoglalkoztatasi feladatok korében

1. Ellatja a kozfoglalkoztatasban résztvevé munkavallalok munkaviszony létesitesi,
megsziintetési feladatait.

2. Elkésziti a kdzfoglalkoztatott munkavallalokkal kapcsolatos statisztikai €s egyeb
jelentéseket.

3. Gondoskodik ezen munkavallalok tdmogatdsi Osszegeik elszamoldsarol,
visszaigénylésével kapcsolatos feladatok teljesitésérol.

4. Ellenérzi a kozfoglalkoztatottak jelenléti iveinek szabalyszerli vezetését,
targyhénap utolsé napjan leigazolja azokat.

5. A munkavallalékat megilleté szabadsagnapok igénybevételének analitikai

nyilvantartasat vezeti dolgozoénként.

Kezeli és tarolja a jelenléti iveket.

7. Feladata a Csongrad-Csanad Varmegyei Kormadanyhivatal Igazsagiigyi
Szolgalatinak Partfogd Felligyeletével valo kapcsolattartds, a kozérdekd
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felé.

A kozfoglalkoztatasi feladatokrél minden évben kiilon beszamold is késziil a képviseld
testiilet részere.

Hagvatéki leltar felvétele

A hagyatéki leltir egy jogszabalyban meghatarozott jegyzokonyv, és a leltarfelvételi eljaras
menetét a hagyatéki eljarasrol szol6 2010 évi XXXVIIL tv. szabélyozza. Az eljaras akkor
indul, amikor a jegyz6é a halottvizsgélati bizonyitvany alapjan, ennek hidnyaban a holtnak
nyilvanité vagy a haldl tényét megéllapité végzés alapjan, vagy olyan személynek a
bejelentése alapjan, akinek a hagyatéki eljaras meginditasihoz jogi érdeke fiiz6dik, vagy az
ingatlaniigyi hatdsig bejelentése alapjan az &rokhagy6 halaldrol értesiil, majd a jegyz0 a
hozz4 becsatolt iratok alapjén és a felek meghallgatasa utan elkésziti a hagyatéki leltart.

A leltar tobbek kozott az orokhagyd személyére és vagyondra vonatkozo adatokat
tartalmazza.

Adoé- és érték bizonvitvany

Az ado- és értékbizonyitvany egy hatosagi bizonyitvany, amit az ingatlan fekvése szerint
illetékes telepiilési onkormanyzat jegyz6je allit ki adéhatosagi hatiskorében Az adoértek



bizonyitvany kiallitast a jogszabalyokban meghatérozott esetekben az iigyfél kérelmere, vagy
tarshatosag megkeresésére torténhet.
Az ado érték bizonyitvany tartalmazza:

. az ingatlan és az ingatlanszerzok (tulajdonosok) adatait,
. az érték megallapitasanal figyelembe vett tényezoket, tovabba
. az ingatlannak az adott id6pontban fennéllé forgalmi értéket.

Az ingatlan értékbecslése a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal rendelkezésiinkre bocsatott
piaci Osszehasonlité értékadatok, valamint a helyi adohatésdg rendelkezésére 4ll6 egyéb
adatok alapjan késziil el. Az iigyek donté tobbségében helyszini szemle tartasa indokolt, a
helyszinre jutast a kozteriilet feliigyeld vagy a tanyagondnok segitségével tudjuk biztositani.
A hat6sagi bizonyitvany killitisa sordn az ligyintéz6 figyelembe veszi - tSbbek kozott - az
ingatlan fekvését, megkozelithetségét, kdzmivel valé ellatottsagat, az épiilet korat, allapotat,
nagysagat, és a nyilatkozatokban irott egyéb koriilmeényt.

Szocialis iigyek
(Szanka Csilla, Dr. Czibere Marta)

Fels6fokt végzettséggel rendelkezé munkavallalok latjak el a feladatot, mindketten kapcsolt
munkakorben, amely azt jelenti, hogy mas igazgatasi feladatokat is teljesitenek a kollégak.

1.Szocialis iigyek és a Human bizottsag feladatai segitd feladatok
(Dr. Czibere Marta)

A szocidlis {igyek koziil a Human bizottsdg hatiskorébe tartozé tamogatdsok dontés
elékészitése, végrehajtasra eldkészitése kapesolddik az ligyintézohdz, melyek az aldbbiak:

Atmeneti timogatés

Tiizelbanyag €s tlizifa tdmogatas

Gyermekek karacsonyi tamogatasa

Nyugdijasok és fogyatékkal él6k karacsonyi tAmogatasa
Id6skoraak karacsonyi tamogatéasa

A felsorolt tamogatasi kérelmekkel kapcsolatban segiti a kolléga az ligyfeleket a kérelem
benyujtasaban, valamint dontésre elokésziti a Human Bizottsig részére a tamogatasi
igényeket. Ellatja a jegyzOkonyv-vezetdi feladatokat a Human Bizottsag mellett.

2.Szocilis ligyek — polgdrmesteri hatdskorben hozott dontések elékészitése
(Szanka Csilla)

Felséfoku végzettségli munkavallalo latja el a feladatot kapcsolt munkakérben az
anyakonyvvezetoi és adoigazgatasi ligyintézoi feladatokkal.

Téjékoztatast, segitséget nyujt a kérelem benyujtasaval kapcsolatban az iigyfél részére, majd
déntésre elokésziti az alabbi igyeket a polgarmester szamara:

Temetési tamogatas

Krizis tamogatas

Ovoda- és iskolakezdési timogatas

Koztemetés

Lakhatashoz kapcsolodd rendszeres kiadasok tdmogatasa



Gydgyszerkiadasokhoz nyujtott timogatas
Sziiletési tamogatas

3. Szocialis iigyek- osztondijpalyazatok
(Szanka Csilla)

A Humén Bizottsdg hataskorébe tartozé Osztondij palyazatokkal kapcsolatos iigyintézés
tartozik e korbe:

- Bursa Hungarica Fels6oktatési 0sztondij palyazat

- Helyi rendelet alapjan altalanos és kozépiskolasok szamdra biztositott dszténdij

Anvakinyvvezetdi feladatok
(Szanka Csilla, Szabé Andrea)

Az anyakdnyv hatdsagi nyilvantartas. Allami anyakényvezés 1895. oktober 1-jétdl létezik. A
korabbi anyakdnyvi események egyhézi nyilvantartasban szerepelnek. Szatymazon 1950 -tol
torténik az anyakonyvek vezetése (sziiletés, hazassagkotés, haldleset), mely 2014. junius 30-ig
tartott. 2014. julius 1-jét kévetden bevezetésre keriilt az Elektronikus Anyakonyv, megszint a
papir alapt anyakonyvek vezetése.

2014. julius 1-ét(Az anyakdényvi eljarasrol szol6  2010. évi I torvény
hatalybalépése) kovetéen a papiralapn anyakonyvezést felvaltotta az egész orszagra
kiterjedd elektronikus anyakdnyvi rendszer (EAK). 2014. jilius 1-je utan anyakdnyvezett
barmilyen anyakonyvi eseményrdl barmelyik telepiilési anyakonyvvezet6tdl igényelhetd
anyakonyvi kivonat.

A szilletést, a hazassigkotést és a haldlesetet az az anyakdnyvvezetd jegyzi be az
anyakonyvbe, akinek illetékességi teriiletén az tortént.

A hézassagkotés anyakonyvezésére az az anyakdnyvvezetd illetékes, aki elott a felek
szandékukat bejelentik.

A magyar allampolgir barmelyik anyakonyvvezeténél vagy barmely magyar konzuli
tisztviselénél  elbterjesztheti  kiilfoldon — tortént  anyakdnyvi  eseményének  hazai
anyakoOnyvezése iranti kérelmét.

Az anyakonyvi ligyintéz6 feladatai :
1.  Anyakonyvi kivonatok igénylésének teljesitése
2.  Sziiletés anyakonyvezése
3 Hazassagkotés anyakdnyvezése
4. Halaleset anyakdnyvezése
6. Névviselés, névviltoztatis, névmodositas
7.  Apai elismerd nyilatkozatok felvétele, csaladi jogallas rendezése
8.  Hazai anyakonyvezés (kiilfoldi anyakonyvi események)
9. Allampolgarsagi eskii lebonyolitasa

Hazassagkotések szama Szatymazon:
2019- ben 26
2020- ban 37
2021- ben 36
2022- ben 32
2023- ban 34
2024- ben 30



2025-ben 31

Szépkoruak jubileumi készontése
(Szanka Csilla)

A szépkoriak jubileumi koszontésérdl szolé 255/2008 (X. 21. ) Korm. rendelet szerint
a Kormany Magyarorszag nevében koszonti a 90., a 95., a 100., a 105, a 110. és a 115.
életéviiket betdltott, Magyarorszdgon bejelentett lakohellyel rendelkezé személyeket. A
szépkord a koszontést kérheti személyesen vagy postai uton.

Cimkezelési eljarasok lefolytatasa

(Szanka Csilla)

A jegyzd hataskorébe utalt feladat Szatymaz teriiletén taldlhaté ingatlanok cimének
megallapitasa és a kdzponti cimregiszterbe torténd bejegyzése. A cimek feliilvizsgalata 2014.
évben kezdddott, tobb évre elhuizodé feladat volt, melynek keretében kerliltek elnevezésre a
kertsorok, és az Osszes zartkerti ingatlan hazszamozdsa megtortént a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden. A cimkezeléssel kapcsolatos feliilvizsgdlatot még most is
folytatnunk kell, bar az ingatlaniigyi hatosagtol érkezett ,hiba lista” feldolgozasra keriilt.
Jelenleg az 1Uj cimek feldolgozdsa torténik lakossdgi kérelemre, illetve a Foldhivatal
tajékoztatasa alapjan.

Adoéiigyek
(Szabo Andrea, Szanka Csilla)

Az adohatésagi feladatokat 2 f6 fels6foku végzettségli munkavéllalo latja el kapcsolt
munkakorben, hiszen mindketten ellatjak az anyakdnyvvezet$i feladatokat is, tovabba Szabd
Andrea tanyagondnok helyettesként segiti a tanyagondnokok munkdjat.

Az adényilvantartds vezetése a Pénziigyminisztérium altal jovahagyott, a Magyar
Allamkincstdr (tovabbiakban: MAK) 4ltal rendszeresitett 1j, internetes alapi ASP
(Application Service Providing - alkalmazds-szolgdltatds) keretrendszerrel torténik.

Evente 2 alkalommal adéiigyi zérasra, illetve tobb alkalommal adatszolgéltatasra kerdil sor a
feliigyeleti szervként miik6d6é Magyar Allamkincstar felé.

Addbugyi feladatok killondsen:

1. A helyi adokkal (maganszemélyek kommunalis ad6ja, ipariizési add, idegenforgalmi
ado) talajterhelési dijjal és az adok modjara behajtandd koztartozasokkal kapcsolatos I. foka
adohatosagi feladatok ellatasa (adokivetés, addbevallasok ellendrzése, nyilvantartasa,
hatarozat elkészitése, értesités, felhivas kiadasa, adatszolgaltatas).

2. A jogszabalyban eldirt nyilvantartasok, kimutatasok vezetése, és az informécio-
szolgaltatids meghatdrozott rendje keretében a zarasi dsszesitd és egyéb adatok megkiildése.

3. Adétartozdsok, és az adok modjara behajtandé koztartozasok végrehajtasaval
kapcsolatos ligyek intézése.

4. Vagyoni bizonyitvany, addigazolas.

Az adéhat6sagi munkarél minden évben kiilon beszamol6 késziil, a 2025. évi adohatdsagi
munkat 2025. decemberi iilésén hagyta jova a képvisel6-testiilet.



Titkarsag, iktatasi iigyek
(Kiss Nikolett)

E munkakort 2025. évben egy kozépfoku végzettségii tigyintézo latta el, helyettesitéként
keriilt a hivatal allomanyaba a sziilési szabadsagon 1év6 kolléga helyére.

A titkarsagi iigyintézo feladata:

- ligyfelek részére altalanos tajékoztatas nyujtasa, felvilagositas,

- iktatas, (ligyirat szam 2025. évben 5603 foszam 13204)

- iratkezelés,

- postazasi feladatok ellatasa,

- talalt tArgyakkal kapcsolatos ligyintézés,

- a DPolgarmesteri Hivatalt érint6 ujsagcikkek Osszegylijtése és tovabbitdsa az
onkormanyzati lap szerkesztje felé,

- a rendszergazdaval valé folyamatos kapcsolattartds, a telepiilés honlapjin talalhatd
hivatali informaciokrdl valo tajékoztatok aktualizalasa.

Gvamhatosagi feladatok
(Dr. Czibere Marta)

1. Rendszeres gvermekvédelmi kedvezmény

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsigot a telepiilési dnkormanyzat
jegyzbje, mint gyamhatésag allapitja meg. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény a
gyermeket (kiskortt) szociélis helyzete alapjan megilletd ellatas, mely magdban foglalja
- az ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkezést,

- a szlinidei gyermekétkezést,

- pénzbeli tAmogatast.

2. Csaladvédelmi koordinacio

A jegyzd csalddvédelmi koordindcids szervként a hozzitartozok kozdtti erbszak
megelézéséhez kapcsolddo feladatot ellatd intézmények és személyek jelzésére vagy a
bantalmazott bejelentésére intézkedik. A jegyz0 a bantalmazottat kérelmére személyesen
meghallgatja. Ebben az esetben a bantalmazé meghallgatésara is sor keriil azzal, hogy a
béntalmazott kérelmére a bantalmazot és a bantalmazottat kiilon-kiilon kell meghallgatni. A
bantalmazott és a bantalmazé meghallgatisat és tdjékoztatasat kovetSen az eljardsardl és a
feltart tényekr6l haladéktalanul tajékoztatja a renddrséget.

A jegyzd tijékoztatdst ad a bantalmazottnak az 6t megilleté jogosultsagokrol, illetve a
bantalmazot tajékoztatja a hozzatartozok kozotti erészak folytatdsinak.

Munkaiigyi feladatok
(Dr. Czibere Marta)




A jegyzd, illetve a polgarmester munkaltatdi jogkorébe tartozé munkaviszony létesitési,
modositasi, megsziintetési feladatok ellatasa (alkalmazott, kdzalkalmazott, koztisztviseld),
kiilonosen:

- elkésziti az adatfelvételi lapot, a munkaviszony létesité (munkaszerz6dés, kinevezés),
médositd (szerz6dés meghosszabbitasa, atsoroldsok), megsziintetd okiratokat (elszamold
lap).

- A belép6 munkavallalok munkakéri leirasainak elkészitése

- Kezeli és megérzi e foglalkoztatasi korben 1évok munkatigyi iratait.

- Elkésziti a fentiekkel kapcsolatos kotelezd statisztikai jelentéseket.

- Elkésziti a koztisztviselok éves egyéni tovabbképzési tervét, majd ennek tiikrében a
polgarmesteri hivatal éves tovabbképzési tervet.

- A jegyzb, illetve a polgarmester munkaltatoi jogkdrébe tartozé megliresedett allashely
esetén a palyéazat elkészitése és publikalasa, a beérkezd palyazati anyagok kezelése,

- Vagyonnyilatkozat-tételre felhivas, azok nyilvantartdsa, biztonsagos &rzésiikrol vald
gondoskodas

- Szabadsag-nyilvantartas vezetése

A lakas- és helyiséggazdalkodasi feladatok
(Dr. Czibere Marta)

A helyi rendeletben felsorolt énkormanyzati bérlakdsok és egyéb helyiségek tekintetében
kezeli:

- az oOnkormanyzat tulajdondban levd lakds és nem lakds céljara szolgdlé helyiségek
bérbeadasaval kapcsolatos iigyeket,

- megiiresedett 5nkormanyzati tulajdonban 1év§ lakés és nem lakas céljara szolgald helyiségek
kapcsan palyazat kiirasa, kdzzététele,

- a beérkezd palyazatok vizsgélata, Gazdasagi Bizottsag és Képvisel6-testiilet elé terjesztese,

- lakasbérleti szerz6dés elkészitése, helyszini szemle lefolytatasa birtokba adaskor,

- lakésbérleti szerz6dés meghosszabbitasa targyu kérelem esetén annak Gazdasagi Bizottsag
és Képviselo-testiilet elé terjesztése, szerzddésmodositas elkészitése,

- éves feliilvizsgalat lebonyolitasa

Terméfold adas-vételéhez kapcsolédo hirdetmény kifiiggesztési eliaras
(Dr. Czibere Marta)

A mezb- és erdbgazdasagi foldek forgalmardl szolé 2013. évi CXXII. térvény hatalya ala
tartozd adasvételi és haszonbérleti szerzodések hirdetményi Gton torténd kozléséhez
kapcsolodé eljaras lefolytatdsa. Az adasvételi szerz6dés hirdetményi Gton t6rténd kozlése az
elektronikus  tajékoztatasi  rendszer  keretében  mikodd korményzati  honlapon -
www.magyarorszag.hu - (a tovdbbiakban: korményzati portal) torténd kozzététellel valosul
meg azzal, hogy a szerzOdésben felismerhetetlenné kell tenni az eladé és a vevd neven,
lakcimén vagy értesitési cimén, valamint allampolgarsagén kiviil valamennyi természetes
személyazonositd adatot.

Szatymazon az onkormdnyzat hirdetétablajara is kifliggesztésre keriil a hirdetmény
tajékoztatd jelleggel. A kifliggesztési hataridd letelte utdn a hirdetmény zaradékkal ellatva



megkiildésre keriil a foldhivatal részére - az esetleges elfogadd nyilatkozattal egyiitt -
valamint az érintettek is kapnak értesitést a kifliggesztési hataridé lejaratol.

A képviseld-testiilet munkajat segito feladatok
(Dr. Szunyog Agnes)

2025. évben 1 f6 felséfoku végzettségli munkavallald latta el ezt a feladatcsoportot, melynek
keretében:
- kozremiikodik a képvisel6-testiilet dontéseinek elokészitésében,
- feladata a képvisel§-testiileti iilések szervezése, egyeztetése,
- ellatja képviselo-testiileti el6terjesztések osszegyijtését, tovabbitasat,
- feladata a képviselokkel valo kapcsolattartas,
- a testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése és felterjesztése a Csongrad-Csanad
Varmegyei Kormanyhivatalhoz,
- helyi rendeletek kihirdetése, feltoltése a LocLex rendszerbe,
- vezeti a hatrozatok nyilvantartasat,
- segiti a képviseldi vagyonnyilatkozat tételi eljaras lebonyolitasat (felhivés kikiildése,
vagyonnyilatkozatok atvétele).

Altaldnos igazgatas iigvek
(Dr. Szunyog Agnes)

Birtokvédelem

A polgari jog szabélyai alapjan a birtokost birtokvédelem illeti meg, ha birtokatél jogalap
nélkiil megfosztjdk vagy birtoklasaban jogalap nélkiil haboritjak. A birtokost a birtokvédelem
mindenkivel szemben megilleti. A birtokvédelmi igény érvényesitése érdekében a jegyzO6hoz,
illetve a birdsaghoz lehet fordulni. A birtokos egy éven beliil a jegyzotol is kérheti az eredeti
birtokallapot helyreallitdsit vagy a zavaras megsziintetését. Az eljarast egy irdsbeli
kérelemmel kell meginditani a jegyz6 elétt, aki a helyzet kivizsgaldsanak eredményeként
elrendelheti az eredeti birtokallapot helyreallitasat és a birtoksértét a birtoksértd magatartastol
eltiltja.

Allatvédelmi igazgatds (Dr. Szunyog Agnes és Zoénai Antal kozteriilet feliigyeld)

Egyre t6bb allatvédelmi tigyben kell a hivatalnak eljarni, a bejelentések szdma évrol évre no.
Az allatvédelmi iigyintézéshez tartozé feladatokhoz tartozik az allatvédelmi panaszok
kivizsgalasa, szilkség esetén hatosigi eljaras lefolytatdsa, az éllattartds szabalyainak
ellendrzése, allatvédelmi birsag kiszabésa. Az éllattartassal kapcsolatos bejelentést kdvetben
minden esetben helyszini szemlét tartunk, hogy a bejelentésben foglaltak megalapozottsagat
megallapitsuk. A helyszini szemlét kovetden tudunk donteni az allatvédelmi eljaras
meginditasarol, illetve tajékoztatjuk a bejelent6t, ha mas hatoséagi eljards korébe tartozik a
bejelentése.

Kozérdekii adatigényiés (Dr. Szunyog Agnes)




A koziigyek atlathatésiganak érdekében az édllampolgarok jogosultak kozérdekii
informaciohoz jutni. A kézérdeki adatigénylést 15 napon beliil teljesiteni kell.

Gazdalkodas-pénziigyi feladatok
(Téth Krisztina, Németh Andrea, Sz6ri Barbara, Téth Timea)

A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi csoportja ellatja az onkormanyzat, a polgarmesteri
hivatal és a Danké Pista Miivelddési Haz pénziigyi gazdalkodasaval Osszefiiggd
adminisztrativ konyvelési feladatait.

A pénziigyi teriileten dolgozok létszama 4 £, ebbol 1 f6 felséfokt fdiskolai végzettséggel, 3
£6 kozépfokt végzettséggel rendelkezik. A csoportbol 2 f6 regisztralt mérlegképes konyveld,
1 f6 adétanacsaddi végzettséggel is rendelkezik. Minden évben a mérlegképes konyvelo
végzettséggel rendelkezd kollégak részt vesznek a kotelezd tovabbképzésen, mellyel a
regisztracidjukat tudjak érvényesiteni.

1. Koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos feladatok:

A koltségvetési rendelet tervezet, koltségvetési rendelet moédositasai, féléves, harom
negyedéves és éves beszdmolok elkésztése. A koltségvetés tervezéséhez normativak
leigénylése, valamint az ezzel kapcsolatos elszamolasok elkészitese.

2. Konyveléssel kapcsolatos feladatok:

Fokonyvi és analitikus konyveléssel kapcsolatos feladatok
Gazdasagi miiveletek kontirozasa
Kovetelések kintléviségek analitikdjanak vezetése

3. Egyéb feladatok:

Szerzddések nyilvantartasa, megrendeldk elkészitése.

Beérkezé szamldk feliilvizsgdlata, elOkészités az utalisra (utalvany rendelet,
teljesitésigazolasok).

Konyvelési bizonylatok felszerelése konyvelésre.

Banki miiveletek elvégzése.

Napi fizetési kotelezettségek, utalasok engedélyeztetése.

Szallit6 és vevd folyoszamla egyeztetések.

Hatralékok behajtésa, értesitések fizetés felszolitasok elkészitése.

Pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok.

Havonta koltségvetési jelentés, negyedévente mérlegjelentése elkészitése és feladasa a
Magyar Allamkincstar informécios rendszerén keresztiil.

Havi, negyedéves, illetve éves rendszerességgel AFA bevallas és befizetési kotelezettségek
beadasa a NAV fele.

Bejelentés a MAK felé a nem rendszeres kifizetésekrol, a valtozé munkabérekrdl, a
helyettesitésekrol, a tappénzes allomanyrol és a szabadsagon 1€évokrol.

KSH adatszolgaltatasok.

NEAK adatszolgaltatasi kotelezettségek a védéndk és haziorvosok tekintetében.

MAK felé torténé éves Ingatlanvagyon kimutatas elkészitése.



4. Képviselo-testiilettel, valamint a Gazdasagi Bizottsaggal kapcsolatos feladatok

A képviselé-testiilet, illetve a bizottsagi tagok szamdra el6késziti a testiileti {ilések napirendje
szerinti, munkakorét érintd dokumentumokat, elSterjesztéseket. A Gazdasagi Bizottsag
iiléseinek jegyzOkdnyvét vezeti.

Palvazatiras
(Z6nainé Kékesi Dora)

2025. évben a munkakort egy felséfoku végzettségii koztisztviselo latta el.

A palvazati referens feladatai az alabbiak:

e palyazati felhivasok figyelése,

e palyazati dokumentdcié elkészitése, a szilkséges tanulményok, szakmai tervek
elkészitése, beszerzések lefolytatasa, a palyazat benyujtasa,

e nyertes projektek lebonyolitdsa (tAmogatdsi szerzodés megkotése, a megvalositas
sorén sziikséges modositasi igények elkészitése; idokozi kifizetési kérelmek
elkészitése; helyszini ellendrzéseken valo részvétel; adatszolgdltatas; a megvalositas
soran felmeriild osszes kiilsé vallalkozoi beszerzések lebonyolitasa - arajanlatkérés,
szerzbdések megirasa, teljesités koordinaldsa, teljesitésigazolasok elokészitése stb.).
Kapcsolattartas (a kivitelezével, egyéb kiils§ szakértokkel és véllalkozokkal, valamint
a kozremiikodd szervezettel, a kozbeszerzési szakértdvel). A megvalositas
koordinalasa, projektzaras adminisztracios feladatainak ellatasa.

e A megvaldsitott és a fenntartasi iddszakba 1épé projektek fenntartasi jelentéseinek
elkészitése, indikatorok mérése és dokumentalasa, egyéb a fenntartdsi idoszak alatt
felmeriil6 feladat ellatésa.

e FEgyéb, telepiilés szintii tanulmanyok, koncepcidk elkészitése, HEP elkészitese, illetve
annak feliilvizsgalata.

o FEves kozbeszerzési tervek elkészitése, frissitése, az EKR rendszerben torténd
feltoltése, kozbeszerzési szakértdvel vald kapesolattartas, kozbeszerzési eljarasokban
valo6 kozremiikodés

o Kozutkezel6i- és tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa
Sziikséges adatszolgaltatasok (pl. NAVU-adatszolgéltatés)

A 2025. évet érintd palyazatokrol az 1. sz. melléklet tartalmaz részletes dsszefoglalot.

Miiszaki iigyek
( Sziics Péter, Toth Timea)

Felséfoku végzettségii koztisztviseldk lattak el a munkakort. Sziics Péter 2025. mércius 30-an
15-én kozo6s megegyezéssel megsziintette jogviszonyat, munkakodrét Toth Timea vette at.



Altalanos feladatai kozé tartozik a Szatymaz Kozségi Onkorményzat altal benyujtott
palyazatok elSkészitésében valé részvétel. A képviselo-testiilet, illetve a bizottsagi tagok
szamara el6késziti a testiilet tilései napirendje szerinti, munkakorét érinté dokumentumokat,

el6terjesztéseket.
Ellitja a vasiti és autobusz menetrendekkel, illetve kozuti kozlekedéssel kapcsolatos

feladatokat.

Telepiilésrendezési telepiilésfejlesztési koncepciokkal, stratégidkkal kapcsolatos feladatokat is
ellatja, kapcsolatot tart a telepiilés foépitészével.

Kozremiikodik az onkormanyzati beruhdzasok koordindlasaban, kapcsolatot tart a
tervezdkkel, kivitelezOkkel. 2025. évben a Kossuth Lajos utca 1. szadm alatt tervezett
Idésotthon tervezési munkalataihoz kapcsolodo feladatok, valamint a buszoblok épitéschez z
kapcsolodd miiszaki ligyintéz6i feladatok voltak a legjelentdsebbek.

Nagy szamban érkezik megkeresés a lakossag részérdl a kiilonboz6 Ovezetekbe tartozd
1ngatlanok beeplthetosegevel telekmegosztas lehet6ségével kapcsolatban Eplteshatosagl
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az érdeklodoket.

Ipari, kereskeglelmi igazoatas
(Dr. Szunyog Agnes,)

1.Telepengedélyezési eljards lefolytatdsa

A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhat6 egyes termel
és egyes szolgaltato tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérél €s a bejelentés
szabalyirdl sz61657/2013. (II. 27.) Korm. rendelet alapjan indulé eljards. A jogszabaly
kiilonbséget tesz és meghatarozza a telepengedély-koteles és a bejelentéshez kotott ipari
tevékenységeket. Bejelentéshez kotott tevékenység esetén az adott tevékenység szandek
bejelentését kovetden végezhetd, telepengedély-koteles tevékenység csak jogeros
telepengedély birtokéaban.

2.Szdllashelvek nyilvantartasba vétele

Széllashely szolgaltatds nyujtasat be kell jelenteni a jegyzénél, az eljarasi szabalyokat a
széllashely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
iizemeltetési engedély kiaddsdnak rendjérdl szolo 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet
hatarozza meg.

3. Uzletek miikidési engedélyének kiaddsa és nyilvantartdsa. mozgldrusitds engedélyezése

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009 (IX. 29.) Korm.
rendelet hatdrozza meg az eljarasi szabalyokat. A jogszabaly megkiilonbozteti a bejelentés
koteles és a miikodési engedélyhez kotott kereskedelmi tevékenységet. Az elhatarolas a
forgalmazott termékek alapjan allapithato meg.

Kozteriilet feliigvelet
(Z6nai Antal)



A feliigyel6 a torvényben meghatarozott feladatkorében eljarva jogosult és koteles a
kozteriileten ellenérizni a jogszabalyban el6irt kotelezettségek megtartasat, jogszabalysértés
esetén eljarast kezdeményezni vagy az egyes rendészeti feladatokat ellatdo személyek
tevékenységérdl, valamint egyes torvényeknek az iskolakeriilés elleni fellépést biztosito
médositasarél szolé tdrvényben meghatérozott intézkedést megtenni. A kozteriilet feliigyelet
napi szintii feladata, a telepiilés kozteriiletén torténé szabdlytalansag ellenérzése, kivizsgalasa,
szankcionalasa.

Fobb feladatok:

a) a kozterliletek jogszerli hasznalatinak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
titkezel6i hozzajarulashoz kotott tevékenység szabélyszertiségének ellenbrzése;

b) a kozteriilet rendjére és tisztasdgira vonatkozé jogszabaly altal tiltott teveékenység
megelézése, megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankcionalasa;

¢) kozremiikodés a kozterillet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmeben,

d) kozremiikodés a kdzbiztonsag és a kozrend védelmeében;

e) kozremiikodés az dnkorményzati vagyon védelmében;

f) kézremiikodés a koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzésében;

g) kézremikodés allat-egészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatdsaban;

A kozteriilet feliigyeld évente beszdmol munkdjardl a képviselétestiiletnek, a 2025. évi
munkajarél késziilt részletes beszamolot a képviselétestiilet 2025. novemberében mar
elfogadta.

Egvéb ellatando feladatok

2024. 6szén megalakult a Szatymazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat. A nemzetiségi
onkorményzat miikdéséhez kapesolodo feladatok (testiileti iilések, pénziigyi- gazdalkodasi
feladatok) tobb hivatali dolgozé kozds munkdjanak eredményeként tud megvaldsulni. A
nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti {iléseinek eldterjesztéseit a jegyzo késziti el és killdi ki a
tagok részére, a jegyz6konyvet Szanka Csilla vezeti, Dr. Szunyog Agnes tolti fel az anyagokat
a Kormanyhivatal fel¢, valamint a Magyar Allamkincstar felé benydjtandd kérelmeket,
bejelentéseket teljesiti. A pénziigyi gazdalkodasi feladatokat Téth Krisztina latja el.

Szatymaz, 2026. 04. 10.

oo
Dr. Mal%gy\ Eniké
jegyzo



