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Targy: Belso ellendrzési jelentés Szatymaz Kozseg Onkormanyzata elektronikus iigyintézés,
e-adatrendszer ellendrzésérol

Melléklet: Jelentés

Szatymaz Kozség Képviselo-testiiletének

Szatymaz

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Sziveri-Gajdan Lejla bels6 ellendr a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl €s belsé
ellendrzésérol szo16 370/2011.(X11. 31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Bkr.) foglaltaknak
megfeleléen megkiildte az 6nkorményzat ellen6rzési programjaban szereplé elektronikus
{igyintézés, e-adatrendszer ellendrzésérdl szolo belsd ellendrzési jelentést. A jelentés jelen

eldterjesztés mellékletét képezi.
Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az alabbi hatarozati javaslatot elfogadni

sziveskedjen.
Hatiarozati javaslat

Szatymaz Ko6zség Képvisel6-testilete megtargyalta Sziveri
Gajdan Lejla belsd ellendr altal elkészitett jelentést és az alabbi
dontést hozta:

Szatymaz Ko6zség Képviselo-testiilete Szatymaz kozség
Onkormanyzata  elektronikus  {igyintézés, e-adatrendszer
ellendrzésérol szol6 belsé ellendrzési jelentését a melleklet
szerinti tartalommal megismerte és azt jovahagyja.

A hatarozatrol jegyz6konyvi kivonaton értestil:
1. Barna Karoly polgarmester
2. Dr. Makay Eniké jegyz6
3. Sziveri- Gajdan Lejla bels6 ellendr
4. TIrattar

Szatymaz, 2026. 04. 10.

<D
5. Makay Eniks
jegyz6



SZIVERI-GAIJDAN LEJLA OKLEVELES PENZUGYI

REVIZOR

BELSO ELLENORZESI JELENTES

SZATYMAZ KOZSEG ONKORMANYZATA
ELEKTRONIKUS UGYINTEZES, E-ADATRENDSZER

Ellendrzott koliségvetési szerv

Ellendrzést vegzi

Ellenérzésre vonatkozo
Jogszabdlyi felhatalmazds

Ellendrzott iddszak

Ellendrzés tipusa

Ellenérzés idopontja

ELLENORZESEROL

Szatymaz Kozség Onkorményzata
Szatymazi Polgarmesteri Hivatal

Sziveri-Gajdan Lejla okleveles pénziigyi
revizor

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és bels6
ellenbrzésérol

2025-2026. év

szabdlyszeriiségi ellendrzés a megadott
belsé ellenbrzési program alapjan.

2026. marcius hé

Ellenérzés célja: annak megéllapitasa, hogy az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyban és
a helyi szabalyzatokban el6irtakat a gyakorlatban megfelelden alkalmazzék-e.
Ellendrzés modszere: az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyzatok, egyéb szabilyozédsok

ellendrzése.

Ellenérzés  tirgya:  adatvédelemmel,

dokumentumok.

e-ligyintézéssel  kapcsolatos  szabalyzatok,



A Szatymazi Polgarmesteri Hivatal jegyzOje az AZ EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK 38. cikkében meghatarozott 5sszeférhetetlenség
kizarasa érdekében kiilsé szakértd igénybevételével elkészitette a Szatymazi Polgarmesteri
Hivatal Adatvédelmi Szabdlyzatit, melynek célja azon belsé szabalyok megallapitasa €s
intézkedések megalapozasa, amelyek biztositjak, hogy a Hivatal adatkezelé és adatfeldolgozé
tevékenysége megfeleljen AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK - (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlésardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kiviill helyezésérél (4ltaldnos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: Rendelet) — tovibb4d az informdciés onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadségrél sz616 2011. évi CXII. tdrvény (a tovébbiakban: Info tv.)
rendelkezéseinek.

A Szabdlyzat személyi hatélya kiterjed
— aHivatal valamennyi munkavallaléjara, valamint az eseti jelleggel munkavégzésre
igénybe vett dolgozéra,
— az adatfeldolgozéra, valamint
— afentieken kiviil mindazon személyre, aki a Hivatallal barmilyen szerz0déses
jogviszonyban 4ll és a Hivatallal kapcsolatos adatokat kezel, dolgoz fel.
A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed
— aHivatalnal keletkezett valamennyi személyes adatra,
— az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott személyes adatra,
— az adatkezelés eredményeképpen létrejott személyes adatra,
— aHivatalnal a személyes adatok kezeléséhez alkalmazott valamennyi hardver- és

szoftvereszkozre, valamint
~ a Hivatal tevékenységével kapcsolatos, miikbdése sordn keletkezo kozérdeki adatra

— vagy kézérdekbo6l nyilvanos adatra.

A szabalyzat, mely médositisokkal egységes szerkezetben 2025.06.25-t61 hatdlyos részletesen
tartalmazza az alabbiakat:

Altalanos ismertetd

A kezelt adatok kore

Incidenskezelés

Az adatvédelemért felelds személyek és feladataik
Az adatkezelés szabdlyai

Az érintettek jogai

Az adattovabbitas szabalyai

Az adatvédelmi hatdsvizsgilat

Adatkezeldi, adatfeldolgozdi nyilvantartas
Adatmegsemmisités, torlés

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
Kozérdekii adatok megismerésének és teljesitésének altaldnos szabalyai
Biztonsagi intézkedések
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A Rendelet 4. szakasz 37.cikk (1) a) pontban meghatérozottaknak megfeleléen a szabdlyzat 4.
pontjdban meghatéroztdk az adatkezel6t, aki ,, Az adatkezeld képviselje a Hivatal vezetije,
aki az Adatkezeldnek a GDPR 38. cikk (3) bekezdése szerint legfelsGbb vezetését képezi.” ,
valamint a 4.1 pontban részletesen meghatdrozta az adatkezeld képviseléjének feladatait. A
4.2 pontban részletesen meghatdroztdk az adatkezelést végz6 alkalmazott jogalldsat ¢s
feladatait. A 4.3 pontban részletesen meghataroztdk az adatgazda jogalldsat és feladatait. A
4.4 pontban részletesen meghataroztak az adatfeldolgozo jogallasat és feladatait.

A Hivatal vezetSje szerzddést kotstt a Maxentrop Kft.-vel, mely a szerz8dés 1. pontjdban
meghatarozott, alabbi feladatokat latta el:

— a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi el6irasokrdl valé tajékoztatdst nyujtott
és azok érvényesitésének modjaival kapesolatban tanacsot adott a Megbizé részére,

— ellendrizte a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirdsok, igy kiilondsen a
jogszabalyok és belsé adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyzatok érvényesiiléset,
ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miveletekhez kapcsolodd egyértelmi
feladat meghatérozas, az adatkezelési miiveletekben kdzremiiksdd foglalkoztatottak
adatvédelmi ismereteinek bovitése és tudatossdgnévelése, valamint a rendszeres
id6k6zdnként lefolytatandé vizsgélatok megval6sulésat,

— koézremiikodstt a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban.,

Az adatvédelmi tisztviseldi feladatokat elldté Maxentrop Kft. az aldbbi dokumentumokat

készitett’e el az 6nkormanyzat részére:

Altalanos adatkezelési tajékoztat6d

Adatfeldolgozasi szerz6dés minta

Adatkezelési tdjékoztatd honlapra feltdlthetd minta

Segédlet és magyarazat a GDPR dokumentacichoz

Titoktartasi nyilatkozat ,,Adatfeldolgozasi tevékenységet ellaté Hivatal munkavéllal6ja

részére”

Adatkezelési hozzéjarulas

K6zérdeki adatok megismerésének szabalyzata (2025.06.25-161)

Adatvédelmi incidens kezelés eljarasrendje

Hozz4jarulé nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez

10 Haziorvosi szolgalat GDPR adatkezelés nyilvantartasa

11. Szatymazi Polgarmesteri Hivatal GDPR incidens napldja

12. Szatymazi Polgarmesteri Hivatal GDPR incidens lejelentés

13. Szatymazi Polgarmesteri Hivatal GDPR naplé6fajlok

'14. Szatymazi Polgarmesteri Hivatal GDPR mentési rend

15. Szatymazi Polgdrmesteri Hivatal GDPR adatkezelés nyilvantartdsa —~ személy &s
munkatigy

16. Szatymazi Polgarmesteri Hivatal GDPR adatkezelés nyilvantartdsa — igazgatas

17. Szatymazi Polgarmesteri Hivatal GDPR adatkezelés nyilvéntartdsa — adéiigy

18. Szatymazi Polgarmesteri Hivatal GDPR adatfeldolgoz6i nyilvéantartas

19. Formanyomtatvéany a személyes adatok térlése irdnti kérelemhez

20. Formanyomtatvany a személyes adatok kezelésérél sz610 tajékoztatas kéréscre

21. Formanyomtatvany a személyes adatok helyesbitése iranti kérelemhez
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A Rendelet II. fejezet 5. cikkben foglaltaknak megfeleléen a személyes adatok kezelését
jogszeriien és tisztességesen, valamint az drintett szamdira 4tlathaté médon végeztek
(,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlthatosag”). A szabalyzat 1.3. és az 5. pontjaban



foglaltaknak megfelel8en a személyes adatok kezelése jogszerlien tortént, az alabbi feltételek
legalabb egyikének teljestilésével:

— az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbol
torténd kezeléséhez,

— az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténod
lépések megtételéhez szikséges,

— az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges,

— az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagn
érdekeinek védelme miatt sziikséges,

- az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelSre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges.

A szabalyzat 2. pontjaban foglaltak alapjan a kezelt adatok részletes korét a GDPR 82
preambulum, ill. 30. cikk szerinti a Hivatal 4ltal kezelt nyilvéntartds tartalmazza.
Ké6zigazgatasi feladatokb6l ad6dé adatkezelés
- Munkavallalok adatai
- Honlap kezeléssel kapcsolatos adatkezelés
- informacidkéréssel kapcsolatos adatkezelés
- Kozbsségi oldalon valo jelenlét tevékenységbol adodo adatkezelés
-banki adatokkal kapcsolatos adatkezelés
felvételre jelentkezdkkel kapesolatos

adatkezelés
- A munkavallalokra vonatkozé személyes adatok kezelése

A szabélyzat 3. pontjdban meghatdrozott adatvédelmi incidens az ellen6rzott idoszakban nem

tortént.

A szabalyzat 5.3 pontjdban meghatdrozott kiilonleges adatot nem kezelnek.

meghatarozott helyesbitési joggal az ellen6rzott idoszakban nem €ltek.

A szabalyzat 6.4 pontjaban meghatarozott alapjén adattorlés abban az esetben tortént ha az
adatkezelés célja megsziint.

A szabilyzat 8. pontjsban meghatarozott adatvédelmi hatdsvizsgélat arra vonatkozdan, hogy a
tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik az ellenérzott

id6szakban nem tortént.

A szabélyzat 12. pontjdban meghatarozott ,,K6zérdekd adatok megismerésének ¢és
teljesitésének 4ltalanos szabélyai” pontban meghatdrozottak alapjin az Onkormanyzat
honlapjén az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolo
2011. évi CXIL térvény 33.§ (1) bekezdés alapjan a Tv. 1. szdmi mellékletében
meghatdrozott 4ltaldnos kozzétételi listdban szereplé adatok mindenki szdméra,
személyazonositds nélkiil, korlatozasto! mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és torzulds nélkil kimasolhatd madon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a
kimdasolés és a halozati adatatvitel szempontjabol dijmentesen elérhetok.



A szabdlyzat 13. pontjdban meghatérozott, az alabbiakban felsorolt biztonségi intézkedések
torténtek:

- a személyes adatok kezelésére hasznélt rendszerek és szolgiltatdsok folyamatos
bizalmas jellegének biztositésa,

— fizikai vagy muszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a szemelyes
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld idSben vissza lehet
allitani,

- az adatkezelés biztonsagénak garantilasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonységanak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo eljarast.

A szabalyzat 13. pontjiban meghatérozott adminisztrativ biztonsdg az aldbbiakat foglalja

magaba:

1. Hardver-szoftver nyilvantartés
2. Képzes

3. Fizikai biztonsag

a) Vagyonvédelem

b) Kornyezeti védelem

c) Logikai biztonsag

A szabilyzat 2.2. pontjdban meghatarozottak alapjan a Hivatal mint adatkezel6 a balesetek
megel6zése, a testi épség védelme érdekében, valamint az esetleges szabdlysértések, vagyon
elleni biincselekmények megel6zése céligbol elektronikus megfigyelérendszert tizemeltet. A
munkavallaléinak megfigyelése céljabol nem tizemeltet elektronikus megfigyelérendszert.

A kamera rendszerrel kapcsolatos részletes szabalyozast Szatymaz Kozség Onkorményzata
Képvisel6-testiletének a  kozterilleti térfigyeld rendszerrél szol6 14/2021. (X.29)

Snkormanyzati rendelete tartalmazza.

A kbzszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény 259. § (1) bekezdes 1. pont
a)-d) alpontjaiban és a 16. pontban kapott felhatalmazés alapjéan, valamint a kozszolgalati
tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott munkavéllalék
személyi irataira és a munkaiigyi nyilvantartisra, a kozszolgélati alapnyilvéantartdsra €s
kozszolgalati statisztikai adatgytijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozé egyes
szabalyokrél sz6l6 45/2012. (IIL. 20.) Korm. rendelete alapjan a Polgarmesteri Hivatal
kozszolgalati tisztviseldk adatainak védelmérdl és kezelésérSl a ,»Szatymazi Polgirmesteri
Hivatal Kozszolgalati Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzata”-ban rendelkezett. A
szabalyzat a Szatymazi Polgarmesteri Hivatal kdztisztviselbinek  kodzszolgélati
adatfelvételével, nyilvantartdsaval és tdroldsaval dsszefliggd adatvédelmi, informatikai-, €s
fizikai biztonsdgi szabalyokat tartalmazza kiilonds tekintette] az adatfelvétellel,
adatkezeléssel, adattovabbitdssal és nyilvanossdgra hozatallal kapcsolatos adatvédelmi
kovetelmeényekre.

A szabdlyzat 6.2 ,,A személyi iratok kezelése” pontjaban foglaltaknak megfeleléen a szemelyi
iratok kezelését a személyzeti feladatot ellato koztisztviseld latja el.

A Polgirmesteri Hivatalban a koztisztviselok személyes adataihoz vald jogosulatlan
hozzaférés megakadalyozasa érdekében a személyzeti anyagokat zart szekrényben tartjak.

A kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. térvényben, valamint a kdzszolgélati
személyiigyi nyilvantartisra és statisztikai adatgyjtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a
munkavallalok személyi irataira vonatkozé szabalyokrol, valamint a korményzati igazgatasi
szervek allashelyeinek nyilvantartisérél szolé 87/2019. (IV.23.) Korm. rendeletben
(tovabbiakban: rendelet) meghatérozottak alapjan kezelik. A rendelet 8. § (2) A személyi
anyagban elhelyezték a munkaltat6 4ltal elektronikusan kiadmanyozott jognyilatkozatokrol
készitett, zaradékolassal ellatott hiteles papiralapti kiadményt. A 11. § (la) bekezdésben
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foglaltaknak megfeleléen a munkéltatdé a kozszolgilati alapnyilvantartist elektronikusan
vezeti. A (3) bekezdésben foglaltak alapjan a kozszolgalati alapnyilvéntartds vezetésével
kapcsolatos feladatokat a munkaltatd hivatali szervezetének vezetGje 4ltal az e feladattal
megbizott kézszolgalati alkalmazott latja el.

Az 1995. évi LXVI. torvény 10.§-ban foglaltaknak megfeleléen a Hivatal jegyzéje
elkészitette a ,,Szatymaz Kozség Jegyzdie 1/2018 (120.) utasitdsa Polgdrmesteri Hivaial
iratkezelési szabalyzatdrol”.

Az Iratkezelési Szabalyzat hatélya kiterjed a Polgarmesteri Hivatalnél keletkez6, oda érkezd,
illetve onnan kimend valamennyi iratra, az ligyvitel valamennyi teriiletére és résztvevdjére.
Az Tratkezelési Szabélyzat hatdlya kiterjed Szatymaz Kozség Onkorményzata
képviseldtestiiletére és bizottsagaira, e testiiletek altal keletkeztetett iratokra.

A szabdlyzat IV, 68. pontjaban foglaltaknak megfeleléen minden papiralapu és elektronikus
kiildemény atvételét érkeztetd nyilvantartis segitségével hitelesen dokumentéltak, érkeztették.
A szabélyzat IV. 69. pontjaban foglaltaknak megfeleléen az érkeztetés nyilvantartdsa —
fiiggetlentil az irat adathordozdjat6l — az iratkezel6 szoftverben tortént.

A szabalyzat IV, 70. pontjdban foglaltaknak megfelelben az elektronikus kiildeményeket a
Polgarmesteri Hivatal k&zponti e-mail cimén, illetve a jegyz$ A4ltal kiilon utasitisban
megallapitott egyéb hivatali e-mail cimeken keresztiil lehet fogadtak.

A szabalyzat V. 71. pontjdban foglaltaknak megfeleléen a Polgérmesteri Hivatal kdzponti e-
mail cimére és a jegyzd 4ltal kiilon utasitisban megéllapitott e-mail cimre érkezett
elektronikus kiildeményeket az iigyintéz6 kinyomtatta, majd az iratkezel6 szoftverben
érkeztette. Ezt kbvetden az elektronikus iratokat a tovabbiakban a papir alapt iratoknak

megfeleléen kezelték.

A Hivatal 4ltal alkalmazott iratkezeld szoftver az dnkormanyzati ASP részeként a kovetkezd
modulokkal, szakrendszerekkel all kapcsolatban:

— Keretrendszer

— Ado6 szakrendszer

— Gazdélkodasi szakrendszer

— Hagyatéki leltar szakrendszer

— Ipar és kereskedelmi szakrendszer

— Elektronikus ligyintézés

Az ellenérzott idoszakban az e-Onkorményzaton Keresztil tdrtént ligyintézés az aldbbi
tigykorokben:

— helyi ipartizési add,

— szallashely bejelentése,

— kereskedelmi iizlet bejelentése, telepengedélyezés,

—~ anyakonyvi kivonat iranti kérelem.

Elektronikus iratként kizarélag a Hivatal Hivatali Kapujan keresztlil érkezet, alabbi tipusu
iratokat kezelte:

—  Onkormanyzati Hivatali Portal elektronikus tirlapok,

— e-Papir elektronikus iratok,

— egyéb elektronikus iratok.
A beérkezett iratok ligyeinek azonositdsat a kozponti azonositasi iigyndk (KAU) végezte.
A Hivatal az 6nkormanyzati ASP ELUGY modulja altal biztositott firlapok kéziil a Hivatal
szdméra sziikséges Urlapokat hatdlyba léptette. A hatdlyba léptetés sordn a Hivatal
hozzarendelte az adott {irlaphoz az {irlap fogadasat végz6é Hivatali Kaput.



A hatalyba léptetett Grlapok megjelennek az Onkorményzati Hivatali Portalon, melynek
elérhet6ségét az Hnkormdanyzat honlapjén feltiintette.

A Hivatal az arra alkalmas firlapok esetén ugy éllitotta be az 6nkormanyzati ASP iratkezel0
szoftverét, hogy az alkalmas legyen automatikus érkeztetésre, szignaldsra és iktatdsra. Ennek
érdekében beallitotta az adott (rlaphoz tartozé Hivatali Kaput, iktatokonyvet, irattdri
tételszamot, az ligyintézd személyéet.

Elektronikus kiadmanyozas az ,,Azonositasra Visszavezetett Dokumentum-Hitelesités
Szolgaltatas” (AVDH) haszndalataval tortént.

Szatymaz Ko6zség Onkorményzata ,,Adatkezelési tdjékoztaté”-ja az onkormdnyzat honlapjén
elérhetd. A tajékoztatot az adatkezelési folyamatok atlathatosaga érdekében készitették, hogy
mindig naprakész és pontos informécidkat nyujthassanak a kozigazgatdsi szolgaltatast
igénybe vevok részére arrol, mi és miért torténik a részitkre atadott személyes adatokkal.

Az Adatkezel§ 4ltal kezelt és harmadik fé] részére tovabbitott elektronikus adatok az aldbbiak

voltak:

I. Megrendelések teljesitése, eszkozbeszerzés, szolgaltatds rendelése, felek kozotti
elszamolés, kifizetések teljesitése, sziikség esetén bérszamfejtés, kapcsolattartas:
1. Kezelt adatok:

— természetes személy esetében a szerz6dd fél neve, sziiletési helye, ideje, lakohelye,
addszama/adéazonosité jele, TAJ szdma, iskolai végzettsége, telefonszdma, email
cime, folyészamlaszam,

— az ahalénos forgalmi adérél szoloé 2017. évi CXXVIL tv. 169. és 202. §-a alapjan
killdndsen: addszam, név, cim, szamla kdtelezd tartalmi elemei, adéz4si statusz,

— jogi személy szerzddd esetében a képviseletre jogosult, illetve a kapcsolattartd neve,
telefonszama, email cime,

2. Adatok tovabbitiasa harmadik fél részére: amennyiben bérszamfejtés sziikséges, az
adatok a Magyar Allamkincstar Kozponti Illetményszamfejtési rendszerébe (KIRA)
feltoltésre keriiltek.

3. Az adatok forrdsa: a szerzGdéses partner onkéntes adatszolgéltatdsa, szerzédések,
hatrozatok.

IL. Munkabér és egyéb jaranddsagok
1. Személyes adatok kateg6ridi:
— név, sziiletési hely, sziiletési id6, anyja neve, lakcim,
— addazonositd jel, tarsadalombiztositasi azonositd jel,
-~ munkaviszony kezdete, foglalkoztaté szervezet, munkakdr, munkabér
— gyermekek adatai, tarsadalombiztositasi adatok, Onkéntes magin-nyugdijpénztéri
tagsag, dnsegélyezd és egészségpénztari adatok,
— bankszamlaszam, el6z6 munkaltatoi igazolds, végzettségre, képzettségre vonatkozé
adatok
2. Adatok tovabbitdsa harmadik fél részére: bérszamfejtés esetén az adatok a
Magyar Allamkincstar Kozponti Illetményszdmfejtési rendszerébe (KIRA) feltdltésre

keriiltek.



Elektronikus kapcsolat esctén - bonyolultsdgtdl fliggben - novekedhet a kockazat, ezért a
2013. évi L. tdrvény 11. § f) pontban foglaltaknak megfeleléen kiadta az
Informicicbiztonsdgi Szabdlyzatot. A szabélyzat, mely 2021.04.18-t61 hatélyos részletesen
tartalmazza az alabbiakat:

Altaldnos rendelkezések

Adminisztrativ védelmi intézkedések

Adatok és IT rendszerek védelme, biztonsaga

Az informatikai rendszerek iizemeltetése

Rendszer- és informacio6 sértetlenség

Rendszer- és kommunikaciovédelem

Melléklet: Biztonségi osztélyba sorolas

NO S AW

Az informéci6biztonsaggal kapcsolatos feladatok ellitasdra a hivatal jegyzdje 2018.06.01.
napon hatérozatlan idGtartamra szerz8dést kotStt a Maxentrop Kft.-vel. A szerzodés 5.
pontjaban foglaltak alapjdn az elektronikus informéaciés rendszer biztonsdgaert felel6s
személy a megbizas soran az alabbi feladatokat latta el:

1. Javaslattétel az elektronikus informéciés rendszer biztonsaga érdekében a Hivatalnal
eléforduld valamennyi, a rendszerek védelméhez kapcsolodban, az elektronikus
informaciés rendszerek biztonsagaval osszefliggd tevékenységek jogszabalyokkal valé
dsszhangjanak megteremtésére, fenntartdsara. Ezen tevékenységek iranyitasa,
elvégzése.

2. Az informatikai biztonsiggal kapcsolatos belsd miiksdési folyamatok felugyelete,
folyamatos fejlesztése, az allami ¢€s Onkormanyzatai szervek elektronikus
informaciobiztonsagarol sz616 2013. évi L. térvény (Ibtv.) és a technikai végrehajtasi
rendelete, a 41/2015. (VIL. 15.) BM. rendelet kvetelményeinek biztositasa céljabol.

3. Az Ibtv. altal eldirt nyilvantartisok rendszerének kialakitésa, vezetésének folyamatos
feligyelete.

4. Az elektronikus informéci6s rendszerek, valamint az azokban kezelt adatok védelme
érdekében az elektronikus informaciés rendszerek Ibtv. altal elvért idékozonkénti
besorolasanak feliilvizsgalata a bizalmassig, a sértetlenség és a rendelkezésre allas
szempontjabol.

5. Evente egy alkalommal informatikai biztonsagi oktatés, tudatositas.

Osszegezve: az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679. rendelet (2016.4prilis 27) 4.
szakasz 37. cikk (1) a) pontban meghatérozottaknak megfeleléen a szabdlyzat 4. pontjaban
meghatéroztik az adatkezelét, aki , Az adatkezel§ képviseldje a Hivatal vezetdje, aki az
Adatkezelének a GDPR 38. cikk (3) bekezdése szerint legfelsobb vezetését képezi.” , valamint
a 4.1 pontban részletesen meghatdrozta az adatkezel6 képviseldjének feladatait. A 4.2 pontban
részletesen meghatéroztak az adatkezelést végzd alkalmazott jogéllasat és feladatait. A 4.3
pontban részletesen meghatdrozta az adatgazda jogallisat és feladatait. A 4.4 pontban
részletesen meghataroztak az adatfeldolgozé jogallasat és feladatait. A Hivatal vezetje
szerzédést kotdtt a Maxentrop Kft.-vel, mely a szerz6dés 1. pontjdban meghatarozott
feladatokat latta el az ellendrzott idészakban, A személyes adatok kezelése megfelelt a
szabalyzat 1.3. és az 5. pontjdban foglaltaknak.

A szabalyzat 3. pontjaban meghatarozott adatvédelmi incidens az ellen6rzott idészakban nem
trtént. A szabalyzat 5.3 pontjdban meghatdrozott killsnleges adatot nem kezelnek. A
szabdlyzat 6.2 pontjiban meghatérozott hozzaférési joggal, valamint a 6.3 pontjiban
meghatirozott helyesbitési joggal az ellendrzétt idoszakban nem éltek. A szabéalyzat 6.4
pontjaban meghatarozott alapjén adattdrlés abban az esetben tortént ha az adatkezelés célja



megsziint. A szabalyzat 12. pontjaban meghatérozott kozérdekii adatokat kozzétették azok
megismerését személyazonositas nélkiil lehetdvé tettek.

A szabalyzat 13. pontjban meghatirozott, a jelentésben felsorolt biztonségi intézkedések
megtérténtek.

A szabalyzat 2.2. pontjaban meghatérozottak alapjan a Hivatal mint adatkezeld a balesetek
megel6zése, a testi épség védelme érdekében, valamint az esetleges szabalysértések, vagyon
elleni biincselekmények megelézése céliabol elektronikus megfigyelérendszert lizemeltet,
melynek részletes szabalyozasat kilén dokumentum tartalmazza.

A szabélyzat 6.2 A személyi iratok kezelése” pontjaban foglaltaknak megfelelen a személyi
iratok kezelését a személyzeti feladatot ellato kdztisztviseld latja el.

A Polgérmesteri Hivatalban a koztisztviselok személyes adataihoz valo jogosulatlan
hozzéférés megakadalyozésa érdekében a személyzeti anyagokat zdrt szekrényben tartjak.

Az iratok érkeztetése, tovabbitasa, nyilvantartdsa az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltaknak
megfelel6en tortént.

A Hivatal az Snkormanyzati ASP ELUGY modulja altal biztositott rlapok kozill a Hivatal
szdmara szitkséges f(rlapokat hatdlyba léptette. A hatdlyba léptetés soran a Hivatal
hozzérendelte az adott lirlaphoz az trlap fogadasit végz6 Hivatali Kaput. Elektronikus
kiadményozds az ,Azonositdsra Visszavezetett Dokumentum-Hitelesités Szolgaltatés”
(AVDH) hasznélataval tortént.

Szatymaz Kozség Onkormanyzata ,, Adatkezelési 1djékoztat”-ja az dnkorményzat honlapjan
elérhetd. A tajékoztatot az adatkezelési folyamatok atlathatosaga érdekében készitették, hogy
mindig naprakész és pontos informécidkat nyujthassanak a kdzigazgatdsi szolgaltatast
igénybe vevik részére arrdl, mi és miért torténik a részitkre dtadott személyes adatokkal.

2026. évtdl az Adatvédelmi Szabdlyzat 6.1.2 pontjdban foglaltak alapjén a nyomtatvanyok
személyes adatokat tartalmazé nyilvantartdsra vonatkozd pontjai kiegésziiltek az adatkezelési
tajékoztatoval kapcsolatos informécioval.

Az ellenérzstt idészakban az ellenérzott teriiletekért felelds vezet6k neve, beosztdsa: Barna
Karoly — polgdrmester, Dr. Makay Enik6 — jegyz0.

Szeged, 2026.03.23.
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Sziveri-Gajdéan ' Lejla
Bels ellendr

Ziradék

A 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet -  a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérd] és belsd

ellenbrzésérdl-
42. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen megkiulddtt belsd ellendrzési jelentéstervezet tartalmat

megismertem, egyuttal tudomdésul veszem a bekezdéseiben foglaltakat:
(2) Az érintettek észrevételeiket a jelentéstervezet kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill kotelesek megkiildeni

a belsd ellenbrzési vezetd részére.
(3) Indokolt esetben a belsd ellendrzési vezetd a (2) bekezdésben meghatdrozottnal hosszabb, legfeljebb 30

napos hatarid6t is megallapithat.
(4) Soron kiviili ellendrzés esetén a belsd ellendrzési vezetd a (2) bekezdésben meghatirozottnal révidebb

hatarid6t is megallapithat.



(5) A jelentéstervezet megkiildésére vonatkozd kiséré levélben fel kell hivni az ellenérzott figyelmét arra, hogy a
hataridé elmulasztasit egyetértésnek kell tekinteni és a nemleges vélaszt is jelezni kell a hatériddn belill,
valamint az észrevételek megkiildésével egy iddben lehetésége van a 43. § (1) bekezdése szerinti egyeztetd
megbeszélés kezdeményezésére.

(6) Amennyiben az érintettek nem tesznek érdemi észrevételt a jelentéstervezstre, akkor a nemleges vdlaszukkal
egylitt — amennyiben a jelentéstervezet megéllapitasokat vagy javaslatokat tartalmaz az €rintett szervezeti egység
vonatkozdsédban — mér az intézkedési tervet is elkészithetik és megkiildhetik az ellendrzeést végzd szerv vagy
szervezeti egység részére a megadott véleményezési hataridon belill.

(7) Az észrevétel elfogadasarél vagy elutasitdsarél a vizsgalatvezetd dont, amelyrdl az észrevételezési hataridé
lejartaté] szamitott 8 napon beliil az érintetteknek irasbeli tajékoztatast ad és indokolja az el nem fogadott
észrevételeket vagy kezdeményezi a 43. § (1) bekezdése szerinti megbeszélés 8sszehivasat.

(8) Az elfogadott észrevételeket a vizsgalatvezetd atvezeti az ellendrzési jelentéstervezeten. Az érintettek
gszrevételeit, illetve a vizsgalatvezet6 vélaszét csatolni kell az ellen6rzés dokumentécidjdhoz.

43. § (1) Amennyiben az érintettek részérsl a megallapitasokat vitatjdk, akkor egyeztetd megbeszélést kell
tartani, barmelyik fél kezdeményezésére.

(2) Az egyezteté megbeszélésen részt vesz a vizsgalatvezetd, az ellendrzést végzo belst ellenbrok, az ellendrzést
végzd szerv belsé ellendrzési vezetie, az ellendrzdtt szerv, illetve szervezeti egység vezetbje, irdnyitott szervnél
végzett ellendrzés esetén annak belst ellendrzési vezet(je, valamint a vizsgélatban érintett egységek vezetbi és
szitkség szerint més olyan személy, akinek meghivésa a vizsgalat tirgya vagy megéllapitasai miatt indokolt. Az
egyeztetd megbeszélésrél jegyzdkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a megbeszélés eredményét. A
jegyztékonyvet csatolni kell az ellendrzési jelentéshez.

(3) Indokolt esetben a belsd ellendrzési vezetd az észrevételek aivezetése utin a jelentéstervezetet az
grintetteknek ismételten megkiildheti visszamutatas céljibd! 5 napos hataridével.

(4) Az ellendrzési jelentést, illetve annak kivonatat a vizsgélatvezet és a vizsgélatot végz valamennyi ellendr
aldirasat kovetden a belsd ellendrzési vezeté hagyja jova és megkildi a koltségvetési szerv vezetdje részére.

44. § (1) A koltségvetési szerv vezet8je a lezért ellenérzési jelentést vagy annak kivonatdt megkildi:

q) iranyitott, illetve feliigyelt koltségvetési szerv ellendrzése esetén az ellenbrzott szerv vezetdjének, illetve

b) sajat szervezet ellendrzése esetén az ellendrzdtt szervezeti egység vezetdjének, tovabba

¢) annak, akire vonatkozéan megallapitast vagy javaslatot tartalmaz,

és szlikség esetén felkéri az intézkedési terv elkészitésére.

(2) Amennyiben az ellendrzés soran bilnteté-, szabélysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot adé cselekmény, mulasztss vagy hidnyossag gyantja meril fel, az nem befolydsolja az ellenorzés lezarasat.
(3) A k&liségvetési szerv vezetbje — a belsd ellenbrzési vezetd véleményének kikérésével — donthet ugy, hogy a
lezart ellendrzési jelentést vagy annak kivonatdt nyilvanossdgra vagy harmadik fél tudomdsira hozza az
adatvédelemre vonatkoz6 jogszabalyok figyelembevételével.

Szatymaz, 2026, aymbs. 95
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